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6.1.7 Parametry vyzvy



Seznam zkratek

1. PO Pravnicka osoba

2. FON Fyzicka osoba nepodnikajici

3. FOP Fyzicky osoba podnikajici

4. UD Uzivatelsk4 dokumentace

5. DS Datova schranka

6. ISDS Informacni systém datovych schranek

7. C.e. Cislo evidenéni

8. Cp. Cislo popisné

9. C.0 Cislo orienta¢ni

10. ARES Administrativni registr ekonomickych subjektti
11. RUIAN Registr izemi, identifikace adres a nemovitosti
12. JDP Jednotny dota¢ni portal




UvobD

1 Uvod

sV

Tato dokumentace slouzi jako privodce modull Nastaveni vyzev, Nastaveni Zadosti a jejich prislusnych
agend. Nastaveni téchto agend ma nasledné vazbu na vzhled nastaveni konkrétni vyzvy na webovém
portdlu Jednotného dotacniho portalu — JDP.

V modulu Nastaveni vyzev se nastavuji obecné vlastnosti jednotlivych vyzev, napf. alokace vyzvy. V
modulu Nastaveni Zddosti se nastavuji naleZitosti ohledné samotného webového formulare pro
Zadatele.

E Jednotny Dotaénf Portal

| Soubor Vzhled agendy Okno

£=  Seznam agend

Zobrazeni modula: || & |
8§ Zpracovani Zadosti

$  Nastaveni vyzev

8§ Nastaveni Zadosti

$ Nastaveni workflow

Yy

Obrazek 1 - Moduly Nastaveni vyzev a Nastaveni zadosti

6 Aricoma Digital s.r.o.



NASTAVENI[ VYZEV

CiSELNIK POSKYTOVATELU

2 Nastaveni vyzev

V modulu Nastaveni vyzev jsou zakladni agendy, které je nutno naplnit dle pravidel uvedenych v této
dokumentaci.

JDP Jednotny Dotacénf Portal - Seznam agend

| Soubor Vzhled agendy Qkno 54 & Napovéda

== Seznam agend

Zobrazenf modula: | |E, | Zobrazenf agend: :=) é [ &) “

$ Zpracovani zadosti a8

P iy ™ ]# e
$  Nastaveni vyzev = - - - ©

Ciselnik Ciselnik vyzev Ciselnik Parametry Crselnik

$ Nastaveni #adosti poskytovateld pracovist’ vyzvy ovéfen...
$ Nastaveni workflow

000 013",
| 4? Obecné ¢iselniky (2]

Ciselnik typa Hodnotici

[®  Systémové &iselniky komunikace komise

Obrazek 2 - Modul Nastaveni vyzev

2.1 Ciselnik poskytovatel(

||||"*
Ciselnik
poskytovateld

Obrazek 3 - Ciselnik poskytovatelii

Tento Ciselnik slouZi k zaloZeni poskytovatele. Na webovém portale JDP maji mozZnost vypisovat své
vyzvy vSechny rezorty/poskytovatelé, je tedy nutné tuto skutecnost jednoznacné odlisit tim, Ze se
zaloZi dany poskytovatel a poté se budou v ramci rezortu nabizet jen pfislusné vyzvy na webovém

portale JDP.
UzZivatel dvojklikem otevie agendu a dale, pro pfidani nového zaznamu, administrator stiskne pravé

tlacitko mysi a zavold funkci Pridat. Nasledné se mu zobrazi formular, kde vyplni pfislusné polozky.

e Koéd — administrator vyplni kdd poskytovatele, obvykle se bude jednat o Ciselnou zkratku
poskytovatele.

e Nazev — administrator vyplni nazev poskytovatele.

e Kapitola — administrator vybere z Ciselniku Ciselny kod dané kapitoly.

e Stredisko — administrator vybere z Ciselniku prislusné stfedisko kapitoly.

Dilezité! Vytvofeného poskytovatele bude dale administrator ptifazovat v agendé Ciselnik
vyzev v poloice Fond.

Aricoma Digital s.r.o. 7
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CiSELNIK VYZEV

iselnik poskytovatelt - oprava

Kod 329

Nazev [Testovad pokytovatel 329

Kapitola [329 ﬁ [Ministerstvo zemédélstvi

Stiedisko (329000001 [K@) [ stredisko - Ministerstvo zemedalstvi

[ uvost  JE [ zpxt

Obrazek 4 — Ciselnik poskytovatel

Dulezité! Strfedisko, které je zde uvedeno, uvadi, jaké stfedisko se pfipadné bude pfifazovat k
Zadosti JDP, pokud je zadost ve stavu rozpracovdno. Jestlize je k dané vyzvé
ptifazené i Pracovisté, je mozné stfedisko urcit dle pfifazeného pracovisté — cela
problematika je podrobné probrana v kapitole Poskytovatelé. Nicméné plati
bezpecné pravidlo, Ze pokud je zadost stale ve stavu Rozpracovand, na portdle JDP
ma prifazené stfedisko z Poskytovatele. Po odeslani Zzadosti se zadosti pfifazuje
stfedisko z Pracovisté.

2.2 Ciselnik vyzev

Kazda vyzva, kterou vyhlasuje dany rezort, ma Ciselné zatazeni. Jaky Ciselny kod bude vyzva mit, je Cisté
na zvoleni daného rezortu, ale kéd musi byt zadan bez diakritiky, mezer a zakazanych znaka.

Pro pfidani nového zaznamu administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zavola funkci Pfidat nebo zvoli
dvojklik na vybrané vyzvé. Nasledné se otevie editovatelny formular, ktery administrator vyplni.

o  Koéd — administrator vyplni ¢iselny kéd vyzvy (kéd vyzvy nesmi obsahovat mezery a znaky s
diakritikou).

e Nazev — administrator vyplni ndzev vyzvy (tento nazev se nasledné bude zobrazovat na portdle
JDP).

e Popis — administrator vyplni popis vyzvy — tento popis slouZzi pro administratora jako
informativni sloupec, na webovém portdle se nezobrazuje. Tento popis je také mozné pouzit
jako klicové slovo pfi vyhledavani vyzvy na titulni strané portalu JDP.

e Stav vyzvy — U kazdé vyzvy rozlisSujeme jeji stav z pohledu ¢asu. Administrator mlze vybrat
jeden z nasledujicich stavl. Tyto stavy se zméni automaticky na zékladé zadaného datumu
zacatku a konce vyzvy. Pokud je vyzva bézici, ¢astka dotace se odecita ze zadané castky Celkem
vyzva.

Administrator vybere stav vyzvy, tato polozka je povinna.

e Oteviena - vyzva bude pfistupna pro Zadatele k podavani Zaddosti pomoci portalu JDP
(datum a cas zahdjeni je roven, nebo vétsi aktudlnimu datu a casu, zaroven je mensi
datum a ¢as ukonceni vyzvy nez aktudlni datum a cas).

e Pozastavena — vyzva nebude pfistupna pro Zadatele k podavani zadosti pomoci
portdlu JDP (Tento stav se pouZiva, pokud nevyprsi Cas, ale je tfeba vyzvu pozastavit).

e Ukoncena — vyzva nebude pfistupna pro Zadatele k poddvani Zadosti pomoci portalu
JDP (datum a ¢as ukonceni vyzvy je mensi nez aktualni datum a cas).

8 Aricoma Digital s.r.o.
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CiSELNIK VYZEV

e Zasobnik — zZadosti, které budou pod touto Zadosti podany, budou pftijaty do zdsobniku
v pripadé, Ze je na této vyzvé zdsobnik nastaven. V pfipadé, Ze dojde napriklad k
navyseni alokace vyzvy Ci k vylouceni nékteré jiné Zadosti o dotaci, pak budou tyto
Zadosti ze zasobniku uvolnény.

e Po terminu — u této vyzvy jiz byl skoncen sbér zadosti (datum a ¢as ukonceni vyzvy je
mensi neZ aktudlni datum a ¢as). Zadatel bude na tuto skute¢nost upozornén
v pfipadé, pokud otevie rozpracovanou zadost.

e Nezahdjena — tato vyzva nebyla jesté zahdjena pro sbér zadosti (datum a ¢as zahajeni
je mensi nez aktualni datum a cas).

Dulezité! Na webovém portéle JDP je mozZny jesté stav Po terminu — tento stav se zaktivni v
pfipadé, pokud datum Konec vyzvy je nizsi nez aktudlni datum a zadroven stav vyzvy
nebyl zménén administratorem na Ukoncena.

e Typvyzvy — administrator vybere z ¢iselniku hodnotu Stroje a zafizeni —hodnota je systémova.

e Verze — needitovatelna polozka, hodnota verze vyjadiuje poradové Cislo vyzvy. Pfi zakladani
nové vyzvy administrator najde posledni nejvyssi hodnotu a pficte jednicku.

e Zacatek — administrator vyplni ¢asovy a datumovy zacatek vyzvy

e Konec — administrator vyplni ¢asovy a datumovy konec vyzvy

o Max. podpora Zadosti — administrator vypIni max. ¢astku, kterou nasledné muze zadatel ziskat
v ramci jedné podané Zadosti. Tato polozka neni povinna.

e Min. podpora Zadosti — administrator vyplni min. ¢astku, kterou nasledné mzZe Zadatel ziskat
v ramci jedné podané Zadosti, tato hodnota neni povinna.

e Mira podpory Zadosti % - administrator vyplni % podil, jaky se nasledné muze uplatiiovat pfi
vypoctu dotace (toto procento se bude pocitat z celkovych zpUsobilych vydajll). Tato polozka
neni povinna.

Dllezité! Max/min ¢astku nebo % vypocet Ize také nastavit pfimo na dané Oblasti podpory. V
pfipadé, pokud je néjaka hodnota nastavena na Oblasti podpory, vypocet z Oblasti
podpory ma prednost. Nejprve bude proveden vypocet z koncovych Oblasti
podpory, ndsleduji oblasti nadrazené, a poté se dany vysledek porovna s
hodnotami nastavenymi v Ciselniku vyzev.

e Celkem vyzva — administrator vyplni celkovou vysi ¢astky, ktera je pfidélena na celou vyzvu.
Céstky dotaci se budou ode¢itat od této ¢astky.

o Castka zasobnik — administrator vyplni vysi ¢astky v Zdsobniku. Tato ¢astka slouzi k tomu,
pokud se vyCerpa Castka Celkem vyzva, pak bude mozné jesté prijimat dalsi Zadosti a odecitat
pridélené ¢astky dotace z ¢astky Zdsobnik.

o (islo zadosti sekvenéni — ¢islo 7adosti sekvenéni se pouZivé p¥i ndsledném generovani zadosti
dané vyzvy do systému. Toto pole je editovatelné a pfi zakladani nové vyzvy administrator
vyplni nulu, tim systému Fika, Ze prvni vygenerovana Zzadost se bude Cislovat od 1 vyse.

e Fond — administrator vybere z ¢iselniku pfislusného poskytovatele.

e Max. pocet zadosti jednoho Zadatele — zadané Cislo urcuje pocet Zadosti, které mize Zadatel
podat pod danou vyzvou

e URL odkaz na vyzvu — administrator vyplni webovy odkaz na informace o vyzvé

e  Obrazek vyzvy — administrator vybere obrazek, ktery se bude zobrazovat u vyzvy na webovém
portalu JDP.

Aricoma Digital s.r.o. 9
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329 testovaci wva - Test 329 -
Test 329 o RN

T B
1,000 000,00

200 000 000,00

[ ]

329 | [Testovaci pokytovatel 329 J<

4

Obrazek 5 - Testovaci vyzva

Po zaloZeni zakladnich informaci v ¢iselniku vyzev administrator musi doplnit i dalsi informace. UZivatel
stiskne pravé tlacitko mysi a zobrazi se mu fada podagend, které mizZe vybrat a jsou editovatelné. V
podstaté se da fici, Ze se zde nachdzeji vsechny podagendy, které jsou v modulu viditelné i jako
samostatné agendy.

V této kapitole si probereme jen ¢ast podagend, jelikoZ velka ¢ast podagend se v aplikaci nachazi i jako
samostatna agenda. Tyto agendy budou vysvétleny niZe i z divodu logické posloupnosti.

V ramci této kapitoly budou vysvétleny funkce Kopirovat vyzvu a Nastaveni procesu.

10 Aricoma Digital s.r.o.
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g Pridat Ctrl+N
Ly Opravit Ctrl+E
#  Smazat Delete
[y Detail wzvy Alt+Y
Fgs Typy osob Alt+T

.. Typy adres Alt+T

B2 Kody pravnich subjektd  Alt+D
7. Kédy vefejné podpary Alt+V
lm  Kody pracovisté Alt+P
5  Kody pravni formy Alt+K
[ Kody oblasti podpory Alt+B
[ Kody hodnocenr

[  Doplfujici informace

o Kody stav realizace Alt+R
% Kady typd piiloh Alt+L
0T Kédy wymér Alt+M
E® Matice Alt+C

[ Vazby wyzev

i  Definice harmonogramid  Alt+F
[y Mastaveni procest Alt+A »
[  Kopirovat vyzvu Alt+Z

[  Zpracovat zésobnik

(& Tisk Ctrl+P
(=) Tisk vybér Ctrl+K
(& Tisk historie Ctrl+K
5 Obnovit F5
W Vybrat Ctrl+F5

Obrazek 6 - Funkce nad vyzvou

e Pridat — po stisknuti této funkce se zobrazi editovatelny formular pro zaloZeni nové vyzvy.

e  Opravit — po stisknuti této funkce se zobrazi editovatelny formular pro opravu uloZzené vyzvy.

e Smazat — pomoci tlacitka smazat administrator smaze dany zdznam, v pripadé vyzvy nesmi byt
nastavené dalsi polozky k dané vyzvé.

Aricoma Digital s.r.o. 11
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Dulezité! V této agendé musi administrator zaloZit predevsim zaznam o dané vyzvé. Ostatni
vlastnosti vyzvy budeme zakladat v samostatnych agendach.

2.2.1 Kopirovani vyzvy

Kopirovani vyzvy — tato funkce je administratorsky ptistupna a nejcastéji se pouziva v pfipadé, ze dany
rezort bude vyhlaSovat novou vyzvu, jejiz ndlezZitosti jsou podobné v minulosti vypsané vyzvé. Nez aby
administrator zakladal Uplné novou vyzvu, plvodni vyzvu zkopiruje a upravi hodnoty.

Administrator stiskne tlac¢itko Kopirovat vyzvu, nasledné se zobrazi okno, kde vyplni pole Kod — kod
nové vyzvy a do pole Ndzev jeji ndzev. Pro dokonceni operace musi stisknout tladitko OK. Kazdy kéd a
nazev vyzvy musi byt unikatni.

E Vytvoreni kopie vwyzvy

ked ] 19
Nazev [ ]\)

o ) ()

Obrazek 7 - Kopirovani vyzvy

2.2.2 Nastaveni procestl
Pod nabidkou nastaveni proces(ll se nabizi fada funkci ohledné administrace Zadosti ve Workflow.

e  P¥ifazené aktivity — administrator pomoci Ciselniku ptiradi vyzvé aktivity.

e Stavy Zadosti — administratorovi se zobrazi podagenda Stavy Zddosti

e Prechody stavli — administratorovi se zobrazi podagenda Prechody stavd.

o Prifazené lhlty — administratorovi se zobrazi podagenda Lhuty.

e Prifazené kontroly — administratorovi se zobrazi Ciselnik, kde pfifadi k vyzvé kontroly
(checklisty).

¢ Nastaveni typ u kontroly — administrator pfifadi vyzvé Standardni kontrolu.

e Sestavy ve stavech — administratorovi se otevie agenda Sestavy ve stavech — tuto agendu ma
ve své kompetenci administrator.

o Hodnotici komise — administratorovi se zobrazi podagenda Hodnotici komise.

L | &%  Pritazené aktivity

[ Kopirovat vyzvu Alt+Z [l . Stavy 7adosti Alt+S
[ Exportovat vyzvu Alt+E [y Prechody stava

[ Importovat vyzvu Alt+l [y Pfifazené lhaty  Alt+Z
vy Zpracovat zasobnik [iry  Pfifazené kontroly

(=) Tisk Ctrl+P | [  Nastaveni typu kontroly
() Tisk vybér Ctrl+K | [  Sestavy ve stavech

(& Tisk historie Ctrl+K [y Hodnoticl komise

Obrazek 8 - Nastaveni procesii

12 Aricoma Digital s.r.o.
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2.2.2.1 Prirazené aktivity
Aktivity slouZi pro prfechod mezi stavy, rozliSujeme systémové, které probihaji automaticky, a aktivity
spousténé ru¢né administratory.

Kazda aktivita ma své Ciselné oznaceni, dale aktivity maji svlj tzn. “Typ aktivity”. Vytvareni novych
aktivit (jejich typy, Ciselné oznaceni) je v kompetenci dodavatele systému. Existuji i aktivity, které
nemusi mit “typ” pfirazen.

~  Aktivita Systémova ) Hromadné zmény...

000 Editace jednaciho &isla (] Editace jednaciho disla na identifikaci Zadosti (]
002 piidéleni &. dle masky (] Cislo Jednaci pro Identifikaci podle masky (]
005 Zadatel zrusil Zadost na webu O %]
08 PifemzdostidelS L1 PjemZadostDols [
mz Ukondeni, Zadost nepodana D @
013 Malezeni projektového manaZéra ] NalezeniProjektovehoManazera ]
014 Pridéleni projektového manaiera (] PrideleniProjektovehoManazera (]
015 Pridéleni pracovnika OPZL (] PrideleniProjektovehcManazera (]
016 Zména OPZL D ImenakrajskehoPracoviste D
07 Zména KP D ZmenakKrajskehoPracoviste D
018 Evidence zadosti O EvidenceZadostiDolS 0
019 Archivace #adosti [} [}
020 Fahajeni kontraly (] Zahajenikantraly (]
021 Zadani datumu podani Zédosti na podatelnu (] EvidenceZadostiDols (]
022 Vyplnéni checklistu (] VyplneniChecklistu (]
023 Ukonéeni hodnaceni bez preferenénich bodd D @
074 Llkon#anikantral 7 Lkoncanikantral [
19
= (008 ]
Aktivita | prijem z3dosti do IS |
Systémaova | |

Typ PrijemZadostiDolS ==

Obrazek 9 - Ciselnik aktivit
Pro pfifazeni existujici aktivity k vyzvé uzivatel zavold pod pravym tlac¢itkem mysi na konkrétni vyzvé
Nastaveni procesd - Pfifazené aktivity. Zobrazi se Ciselnik a pomoci dvojkliku nad poZadovanou

aktivitou uZivatel priradi aktivitu k vyzvé. Pfipadné pro vybér vice aktivit pomoci tlacitka Shift oznaci
vice aktivit, nebo CTRL a oznaci pouze vybrané aktivity a zvoli tlacitko Pridej.

Aricoma Digital s.r.o. 13
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0" —ax
Pfidej > ] [ < Odeber l
Nazev aktivity Typ aktivity Systémova | ket Nazev aktivity Typ aktivity Systémova
027 Alokovat Zadost M 660 Zmeéna stavu podp... M A
0902 Zadatel ukondéil edi... Zadatel ukonéil edi... (] 1 Rozpracovna (] []
232 Cdeslani pfiloh e5... | ESS odeslani neod... (] 669 Zpétvzeti Zadosti -... (]
160 Neopréwnény Zada... [l 026 Schvaleni Zadosti [l
920 Losovani projektov... | Losovani manaZera D 054 Zadost nezasléna DS D
851 Razhodnuti o finan... ObecnyDotazAnohe [l 005 Zadatel zrugil ado... [l
023 Ukenéeni hadnoce... (] 852 Vyfazeni z financov... (]
201 Pozadavek na spér... | ESS poiadavek na... [l _ Obecny pfechod £... ﬂ
250 PoZadavek na paro... | ESS poiadavek na.. (] 021 Zadani datumu po... | EvidenceZadostiDolS (]
221 PoZadavek na spar... | ESS PoZadavek na... D 210 Odeslano Zadatel ESS odeslani, doku... D
102 Predani #adosti ho... (] 500 Zahajit hodnoceni’ Externi hodnoceni... (]
031 Dorucena oprava Z.. | VytvoreniDokumen... (] 620 Stiet zajmd - ANO (]
109 Podminky doméeny [ 4
0/12, oznaéenjch 0 | 8/87, oznacenych 1 |

Obrazek 10 - P¥ifazeni aktivit

2.2.2.2 Stavy zadosti

Stavy Zadosti vystihuji, v jaké fazi workflow se Zadost nachdzi. Pro pfechody mezi stavy se pouZivaji
aktivity, které bud spousti administrator ru¢né, nebo probihaji automaticky — naptiklad prechod z
rozpracované zadosti na odeslanou. Doporucujeme dodrZovat nasledujici ¢islovani stavl, nicméné na

7y

zakladé dohody mezi vlastnikem systému a garanty dané vyzvy si kazda vyzva vytvari své vlastni WF a
Ciselné oznaceni stavl se mohou lisit, jedna se o béZnou praxi. Nicméné pro obecné vétsi prehlednost
doporucujeme dodrzovat co nejvice stejna Cisla stavu.

1 - Rozpracovana

7 — Podani Zadosti
8 — Zasobnik

9 — Odeslana do IS

11 - Ukonceno Zadatelem pred podanim
15 — Datum podani na podatelnu

20 - Zahajeni FK
21 - Bézici FK

25 — Ukonceno FK
26 — Prelosovani

40 - Hodnoceni zahdjeno
42 — Hodnoceni ukonéeno
100 - Vygenerovana akce

Stavy zadosti maji také své typy, vypis vsech typU je na obrazku nize. Stavy s typem Rozpracovand a
Vstup do workflow mohou byt pro vyzvu zaloZeny pouze jednou, jinymi slovy pro vyzvu existuje
maximalné jeden stav s typem Rozpracovand a maximalné jeden stav s typem Vstup do workflow.

14
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Rozpracovana

Zaschknik

Vstup do workflow

Ukcnéena preddasné Zadatelem pred podanim £adaosti
Ukeondena predéasné poskytovatelem

Ukcnéena poskytnutim dotace

Editace ve workflow

Hodnoceni Zadaosti

Ukenéena Zadatelermn po podani Z3dosto

Eéiny stav
Obrazek 11 - Typy stavii
2.2.3 Vazby vyzev

Tato funkce se nachdzi pod pravym tlacitkem mysi v agendé Ciselnik vyzev. Slouzi k nastaveni pravidla,
které 7adateli omezuje pocet zadosti, které miize podat pod jednim ICO/RC v rdmci nékolika vyzev.

Pro spravnou funkénost je nutné mit nastavené:
e Parametr — UnikatnostIC

UzZivatel si otevie agendu Parametry vyzvy a na stejné vyzvé si najde parametr s kddem ,,UnikatnostIC”,
pomoci pravého tlacitka mysi da opravit a vyplni do pole hodnota 1 a stiskne ulozit.

£a - ox
Kod parametru [Unikatn:ustl[ ld
Hodnota pararmetru |
Poznamka IF‘okudje hodnota 1, tak se kontoluj cdeslané Z4dosti na unikétni IC pro d.]

Typ parametru [ l
Systémowvy parametr []
Wychozi hodnota parametru |0

Vyzva I 329 testovaci_vyzva ﬁ] ITest 329 l J
Skryt polozku na webu []

[ uest [ Zpét

Obrazek 12 - Unikatnost IC
e Vyplnéni poctu Zadosti na konkrétni vyzvé

Aby systém jednoznaéné védél, kolik zadosti je moZné podat v rdamci IC, je nutné tento Udaj vyplnit
jesté ke konkrétni vyzvé. UZivatel na vybrané vyzvé stiskne pravé tl. mysi a zavold funkci Opravit. Otevie
se formular s Udaji o vyzvé a uzivatel vyplni pozadovanou hodnotu do pole ,,Max pocet zadosti jednoho
Zadatele”.

Aricoma Digital s.r.o. 15
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0P Ciselnik vyzev - 0

Test vyzva JDP J Test vyzva JDP J
Test 320 & !

Sropomier HG
(0212204 &l @[010000 (051220 @ Qf010000 BS54
a0
]
329 || Testovaci pokytovatel 329
https://wew.edssmvs.cz/

- PR -

i

Obrazek 13 - Max. pocet zadosti na jednoho Zadatele

o MozZnost vylu¢ovani mezi vyzvami

Po zavolani funkce Vazby vyzev a pfifazeni poZzadované vyzvy, je tfeba jesté vyplnit sloupec Max. pocet
Zddosti jednoho Zadatele v obou vyzvdch. Tim je zajiSténo, Ze Zadatel poda zadost na vyzvé A, ale pod

7 v v v/

stejnym 1CO/RC uz nepoda zadost na vyzvé B. Pfi vyplnéni vyssiho &isla nez 1 se zadosti za obé vyzvy
s¢itaji. Na vyzvé, v agendé Ciselnik vyzev, administrator jesté vyplni pole Max. pocet zadosti jednoho
Zadatele.

TEST 2 na kopirov...
TAK TO JE TEDA V...
Vyzva_bez_priloh z...
329_kopi 329_kopi

1234 Testovaci_vy... Test1234
Test_vyzva_JDP Test_vyzva_JDP

1 a

Obrazek 14 - Pfifazeni vyzev a sloupec Max. pocet Zadosti jednoho Zadatele v obou vyzvach

16 Aricoma Digital s.r.o.



NASTAVENI[ VYZEV

CiISELNIK VYZEV

2.2.4 Definice harmonogramu

Tato podagenda se nachazi pod kazdou vybranou vyzvou pod pravym tl. mysi. Diky této podagendé
mUzeme Zadateli jasné vydefinovat konkrétni harmonogram akce (terminy), ktery bude nucen pfi

s vz

vypliovani zadosti vyplnit.

Na vybér je vycet téchto termind.

2041
2024

Kéd ha... Nazev harmonogramu

Financovani akce

Termin predioZeni podkladd pro vydani Rozhodnuti o dotaci/Stanoveni vydajl

PredloZeni dokumentace k zavérecnému vyhodnoceni akce (projektu)

Lhita pro dosaZeni Géelu akce (projektu)

Termin pfedloZeni podkladd pro vydani rozhodnuti o Registraci akce (projektu)
Zadost (aktualizace Gdaji) o Registraci akce (projektu)

Posouzeni Zadosti o Registraci akce (projektu)

Schvéleni Individudiniho piislibu sprédvcem rozpoctu

Zadost (aktualizace Gdajii) o vydani Rozhodnuti o dotaci/Stanoveni vydaj
Posouzeni Zadosti o vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Finanéni kontrola (daji dokumentace zévéreéného vyhodnoceni

Potvrzeni pokynu k plnéni verejnych vydajd hlavnim Géetnim

Realizace akce (projektu) navrZend Gcastnikem

Ridici kontrola realizace akce (projektu)

Vypracovani (aktualizace) zdméru akce (projektu) k Zddosti o Rozhodnuti o poskytnuti dotace
Prepracovani ndvrhu investicniho zdméru

Posouzeni pfepracovaného navrhu investiéniho zaméru

Posouzeni dokumentace zavérecného vyhodnoceni akce (projektu)

Posledni splatka

Obrazek 15 - Kody harmonogramu

Po otevieni podagendy uZivatel stiskne pravé tlacitko mysi, ¢imz zavold formular pro pfidani nového
zaznamu. UZivatel vyplni vSechny povinné poloZky.

Vyzva — toto pole je automaticky predvyplnéno dle toho, na jaké vyzvé uzivatel podagendu
zavolal.

Harmonogram - uZivatel pomoci Sipky v pravém rohu rozbali ciselnik, kde muzZe vybrat
pozadovany kdéd harmonogramu.

Povinny — pokud ma byt konkrétni termin pro vyplnéni na webu povinny, uZivatel jej oznadi,
v opacném pripadé checkbox zlstane prazdny.

Publikovat do EDS — pokud se ma dany kéd harmonogramu publikovat do budouci EDS/ZED
akce, uzivatel oznaci pole, v opacném pripadé checkbox zlstane prazdny.

Datum od — uzivatel vyplni pole pro pfipad, Ze chce Zadateli predem definovat konkrétni datum
(i pfesto zGstane datum pro uZivatele na webovém portale editovatelné).

Datum do — uzZivatel vyplini pole pro pfipad, Ze chce Zadateli predem definovat konkrétni
datum (i presto zlstane datum pro uZivatele na webovém portale editovatelné).

Aricoma Digital s.r.o. 17
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0F" Definice harmonogramu - Vyzva_k_TS_zalozeni_vyzvy - oprava

Obrazek 16 - UloZzeni harmonogramu

Po vyplnéni vSech zaznam{ uZivatel stiskne UloZit a formulaF se uzavre.

2.3 Ciselnik pracovist

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatna agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev s nazvem Kody pracovist. Administrator ji zobrazi pomoci pravého tlacitka mysi nad vybranou
vyzvou.

Obrazek 17 - Agenda ciselnik pracovist’

V této agendé se nachazi vSechna pracovisté, ktera jsou pfidélena k danym vyzvam. Administrator
zalozi dané pracovisté a toto pracovisté se nasledné bude nacitat pti odeslani Zadosti. Pro zaloZeni
pracovisté administrator stiskne pravé tlacitko mysi, zvoli funkci Pfidat. Zobrazi se formular a

vev s

administrator vyplni dané polozky. Povinné polozky jsou oznacené vykficniky.

Dilezité! Pokud poskytovatel nevyZaduje vice pracovist, zaklada se jen jedno pro kazdou
VyzZvu.

18 Aricoma Digital s.r.o.
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iselnik pracovist - oprava

01
Nazev Testovaci pracovisté 329
[TEST adresa
Vyzva [329_test0vaci_vyzva ﬂ [Test 329
Utvar (329000 B3 [Ministerstvo zemédalstvi

Adresa

Zobrazit na Webu

B [ et ]

Obrazek 18 - Ciselnik pracovist’

V praxi tento Ciselniku funguje tak, Ze pokud Zadatel na portale JDP vybere v adrese dany okres, bude
se pfi odeslani zaddosti nabizet jen pracovisté ke kterému je dany okres pfifazen.

KaZdé pracovisté ma své Utvary (Utvar — organizaéni zafazeni) a tyto Gtvary maji sva Stfediska.

Plati obecné pravidlo, Ze jeden Utvar m{iZze mit vice viditelnostnich Stfedisek. Po odeslani zadosti bude
zadosti prifazeno viditelnostni Stiedisko, jaké je pfirazeno danému Utvaru.

Pro lep$i pochopeni Ciselniku pracovist jsou zde vysvétleny i souvisejici agendy jako Strom organizaéni
struktury a Ciselnik Stfedisek.

2.4 Parametry vyzvy

Tato agenda slouZi k parametrickému nastaveni (zobrazovani polozek, ukladani do DB aj.), kazdé vyzvy.
V kazdém parametru v poli Pozndmka je popsana funkénost daného parametru. Do pole Hodnota
administrator zad3, jaké hodnoty ma dany parametr nabyvat.

Vsechny parametry by se zde mély zaloZit ke kazdé vyzvé, pokud zde néjaky parametr chybi, staci dat
pod pravym tlacitkem mysi funkci Pfidat a dany parametr zde zaloZit. Tento krok administratorsky
nedoporucujeme provadét, spiSe kontaktuje pfislusného administratora IS.

U nékterych parametri je mozné i danou polozku skryt pomoci zaskrtavaciho checkboxu Skryt polozku
na webu. Po nastaveni néjakého parametru je nutné smazat cache na webovém portdlu JDP, jinak se
zména nemusi projevit (respektive se projevi, ale az po restartu aplikacniho serveru — vétSinou druhy
den).

Kod parametru * Hodnot..

Poznamka

RISPFTypZadatele
RISPFStavRealizace
RISPFPravniForma
RISPFPlatcovstviDPH
RISPFMazevProjektuBublina
RISPFFinancniZdrojePrislusnyRak
RISPFFinancniZdrojeMinuleRolky

nebude

Obrazek 19 - Parametry vyzvy

Typ Zadatele - hodnota (FOP, FON nebo PO) dle toho co
Stav realizace podporovanych cpatfeni (Pred nebe Po)
Mastaveni kaédu pravni formy - napis kéd pravni formy, ki
Platcowstel DPH -pokud ufivatel bude/nebude uplatfiova
MNazev projektu - bublinova napovéda

Finanéni zdroje pfidélené na prisludny rok - zadani casthky

Finanéni zdroje z min. let. - zadani castky na koruny bez ¢
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NASTAVENI VYZEV

PARAMETRY VYZVY

Seznam vSech parametr( v aplikaci, které jsou potfeba k nastaveni vyzvy. Ve sloupci Poznamka je
vysvétleno, jakou ma dany parametr funkci.

Tabulka 1 - Seznam parametrii

Koéd parametru

Poznamka

ZobrazitParametryZadosti

FOEDSAdresaNemovitostiTyp

FOEDSCisloZadostiVzor

CheckListVyplnujeJenZamestnanec

IdentifikaceNemovitostiText

ISproAdministraciZadosti
MailMergeDoplnujiciProcedura
MailMergeNEPouzitDynamickyObjekt
PamatkoveChranenaBudova
PovinnostKrycihoListu
RISPFFinancniZdrojeMinuleRoky
RISPFFinancniZdrojePrislusnyRok
RISPFNazevProjektuBublina

RISPFPIatcovstviDPH

RISPFPravniForma

RISPFStavRealizace

RISPFTypZadatele
RISPFUzivatelskaEditacePozadovaneDotace

SkrytSekciRegistraceSubjektu

StavKodZadostNelzeZrusit

TypProjektu
UnikatnostIC

VypocetGenerProj_Z_ CelkovychVydaju

VyseDotaceTextPaticky
ZobrazitVypocetProcentaDotace
VolneTextovePole

EDSProjektGenZpusobPosunuRokuFinancovani

KontrolaPravniFormyProfiluUzivateleVsVyzvy

20

Text pro nadpis editovatelné sekce uzivatelskych parametri/indikatord zadosti na
zalozce Oblasti podpory webového formulafe. Pokud text nebude vyplnén, sekce
nebude na formulafi zobrazena.

U — uplna adresa, Z — zadna adresa, K — jen katastr, bez adresy, S — sidlo (jen adresa
nemovitosti)

Definice vzoru &isla zadosti. Znaky $ jsou v konkrétnim cisle Zadosti nahrazeny
pofadovym Cislem zadosti v dané vyzvée

Ma se kontrolovat, Ze checklist spousti Drzitel?

U sekce ldentifikace nemovitosti, kterd je pfedmétem zadosti, pfibyde hvézdicka,
ktera se bude odkazovat na text pod oknem (hodnota tohoto parametru)

Identifikace IS pro administraci zadosti

Definice, jestli u vyzvy ma byt 0 — Ne, 1 — Ano

Definice, jestli u vyzvy ma byt 0 — Ne, 1 — Ano

Finanéni zdroje z min. let. - zadani ¢astky na koruny bez des. mist

Finanéni zdroje pfidélené na pfislusny rok — zadani ¢astky na koruny bez des. mist

Zvolte vystizny nazev projektu (napf. "Rekonstrukce $aten a socialniho zazemi"
apod.)

Platcovstvi DPH — pokud uzivatel bude/nebude uplatfiovat darn na vstupu napi$
"bude/nebude"

Nastaveni kodu pravni formy — napi$ kod pravni formy, ktera se ma nastavit
Stav realizace podporovanych opatfeni (Pred nebo Po)

Typ Zadatele — hodnota (FOP, FON nebo PO) dle toho, co se ma nastavit
Pokud je nastaveno 1, tak je umoznéno editovat pozadovanou ¢astku dotace

Pokud je hodnota 1, tak se sekce Registrace subjektu na webu nezobrazi. Default =
0

Kdd stavu Zadosti, od kterého se Zzadost na webu neda zrusit, NENI to v&etné& hodnoty
samotné

Pokud je hodnota 1, tak se kontroluji odeslané Zadosti na unikatni IC pro danou
vyzvu. Default = 0

Vypocet SRN pfi generovani se pocita z "Celkové vydaje"(O=klasicky vypocet z
"Zpusobilé“; 1=vypocet z celkovych vydaju)

Nastaveni textu na webu v zaloZce VySe dotace
Pokud je hodnota 1, tak se na webu zobrazi vypocet procenta dotace. Default = 0
Volné textové pole

Zplsob, jak posunout lofisky rok financovani zadosti do aktualniho roku. P =
posunout vSechny roky financovani o jeden rok vpfed. S = pficist financovani
loriského roku do roku aktualniho.

Pravni forma z profilu aktualniho uzivatele musi byt v seznamu pravnich forem
vybrané vyzvy

Aricoma Digital s.r.o.



VicenasobnaldentifikaceZastupce
EDSProjektViceleteFinancovani
RISPFPocetNasledujicichLet

RISPFzalozkaHodnoceniNazev
CelkoveVydajeText
PozadovanaVyseDotaceText
RISPFOblastDetail
NSAVyberSportovcu
NSAseznamSportOpPovolit

RISPFUcelBublina
RISPFLhutaBublina

NSANeseskupovatSeznamSportovcu

RISPFVsechnyVydajePovolenaNula

EDSProjektGenPouzitUpravenouDotaci

EditaceKomentarePovolena

PocetObyvatelObceKDatu

DanovePrijmyObceKDatu

EDSProjektGenBezParametruAlndikatoru

NotifikaceKonceVyzvyHodin
KorespondencniArdesaPovinna
SkrytSekciExtensionsPrilohyOstatni
AdresarProUlozeniPrilohZadosti

CelkoveZpusobileVydajePovolenaNula

CelkoveZpusobileVydajeText
EDSProjektGenCilovaUrovendDB
EDSProjektGenNeodepisovatZAgregace
EDSProjektGenPodmnozinaSubtitulu

EDSProjektGenRokFinancovani

EDSProjektGenStredisko
EDSProjektGenTerminPredlozeniZVA

EDSProjektGenTerminUkonceniRealizace

EDSProjektGenTypProjektu

NASTAVENI VYZEV

PARAMETRY VYZVY

Pokud je nastaveno 1, tak je umoznéno pfidavat zastupce na zadosti
Dotace zadosti vyzvy mohou byt rozepsany do vice let

Pokud je nastaveno 0, tak se jedna o jednoleté financovani, jinak viceleté plus pocet
let

Nazev pro zalozku Hodnoceni

Text, ktery se vypiSe pod pfehledem vydaju na webu. Default = null

Text, ktery se vypiSe pod prfehledem vydaju na webu. Default = null
Pokud je 1, tak se da vytvorit na OP i detail, jinak ne, default 0

Pro zobrazeni seznamu sportovcl na zadosti, 1 = zobrazit, 0 = nezobrazit

POZOR: Spjato s parametrem NSAVyberSportovcu =0 = tento parametr nefunkeni...
Pokud je 1= natahuje vSe stejné s vyjimkou sportovec\parametr a odemyka se OP a
vymeéry = ty se nedotahuji

Ugel — bublinova napovéda
Lhdta — bublinova napovéda

Pokud je parametr NSAVyberSportovcu = 1, pak hodnota 1 fika, Ze se seznam
sportovcli nema seskupovat podle sportovce, hodnota 0 fika, Ze se sectou pole
seznamu sportovcu za jednotlivé sportovce.

Povoleni nulovych ¢astek u v§ech vydaju v OP

PFi generovani bilance akce pouzit upravenou ¢astku dotace misto pfidélené. 1 =
Ano, 0 =Ne

Prechod Zadosti — je mozné editovat Komentar (poznamku) zadosti?

Datum, ke kterému se ma stahnou datum obyvatel obce, ktera je zadatel v dané
vyzvé. Format datumu "dd.mm.yyyy"

Datum, ke kterému se maji stahnou danové pfijmy obce, ktera je Zadatel v dané
vyzvé. Format datumu "dd.mm.yyyy"

PFi generovani projektu se NEBUDE kontrolovat, ze projekt ma alespon jeden
parametr, nebo indikator, vygenerovany z vyméry zadosti. Pokud bude parametr
zapnuty, ale vyméra bude nastavena jako "generuj", pak se vzdy ma zalozit na
projektu.

0 nebo null — nic se neposila, '-' (minus) - odeslano

Definice, zda je korespondenc¢ni adresa na zadosti povinna = 1 nebo nepovinna = 0
Definice, zda je sekce ostatni pfilohy na zadosti skryta. Skryta = 1 nebo viditelna = 0
Adresar na lokalnim disku (shodny pro vS§echny uzivatele)

Pokud je hodnota 1, tak se pro danou vyzvu mlze zadat nulova hodnota do
Celkovych zpusobilych vydaju. Default = 0

Text, ktery se vypiSe pod pfehledem vydaju na webu. Default = null
Nazev urovné DB, do které se budou ze zadosti dané vyzvy generovat EDS projekty

PFiznak (1 = true\neodepisuiji, 0 = false\odepisuji), zda se pfi generovani akce dané
vyzvy NEBUDOU odepisovat odpovidajici ¢astky z odpovidajicich fadkld bilance
agregacni akce

Kéd podmnoziny subtitulu, ke které se budou ze zadosti dané vyzvy generovat EDS
projekty

Rok zacatku financovani, ktery bude nastaven u projektd vygenerovanych ze Zzadosti
dané vyzvy (od tohoto roku se pfidavaji nasledujici ve viceletém fin.)

Cislo stfediska, ke kterému budou za Zadosti dané vyzvy generovany projekty EDS

Datum (ve formatu 'dd.mm.rrrr') uréujici termin predlozeni zavére¢ného vyhodnoceni
EDS projektu, které se budou generovat ze zadosti dané vyzvy

Datum (ve formatu 'dd.mm.rrrr') uréujici termin ukonéeni realizace EDS projektd,
které se budou generovat ze zadosti dané vyzvy

Typ projektu EDS (EO, E1 nebo E2), ktery bude nastaven u projektd vygenerovanych
ze zadosti dané vyzvy. EO a E1 = negeneruje se Cislo projektu, E2 — automaticky se
generuje.
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NASTAVENI VYZEV

CiSELNiIK OVERENI DORUCENT

EDSProjektGenUcelovyZnakinvestice Kaéd ucelového znaku, ktery bude pouzit do investi¢nich zdrojovych fadk( SR v bilanci
EDS projektt, které se budou generovat ze Zadosti dané vyzvy

EDSProjektGenUcelovyZnakNeinvestice Kod ucelového znaku, ktery bude pouzit do neinvesti¢nich zdrojovych fadki SR v
bilanci EDS projektu, které se budou generovat ze zadosti dané vyzvy

EmailOdeslatele Nastaveni parametru pro odesilani e-mailu pfimo z WF

EmailProUzivatelskaHlaseni E-mail pro odesilani uzivatelskych (chybovych) hlaseni (tab.

cGCUzivatelskeHlaseni).

ExtensionsPrilohyOstatni Povolené prilohy ostatnich pfiloh

2.4.1 Viceleté financovani

V pfipadé, Ze administrator dané vyzvy chce povolit, aby Zadatelé mohli zadavat Prehled vydajd v ramci
viceletého financovani a zaroven je v planu, Ze z danych zadosti se bude generovat akce do aplikace
EDS/ZED, je nutné, aby se nastavil na dané vyzvé vypocet financi pro budouci roky.

Vse se nastavuje pomoci agendy Parametry vyzvy - parametr
EDSProjektGenZpusobPosunuRokuFinancovani. A to pokud do hodnoty administrator vypini P —
vSechny roky financovani se sectou do aktudlniho roku a pokud vyplni S — financovani lofiského roku
se pficte do roku aktualniho.

Dulezité! Pokud je dana vyzva kopirovana z jiné vyzvy, parametry se zkopiruji z plvodni
vyzvy. V Parametrech vyzvy lze nastavit i viceleté financovani, coZz znamen3, Ze u
dané vyzvy bude moci Zadatel vyplnit financovani pro vice let.

2.5 Ciselnik ovéFeni doruéeni

Tuto agendu pouziva dodavatel systému. Pro béZného uZivatele neobsahuje Zadné zaznamy.

2.6 Ciselnik typu komunikace

o?
Ciselnik typi
komunikace

Obrazek 20 - Ciselnik typu komunikace

Tato agenda obsahuje zaloZené zdznamy pro odesilani Zadosti, tuto agendu spravuje dodavatel
systému.

L L

Komunikace Mazev komunikace

email email

Obrazek 21 - Ciselnik typu komunikace
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NASTAVENI[ VYZEV

HobpNOTIiCI KOMISE

2.7 Hodnotici komise

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatnd agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev s nazvem Hodnotici komise. Administrator ji zobrazi pomoci pravého tlac¢itka mysi nad vybranou
vyzvou.

1"

Hodnotici
komise

Obrazek 22 - Hodnotici komise

V této agendé se prifazuji ¢lenové hodnotici komise k vyzvdm. Pro zaloZeni nového hodnotitele
administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zavola funkci Pfidat. Otevie se formular a administrator
vyplni poZadované polozky. VSechny povinné polozky jsou oznacené vykficniky.

e \lyzva — administrator vybere z Ciselniku poZadovanou vyzvu.

¢ Clen komise — administrator vybere z ¢iselniku poZadovaného hodnotitele. Hodnotitel musi

byt registrovan pres web JDP.
e Predseda komise — administrator zaskrtne, pokud je ¢len komise zaroven predseda.
e Hodnotitel — administrator zaskrtne, pokud je clen komise zaroven hodnotitel.

Vyzva

Clen komise

Predseda komise [ ]
Hodnotitel

Obrazek 23 - Pfidani nového ¢lena komise

Dulezité! Hodnotitel nesmi byt prifazen k vyzvé, ve které sam podal Zzadost. V pfipadé, ze
tomu tak bude, systém neumozni ve Workflow prechod Zadosti skrze aktivitu
s typem Externi hodnoceni — zahdjeni.

Kazdy hodnotitel/pfedseda mize mit pfifazené urcité pracovisté. Pokud toto pracovisté bude shodné
s pracovistém, které je uvedeno na konkrétni odeslané Zadosti, ndsledné se bude tato Zadost nabizet
hodnotiteli/pfedsedovi pro hodnoceni.

Dulezité! Pracovisté musi byt danému hodnotiteli/pfedsedovi pfifazeno pred zahajenim
samotného hodnoceni!
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NASTAVENIi VYZEV

HODNOTICI KOMISE

2.7.1 Prifazeni pracovisté hodnotiteli/pfedsedovi

Ptifazeni pracovisté probihd v agendé Hodnotici komise. UzZivatel si vybere pozadovaného
hodnotitele/pfedsedu a pomoci pravého tladitka mysi zavola funkci Pracovisté hodnotitele.

== Seznam agend ™ Hodnotici komise

% Mefiltrovat ia.

Predseda komise Hodnotitel Kod vyavy
@ D marketa.petrova@aricoma.com AOPK_OPZP_11 _vyzve
D @ katerina.rchtrova@ssw.cz ADOPK_OPZP_11_vyzva
D @ kosarovamarketa@seznam.cz AOPK_OPZP_11 _vyzve
] ¥ oldrich.hejcl@aricoma.com AQPK_OPZP_11_vyzva
D D barbora.mikesova@seznam.cz AOPK_OPZP_11 _vyzve
S esroamarketa@seznamd b coieN |
L Opravit Ctrl+E
#% Smazat Delate
@ Tisk Ctrl+P
=4 Tisk historie Ctrl+K
r FTs  Pracovisté hodnotitele  Alt+P ]

Obrazek 24 - Pracovisté hodnotitele

Zobrazi se Ciselnik, diky kterému uZivatel mizZe pomoci dvojkliku nad vybranym pracovistém pfesunout
dané pracovisté k vybranému hodnotiteli (je zde mozné aplikovat i souvisly a nesouvisly vybér).
Nasledné stiskne tlacitko uloZzit, ¢cimz dany vybér uloZi.

Kéd pracovisté

16 ACPK 3 RE Jizni Cechy

73 RP Jizni Morava 52 RP Liberecko
85 RPVjchodniCechy

25 RP Stiedni Cechy

53 RP SCHKO Ceské st..

84 RP Clomoucko

82 RP SCHKO Beskydy

44 RP SCHKO Cesky les

23 RP SCHKO Kokofin...

&5 RP Moravskoslezske

41 RP SCHKO Slavkov...

75 RP Vysocina

71 RP Bilé Karpaty

e ——

Obrazek 25 - PFifazeni pracovisté k hodnotiteli/predsedovi
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MODUL NASTAVENI ZADOSTI
STAVv ZADOSTI
Dilezité! V pripadé, Ze je funkce zaSedld, nema dana vyzva nastaveno rozdéleni na konkrétni

pracovisté pri odesilani zadosti,

Dllezité!  tudiZ neni moZné ptifazovat pracovisté a hodnotitelé/predseda uvidi vSechny
Zadosti!

3 Modul nastaveni zadosti

V této kapitole si rozebereme dal$i modul nutny k administraci vyzev pro jeji vydefinovani.

Tento modul obsahuje agendy Stav Zadosti, Stavy realizace, Typy verejnych podpor, Typy osob,
Oblasti podpory, Matice oblasti podpory, Vyméry, Typy pfiloh, Vyméra oblast, Priloha oblast,
Hodnoceni, Dopliujici informace, Typy Adres, Parametry textu vyzvy, Typy pravnich subjekta.

3.1 Stav zadosti

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatnd agenda v modulu nastaveni zddosti nebo jako
podagenda v agendé Ciselnik vyzev (pravé tlacitko mysi nad vybranou vyzvou) s ndzvem Stavy Zddosti.
Administrator ji zobrazi pomoci pravého tlacitka mysi nad vybranou vyzvou.

[l

Stav Zadosti

Obrazek 26 - Stav zadosti

Obecné se v agendé Stav Zddosti zakladaji vSechny stavy Zadosti, které jsou pridélené k dané vyzvé.
Tyto stavy jasné identifikuji konkrétni stav Zadosti z hlediska hodnotitele, napf. Zddost Rozpracovand
na portdle JDP, Odesland do IS, Probihd kontrola ze strany poskytovatele apod.

Tyto stavy Zadosti jsou nezbytné pro vytvoreni workflow a komfortni rozfazeni zadosti v agendé
Zpracovadni Zddosti. Kédy a nazvy prislusnych stavi si mize dany rezort zvolit sam. Doporucujeme vidy
dodrZovat stejné Ciselné stavy u stav(:

1 - Rozpracovana.
5 —Zrusena.

8 — Zasobnik.

7 — Podani Zadosti.
9 — Odeslana do IS.

Ostatni stavy Zadosti se mohou lisit dle konkrétnich vyzev. Pokud danou vyzvu zakladate tak, Ze ji
kopirujete z jiné vyzvy, budou stavy zaloZeny dle plvodni vyzvy, ktera byla zkopirovana.
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MODUL NASTAVENI ZADOSTI

STAVY REALIZACE

JOP' jed notny Dotacni Portal - Stavy Zadosti - Test 329

js= =)
oo

Seznam agend | @ Ciselnik vyzev

% Nefiltrovat

| Soubor Vzhled agendy Okno Stavy Zadosti - Test 329

@iy, Stavy Z&dosti - Test 329

15
11
20
21
25
26

Evidovana 9
Datum podéni 7ad... 15
Ukondena Zadatel... "
zahajeni FK 20
bézici FK 21
ukoncena FK 25
Prelosovani 26

Obrazek 27 - Ciselnik stavi

Pro zaloZeni nového stavu Zadosti administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zavold funkci PFidat.
Otevie se formulaf a administrator vyplni poZadované polozky. VSechny povinné polozky jsou

oznacené vykficniky.

7

Typ stavu

Vstup do workflow

Bézny stav

Ukonéena pfeddas...

Béiny stav
Bézny stav
Béiny stav

Bézny stav

Koéd — polozka kéd vyjadfuje poradové Cislo stavu.
Nazev — administrator vyplni ndzev stavu zadosti.
Vyzva — administrator vybere z Ciselniku Vyzva poZadovanou vyzvu.

Typ stavu — uzivatel tento stav nevybira.

JOP Stavy zadosti - Test 329 - oprava

Kod vyzvy

329_testovaci_vyzva
329 _testovaci_vyzva
329 _testovaci_vyzva
329 _testovaci_vyzva
329_testovaci_vyzva
329_testovaci_vyzva
329_testovaci_vyzva

Kad ]9
Nazev Rozpracovana ] 9
o
Vyzva [329_testovaci_vyzva ﬂ [Test 329 ]0
Typ stavu [Rozpracované ﬂ

: Ulozit :ﬁ t £fpet Jj

Obrazek 28 - Ciselnik stavu Zadosti

Dulezité!

Nazev vyzvy

Test 329
Test 329
Test 329
Test 329
Test 329
Test 329
Test 329

Standardné stavy Zadosti zaklada dodavatel IS, nikoli sam administrator.

3.2 Stavy realizace

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatna agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev s nazvem Kédy stavi realizace. Administrator ji zobrazi pomoci pravého tlacitka mysi nad danou
vyzvou.

26
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MODUL NASTAVENI ZADOSTI

STAVY REALIZACE

o

Stawvy realizace

Obrazek 29 - Agenda Stavy realizace

Do této agendy administrator uloZi nastaveni, kdy bude podana Zadost z hlediska ¢asu. Rozlisujeme
dva stavy:

e Po - Zadost podana po dokonceni realizace projektu.
e Pred — Zadost poddna pred dokonéenim realizace projektu.

Pro zaloZeni zaznamu administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zavola funkci P¥idat — vyplIni povinné
hodnoty.

e Kdd — Administrator vyplni kéd Pred nebo Po.
e Nazev — Administrator vyplni ndzev stavu Pred nebo Po.
e Vyzva — Administrator vybere z ¢iselniku pfislusnou vyzvu.

JOP Stavy realizace - zadani nového

Kaod [ Po

Z4dost podana po dokonéeni realizace projektu.

Vyzva 329_testovaci_vyzva a [ Test 329

[ vone J& [zt ]

Obrazek 30 - Kody realizace zadani nového

Nazev Kod vyzvy Nazev wyzvy

Z4adost podana po dokonéeni realizace projektu. 329 testovaci_vyzva @ Test 329

Obrazek 31 - Zalozeny zaznam v agendé

MozZnost vybéru stavu realizace se na webovém portale JDP zobrazi v zéloZce Oblasti podpory. Zadatel
oznadi jednu z variant.

Stav realizace podporovanych opatfeni

) Zadost podéna po dokon@enim realizace projektu

O Zadost podana pred dokonéenim realizace projektu
Obrazek 32 - Stav realizace

Stav realizace dané Zadosti ma vliv i na zobrazeni zalozky Prehled vydaji na webovém portale JDP.
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TYPY VEREJNYCH PODPOR

Pokud je zvolena moznost Pred, na webovém portidle nebude mozné Zadatelem zadavat finanéni
prostiedky (Celkové vydaje, Zpusobilé vydaje Ci PoZadovand cdstka dotace) a Castka dotace bude
vypocitana ze zadanych parametr(.

Pokud je zvolena mozZnost Po, na webovém portale bude povinna zalozka Prehled vydaji a v této
zaloZce Zadatel zada ¢astku do Celkovych vydaji, Zptsobilych vydaji nebo PoZadované cdstky dotace.
Je zde také mozZnost toho, Ze bude povolena pro danou vyzvu jen jedna hodnota a tato hodnota se
nebude na webovém portalu JDP viibec zobrazovat, ale bude se automaticky ukladat do DB. V
takovémto pripadé se musi hodnota zaloZit v agendé Parametry vyzvy.

E Parametry vyzvy - oprava

Kéd parametru [RISPFStavReaIizace ]\)
Hodnota parametru Po

Poznamka [Stav realizace podporovanych opatfeni (Pred nebo Po) ]
Typ parametru [ ]
Systémovy parametr 7]

Vychozi hodnota parametru

Vyzva [329_test0vaci_vyzva ﬂ [Test 329 ]\)
Skryt polozku na webu

T

Obrazek 33 - Parametry vyzvy

Administrator siv agendé Parametry vyzvy najde parametr RISPF StavRealizace a zavola funkci Opravit.
Do pole Hodnota parametru vyplni poZzadovanou hodnotu Pred (vyplni Pred) nebo Po (vypini Po), a aby
docilil vysledného efektu, Ze se pole nebude na webovém formulafi JDP vibec zobrazovat, zaskrtne
polozku Skryt poloZku na webu.

3.3 Typy verejnych podpor

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatna agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev s nazvem Kddy verejné podpory. Administrator ji zobrazi pomoci pravého tla¢itka mysi nad
vybranou vyzvou.

Typy
vefejnych
nodnor
Obrazek 34 - Agenda Typy verejnych podpor

Do této agendy se zadava rezim verejné podpory, ktera se nasledné bude zobrazovat na portale JDP.
Pro zadani udajl administrator stiskne pravé tlacitko mysi a pomoci tlaéitka PFidat zavola formular pro
vyplnéni udaju.

Dulezité! Pokud v rdmci dané vyzvy nebude poZadovano De minimis uplatriovat, tuto agendu
administrator viibec nebude vyplriovat.
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Typy 0SsoOB

e  Kdéd — administrator vyplni kod 01.

e Nazev — administrator vyplni nazev, tento nazev se ndsledné bude zobrazovat na webovém
portalu JDP.

e Vlyzva — administrator vybere pfislusny kéd vyzvy z rozbalovaciho ciselniku.

e Popis — administrator vyplni pole popis, napf. de minimis.

E Typy vefejnych podpor - oprava

Kéd 01 9
Nazev | Akce/projekt zaklada vefejnou podporu, Zadatel Zada o poskytnuti dotace 9
Vyzva 329 testovaci_vyzva ﬂ [Test 329 ]0
Popis dle nafizeni Komise (EU) & 1407/2013 ze dne 18. prasince 2013 o pou#ziti 0
¢lanka 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de
minimis (Ufedni véstnik EU L352, 24. 12. 2013, 5. 1)
Obrazek 35 - VypInéni de minimis
Rezim verejné podpory ~

jsou-li naplnény definiéni znaky verejné podpory
Vefejna podpora

‘ 01 - Akce/projekt zaklada verejnou podporu, zadatel Zada o poskytnuti dotace jako podpory malého rozsah... |

Dosavadni ¢erpani podpory v rezimu de minimis (EUR)
K |

Obrazek 36 - ReZim veiejné podpory na webovém portalu JDP

3.4 Typy osob

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatna agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev pod ndzvem Typy osob. Administrator ji zobrazi pomoci pravého tlacitka mysi nad vybranou
vyzvou.

Typy osob

Obrazek 37 - Agenda Typy osob

V této agendé se u vyzvy definuji typy osob, které se nasledné zobrazuji na webovém portdle JDP a
Zadatel je bude moci vyplnit. Hodnoty, které se u daného typu osob vyplnuji, se lisi na zakladé vybéru
pravni formy Zadatele.

V Ciselniku se uvadi nasledujici typy osob.

KO — Kontaktni osoba.

ZA — Zastupce (osoba opravnéna).
ZD - Zadatel.

ZM - Zmocnénec.
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Tyrpy 0soOB

Pro pridani nového zdznamu administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zavold funkci Pfidat. Po
otevieni formulare vyplni polozky a pfifadi pfislusnou vyzvu.

E Typy osob - zadanf nového

Kod ZA

Zastupce

Vyzva 329 testovaci_vyzva ﬁ[ Test 329

[ o & [_zoe ]

Obrazek 38 - Agenda Typy osob

Dilezité! Pokud administrdtor otevie podagendu Typy osob z agendy Ciselnik vyzev, poloika
Vyzva bude pfedvyplnéna a toto pole nebude editovatelné.

Kontaktni osoba Kopirovat zéstupce

Titul pfed (nepovinny udaj) Titul za (nepovinny udaj)
Jméno Prijmeni
Funkce (nepovinny udaj) Telefon
+420
Email

Obrazek 39 — FormulaF kontaktni osoby na webu

1. zéstupce (osoba opravnéna)

Titul pred (nepovinny udaj) Titul za (nepovinny udaj)
Jméno Piijmeni
Funkce (nepovinny udaj) Telefon
+420
Email

Obrazek 40 - Zastupce (osoba opravnéna)

30 Aricoma Digital s.r.o.



MODUL NASTAVENI ZADOSTI
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Identifikace zadatele N

Pravni forma

Vybeér... ‘
ICO
==
ID datové schranky Nazev
| |

Obrazek 41 — Zadatel PO

Identifikace Zadatele

D Cizi statni prislusnik

Titul pfed (nepovinny Gdaj) Titul za (nepovinny udaj)
Jméno Pfijmeni
ICO DIC (nepovinny tidaj)

‘ ‘ ‘ NACTI Z ARES

Datum narozeni (nepovinny Udaj) Telefon

dd.mm.rrrr +420 ‘
ID datové schranky Nazev
E-mail

Obrazek 42 - Identifikace Zadatele FOP
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Tyrpy 0soOB

Identifikace Zadatele

D Cizi statni pfislusnik

Titul pfed (nepovinny Gdaj) Titul za (nepovinny udaj)

Jméno PFijmeni

Rodné ¢islo Datum narozeni (nepovinny udaj)
dd.mm.rrrr

Rodné Eislo zaddvejte bez lomitka

Telefon ID datové schranky (nepovinny udaj)

+420 l ‘

E-mail

Obrazek 43 - Identifikace Zadatele FON
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Zplnomocnéna osoba s
na zakladé plné moci
Zplnomocnéna osoba
\:I Pozaduji, aby veskera komunikace, a to pisemna, telefonicka, elektronicka i dstni, ohledné této zadosti byla smérovana
vyhradné na nize uvedenou zplnomocnénou osobu.
IE0 (nepovinny Gdaj) Mazev (nepovinny Udaj)
Titul pfed (nepovinny Gdaj) Titul za (nepovinny adaj)
Jméno Prijmeni
Datum marozeni (nepovinny udaj) Funkce (nepovinny udaj)
dd.mm.rrrr (m]
Ulice
Cislo popisné Cislo evidenéni Cislo orientaéni
Obec Cast obce (nepovinny ddaj)
PsC Stat
Vybér... CZE - Ceska republika
Kraj Okres
Wybér... Vybér...
Telefon ID datové schranky (nepovinny ddaj)
+420
Email
Obrazek 44 — Zmocnénec
Dulezité! Pokud se adresa Zmocnénce nema na webu zobrazovat, administrator ji viibec
nezaloZi.
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VYSVETLEN{ FUNKCIONALITY NASTAVENI DRUHU VYPOCTU DOTACE

3.5 Vysvétleni funkcionality nastaveni druhu vypocta dotace
Pomoci aplikace se daji obecné nastavit tfi druhy vypoctu dotace

e Vlypocet z Oblasti podpory
e Vypocet z vymér
¢ Kombinovany

3.5.1 Vypocet z Oblasti podpory

Poté co si uZivatel vydefinuje nazvy oblasti podpory — vrcholové a koncové. Castky se mohou nastavit
jak na koncovych, tak vrcholovych Urovnich. Samotny vypocet probiha tzv. odspodu. Vypocet probéhne
tzv. 3x a systém pfridéli tu nejnizsi ¢astku.

M3am nastaveno:

Koncova Oblast podpory

e Max. ¢astka podpory - 10 000 000,-
e Max. mira podpory % - 80%

Vrcholova Oblast podpory

e Max. ¢astka podpory — 1 000 000,-
e Max. mira podpory % - 80%

Na vyzvé

e Max. ¢astka podpory — 500 000,-
e Mira podpory Zadosti —80%

UzZivatel zadd na webovém portale do zpUsobilych vydajii 10 000 000,- a v ten moment zacne probihat
vypocet a to:

1) Koncova uroven — 10 000 000,- a z toho 80 % = 8 000 000,-
2) Vrcholova uroveri — 10 000 000,- a z toho 80 %, ale do max. vySe 1 000 000,-(tedy 1 000 000,-)
3) Na vyzvé — 10 000 000,- a z toho 80 %, ale do max. vyse 500 000,- (tedy 500 000,-)

Systém provede vypocet na vSech tfech Urovnich a nejnizsi ¢astku Zadateli pridéli, tedy v tomto pfipadé
500 000,-.
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VYSVETLENI FUNKCIONALITY NASTAVEN{ DRUHU VYPOCTU DOTACE

Wyzva_k_TS_FON_max |88\ | Vyzva_k_TS_FON_max

Vyberte oblast podpory
Wyberte oblast podpory (zaskrtnéte)

crecto W

Obrazek 45 - Vrcholova OP

Vyzva_k_TS_FOM_max 8| | Vyzva_k_TS_FOMN_max

O

Obrazek 46 -Koncova OP
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VYSVETLENI FUNKCIONALITY NASTAVEN( DRUHU VYPOCTU DOTACE

JOP "Eainix WWIeyY - oprava

Vyzva_k_TS_FON_max

Vyzva k TS_FON_max

Stroje a zafizeni

18.09.2025

Obrazek 47 - Ciselnik vyzev

Vyberte oblast podpory (zaskrtnéte)

| -

2025 Celkové vydaje (KE) Celkové zplisobilé vydaje (KE) Pozadovand vy3e dotace (KE)
Oblast 1 ‘ 10000 000 ‘ ‘ 10000 000 ‘ ‘ 10000 000 ‘
Soucet ‘ 10000000 ‘ ‘ 10000000 ‘ ‘ 10000000 ‘

{  PREDCHOZI STRANA

Obrazek 48 - Zadani vydajti
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VYSVETLENI FUNKCIONALITY NASTAVENI DRUHU VYPOCTU DOTACE

Vyberte oblast podpory (zaskrtnéte) ~

Pozadovana vyse
dotace (K¢)
(% zphsobilych vydaja)

Zpusobilé vydaje do vyse
max. moZné dotace (K&)

Oblast 1 10000000 (5 %) 500 000

Soucet 10 000 000 500 000

Celkova zadatelem poZadovana ¢éstka.
Procentualni vyjadreni spoluléasti Zadatele - 95,00 %.

500 000 K¢

Obrazek 49 - Finalni vypocet

Stejny princip prepoctu (odspodu) probiha i v pfipadé, pokud je v ramci dané vyzvy vydefinovanych
vice oblasti podpory.

Samoziejmé vyzva mlzZe mit i vice oblasti podpory, které mize Zadatel v ramci jedné Zadosti vybrat. V
tomto pfipadé vypocet probiha totozné, s tim, Ze vysledna ¢astka z koncové OP (za vSechny OP) se
pomérové pokrati vici ¢astce na vrcholové OP, potazmo ¢astce na vyzvé a Zadateli bude pridélena tato
pomérova Castka.

3.5.2 Vypocet z vymér

V ramci kazdé vyzvy je mozné nastavit pro vypocet dotace i vypocet na zakladé vyméry. Takova vyméra
musi byt pfifazena ke koncové oblasti podpory.

Podminkou také je, aby vyzva méla nastaven stav realizace na “Pfed”. V tomto pfipadé, se na webovém
formulari nebude zobrazovat karta Pfehled vydaji a Zadatel nebude ruéné vepisovat zadné castky,
pouze vyméry.

Pro realizaci vypoctu je také nezbytné, aby byly nastavené hodnoty pro vypocet, a zaroven nesmi byt
na dané vymére oznacen checkbox “Z vyméry nepocitat dotaci”.

UzZivatel nastavi tak, Ze nad vybranou OP da pravé tlacitko mysi a otevie podagendu “Kédy vyméra
oblast” a zde zaskrtne checkbox “Z vyméry nepocitat dotaci”.
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Obrazek 50 - Z vyméry nepocitat dotaci

7

Pti zadani vypoctu z vymér neni nutné castky stropovat za Oblasti podpory. Je mozné pouze nastavit
hodnoty pro vypocet z vyméry a ¢astku zastropovat pouze na Koncové/vrcholové OP nebo na vyzvé.

02
Vyméra & 3 - parametr

Obrazek 51 - Nastaveni vymeéry

Pridat Ctrl+N

Opravit Cirl+E

Smazat Delete

S XU@

Wymnéry oblasti podpary  Alt+V

Obrazek 52 - Pfifazeni vyméry ke koncové OP
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Mam nastaveno:

Vymeéra Oblasti podpory

e (Céastka podpory — 20 000,-
e Maximalni vyméra — 100 (zadanych jednotek)
e Minimalni vyméra — 10 (zadanych jednotek)

Koncova Oblast podpory

e  Max. ¢astka podpory — 200 000,- (max. mozna ¢astka pro vysledny vypocet z vymeéry)
e Max. mira podpory — 100 % (procenta pro vypocet vymeéra x ¢astka podpory)

Vrcholova Oblast podpory

e Max. Castka podpory — 400 000,- (max. mozna castka vrcholovou OP, pfipadné soucet
podfizenych)
e Max. mira podpory — 100 %

Na vyzvé

e  Max. podpora zadosti — 500 000,- (maximalni ¢astka na jednu Zadost)
e Mira podpory zadosti v % - 100%

Samotny vypocet probihad tak, ze

1) Vypocet na vymére - Polet zadanych jednotek na webovém formulafi se vynasobi ¢astkou
podpory. Tedy pokud uzivatel zadd do vyméry pocet “10” — probéhne vypocet “1 x 20 000”.
Vysledna c¢astka je tedy 200 000,-.

2) Kontrola na koncové OP - vyslednou castku vypocétenou z vyméry systém zkontroluje vici
min/max Castce nastavené na koncové oblasti podpory (ke které je dana vyméra pfifazena).
Céstka z vyméry je 200 000,-, tato ¢astka odpovida parametrim max. moZné na koncovou OP.

3) Kontrola na vrcholové OP - vyslednou ¢astku vypoctenou z vyméry systém zkontroluje na
vrcholové oblasti podpory (pod kterou spada pouZitd koncovd oblast podpory). Castka z
vyméry je 200 000,-, tato ¢astka odpovida parametrdm max. mozné na vrcholové OP.

4) Kontrola na vyzvé - vyslednou ¢astku vypoctenou z vyméry systém zkontroluje s hodnotami
zadanym v &iselniku vyzev -zda ¢astka odpovida parametrdm. Castka z vyméry je 200 000,-,
tato ¢astka odpovida parametrim max. mozné jednu zZadost.

Castka podpory 20 000,00 %)
Maximalni vyméra 100,00

Minimalni vyméra 10,00
Specificky koeficient
| EPD koeficient
Oblast podpory E B3 Projekty, které se fadi ke konkrétni aktivité of| )
Kod wyméry 01 e [ Pocet vysazenych stromii Y]

7 wimins nanaditat datasi [
Obrazek 53 - Nastaveni hodnot na vymére
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Obrazek 54 - Koncova OP

Obrazek 55 - Vrcholova OP

Obrazek 56 - vyzva

Systém vyhodnoti vSechny vypocty a pridéli Zadateli tu nejnizsi ¢astku.

40 Aricoma Digital s.r.o.



MODUL NASTAVENI ZADOSTI

OBLASTI PODPORY

3.5.3 Kombinovany vypocet

Dalsi moZnosti vypoctu dotace je tzv. Kombinovany vypocet. Podminkou tohoto vypoctu je mit
nastaveny stav realizace na vyzvé na “PO”. CoZ znamena3, Ze zadatel jednak zaddva hodnoty do vymér,
ale zaroven vypliuje Udaje na karté Prehled vydaju.

K dané Oblasti podpory (na koncovou Uroven) se pridéli prislusna vyméra, kterd bude mit nastavené
podminky pro vypocet z vymér (¢astka podpory, max. vyméra atd).

Zaroven musi byt nastavené podminky pro vypocet i na koncovych a vrcholovych OP.
UZivatel zada na webovém portéle jak hodnotu do vymér, tak bude vyplriovat i Zplsobilé vydaje.

Systém spocéte max. moznou ¢astku z vymér a porovna ji s max. moznou ¢astkou z OP. Uzivateli bude
pridélena vysledna nizsi ¢astka.

3.6 Oblasti podpory

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatnd agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev s ndzvem Kody oblasti podpory. Administrator ji zobrazi pomoci pravého tlacitka mysi nad
vybranou vyzvou. Tato agenda slouZi nejen k nastaveni rliznych druh( oblasti, ale také slouZi pro
nastaveni vypoctd (kalkulacky) pro danou oblast. Tedy kaZdad oblast mlze byt nastavena jinym
zpUsobem jak z pohledu procentualniho vypoctu, tak nastavenou min/max hodnotou atd. Kalkulacka
je tedy soucasti vyplfiovani Zadosti a Zadatel tak vidi, jakd maximalni ¢astka mu mUze byt pridélena (v
prabéhu WF a hodnoceni mlze dojit ke snizeni této Castky ze strany poskytovatele), jaka je jeho
spolutcast atd.

Ml

Oblasti
podpory

Obrazek 57 - Agenda Oblasti podpory

Obecné kazda vyhlasena vyzva pridéluje dotace ze statniho rozpoctu na urcité oblasti podpory. Aby
bylo moZné tyto oblasti jednoznacné rozlisit, je nutné zaloZit vSechny oblasti podpory v ciselniku
Oblasti podpory.

Ve vysledku si Zadatel na portale JDP u dané vyzvy vybere jen konkrétni oblast podpory v zalozZce
Oblasti podpory. Kazda oblast podpory mize mit jinak vyplnéné parametry pro vypocet dotace, tzv.
kalkulacku. PFi vyplfiovani Zadosti ziska Zadatel po zadani ¢astek informace o pridélené vysi dotace a
procentudlni vyhodnoceni jeho spolutasti.

Pro pfidani zdznamu administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zvoli funkci Pridat, poté se zobrazi
formuld¥, ktery musi administrator vyplnit. VSechny povinné polozky jsou oznaceny vykFi¢nikem.
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Testovacl oblast podpory

Testovaci oblast podpaory

Obrazek 58 - Oblasti podpory — pFidani nového zaznamu

o Koéd vyzvy — administrator vypini kdd nebo jej vybere z Ciselniku.
o Kod — administrator vyplni kod oblasti podpory.
o Nazev — administrator vyplni nazev oblasti podpory.
e Zobrazit — administrator vypIni hodnotu, ktera se bude zobrazovat na webu JDP.
o Typ Gui — administrator vybere ze dvou moznosti z rozbalovaciho seznamu:
o Checkbox — obecné se voli u vice moznosti (pokud uZivatel mize vybrat vice oblasti
podpory najednou).
e RadioButton — obecné se voli u jedné moznosti (pokud uZivatel mlze vybrat pouze
jednu oblast podpory).

Guisp [Credeos

RadicButton
CheckBox

Obrazek 59 - Typ Gui — rozbalovaci seznam

Pomoc v mimofadné nouzi <:| Checkbox

@ Pomoc v mimofadné nouzi <: RadioButton

Obrazek 60 - Typ Gui — zobrazeni typ(i Gui na webu
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Dulezité! V pfipadé, pokud oblast podpory nema zadanou Nadrfizenou oblast podpory, musi
byt jeji zobrazeni nastavené jako Checkbox.

e Doplnék — Tento udaj se na JDP nepouziva.

e Koncova uroven — administrator vyplni koncovou Uroven v ptipadé, pokud se ma jednat o
posledni Uroven (oblast podpory) na webu JDP, kterou mizZe administrator vybrat. Zaroven,
pokud je dana OP nastavena jako koncova, pravé z této OP bude aplikovan vypocet pro dotaci.

e Bonifikace — Tento Udaj se na JDP zatim nevyuZiva, ale je mozné jej vyuzit.

o Max. ¢astka podpory — administrator vyplini ¢astku, tato ¢astka urcuje max. moznou ¢dstku,
kterd muzZe byt pridélena Zadateli v rdmci dané oblasti podpory.

e Max. mira podpory % - administrator vyplni %, diky kterému se ndsledné bude realizovat
procentudlni vypocet ¢astky pridélené dotace Zadateli. Pti vypoctu ¢astky dotace bude pouZita
% Castka jen za predpokladu, Ze ¢astka dotace nepfesdhne max. ¢astku pridélené dotace.

e  Min. c¢astka podpory — administrator vyplni ¢astku, tato ¢astka uruje max. moznou ¢astku,
kterd mize byt pridélena Zadateli v rdmci dané oblasti podpory.

e Nejprve bude proveden vypocet z koncovych Oblasti podpory, ndsleduji oblasti nadrazené, a
poté se dany vysledek porovnda s hodnotami nastavenymi v Ciselniku vyzev.

e Min. spoluti¢ast % - hodnota v procentech, urCuje povinnost Zadatele spolufinancovat
dotovany projekt alespori X procenty z celkovych uznatelnych naklad( projektu, a to i po
zapocteni dotace.

e Oblast podpory — administrator vybere z iselniku pfislusnou oblast podpory.

e Text bublinkové napovédy — po vyplnéni daného textu se tento text bude zobrazovat na
webovém portalu JDP u dané oblasti podpory.

Oblasti podpory A

Vyberte prislusné oblasti

|:| Vyberte oblast podpory (zaskrtnénte)

Testovaci oblast podpory

Népovéda k testovaci oblasti podpory

Obrazek 61 - Text napovédy

e Blokova vyjimka vylucuje — Tento Udaj se na JDP nepouziva.

e Jednotka dotace — Tento Udaj se na JDP nepouZiva.

e Opakovatelna — Tento Udaj se na JDP nepouZiva.

e Editace povolena — Umoznuje Zadateli vyplriovat finance na danou oblast v zadloZce Pfehled
vydajd. Nad kazdym uloZenym zdznamem v agendé Oblasti podpory se pod pravym tlacitkem
mysi nachazi vycet funkci, které maze administrator vyplnit.

Dulezité! U Oblasti podpory je mozné vydefinovat tzv. vazby na dalsi zdznamy — na Typy
priloh, Pravni formu, Kédy vymér a EDS matrice. Tyto vazby doporucujeme zadavat
az poté, co budou vydefinované zdznamy v samostatnych agendach.
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@ Pridat Ctrl+N
lg Opravit Ctrl+E
# Smazat Delete
¥ Typy piiloh Alt+Y
[ Pidat pravni formu Alt+A
B KadyVymeér Alt+D
[ EDS matrice Alt+E
& Tisk Ctrl+P
&y Tisk historie Ctrl+K
5 Obnovit FS
F Vybrat Cirl+F5

Obrazek 62 - Funkce pod pravym tlacitkem mysi

EDS Matrice slouZi pro jasné vydefinovani kédu radkd pro vygenerovani akci do EDS (ZED) z dané
Zadosti. Lze také vydefinovat Stfedisko (urcujici viditelnost) pro kazdou OP. Garant dané vyzvy zasle
dodavateli systému podklady pro EDS Matrice, a to je dale pouze v kompetenci dodavatele systému.

JDP EDS matrice - Vyberte oblast podpon crinénte) - zadani noveho

|| Vyberte oblast podpory (zatkrtnénte) |

Obrazek 63 - EDS matrice

Dulezité! Je dulezZité rozlisit nastaveni Stfediska v matrici — toto stfedisko bude pfifazeno na
vygenerované akci ze Zadosti. Dalsi stfedisko je stfedisko, které se vypliuje
v parametru EDSProjektGenStredisko. Stfedisko uvedené v tomto parametru, se
bude zobrazovat na Zadosti.
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3.7 Matice oblasti podpory

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatna agenda nebo jako podagenda v agendé Oblasti
podpory a Ciselnik vyzev s ndzvem Matice. Administrator ji otevre stisknutim pravého tlacitka mysi nad
vybranou vyzvou a vybranim funkce Matice.

III.’

Matice oblastr

Obrazek 64 - Agenda Matice oblasti podpory

Samotna agenda slouZi k nastaveni vylucovani danych oblasti podpory, tzn. pokud administrator
vybere na webovém portéle jednu oblast podpory, dalsi se skryje.

Pro zadani nové hodnoty administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zvoli funkci PFidat. Otevie se
formulaf, kde vyplni nasledujici udaje.

e Radek — Administrator vybere fadek (mysleno fadek, ktery bude administratorem vybran na
portale JDP).

e Sloupec — Administrator vybere sloupec, ktery ma byt skryt, pokud administrator vybere na
portale JDP hodnotu zadanou v poli Rddek.

JDP'" Matice oblasti podpory - zadani nového

Zavislost D

Radek (011 K3 (129 672 01 kaple (kaplitka) a zvonicka

Sloupec {012 K3 (129 672 02 kiizova cesta

vorit R [ zpst ]

Obrazek 65 — Matice

Nézev fadku Sloupec Nézev sloupce Vyzva fadku Vyzva sloupce

129 672 01 kaple (kapli¢ka) a zvonicka = 01_2 129 672 02 kiiZové cesta 329 _testovaci_vyzva @ 329_testovaci_vyzva

Obrazek 66 - Matice pro 2 sloupce

Jako vzor je zaloZena pro fadek (Oblast podpory) 01_1 matice pro 2 sloupce.
Vysledny stav bude takovy, Ze kdyZ Zadatel na webovém portale JDP vybere Oblast podpory 01 1
(Rddek), druha Oblast podpory (Sloupec 01_2) se mu skryje.
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Oblasti podpory A

Vyberte prislusné oblasti

Vyberte oblast podpory (zaskrtnénte)

D 129 672 01 kaple (kaplicka) a zvonicka

[J 129672 02 kizova cesta

Obrazek 67 - Plivodni stav na webu JDP

Oblasti podpory ~

Vyberte prislusné oblasti

Vyberte oblast podpory (zaskrtnénte)

129 672 01 kaple (kaplicka) a zvonicka
Obrazek 68 - Oblasti podpory

3.8 Vymeéry

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatna agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev pod nazvem Kody vymer.

Vyméry

Obrazek 69 - Agenda Vyméry

V této agendé administrator zadava tzv. vyméry (parametry), které se za danych podminek pouZzivaji
pro samotny vypocet dotace a maji mit vazbu na Oblast podpory. Napftiklad oblast podpory bude
vybrana , Kostel” a vyméra bude pocet kostel(.

Obecné se jedna o vyméry, které se mohou za danych podminek pouzivat pro samotny vypocet dotace.
Pokud se dané Zadosti budou generovat do JDP jako samotné akce/projekty, vznikne z této vyméry
zaznam Parametru/Indikatoru (dle nastaveni), ktery bude nacitat hodnoty diky tomuto &iselniku.

U daného zaznamu vyméry Ize nastavit, zda se bude jednat o Indikator nebo o Parametr (pole v JDP)
a dalsi hodnoty.

Je zde také moZnost dané zdznamy neprfenaset do JDP, v tomto pfipadé se voli moZnost
Netransformovat.

Pro pfidani nového zaznamu administrator stiskne tlacitko Pfidat — otevie se formuld¥, kde je nutné
vyplnit vSechny povinné polozky.
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Kéd |01 (3]
MNazev I‘u":.'rméra €. 1- pocet IQ
Mérna jednotka (ks ]
Minimainl vjméra
Maximalni vjmé&ra
Datovy typ hodnoty parametru I l
Vizva [ Vyzva_k TS_FON_max ||| Vyzva_k TS_FON_max 19
Text népovidy | vyber 122 10 ]
Validagni vjraz [ ]
Podmnozina subtitulu ProgDok I Meni nastaven parametr ‘ED5ProjektGenPodmnozinaSubtitulu® pro wyzvu \
VEDS INetra nsformovat E
MNazev parametru/indikdtoru akee I l
Parametr Programové dokumentace I E I l
Indikator Programové dokumentace I j I l
Typ Gdaje [ 7]

Lven [ [z |

Obrazek 70 - Vyméry — zadani nové

e Kdd — Administrator vyplni ¢iselny kéd, tento kdd se na webovém portéle JDP nezobrazuje.

e Nazev — Administrator vyplni nazev vyméry, tento Udaje se nasledné bude zobrazovat na
webovém portdlu JDP.

e Mérna jednotka — Administrator vyplni nazev mérné jednotky — v jakych hodnotach se ma
dand vyméra zaddavat, nazev mérné jednotky se ndsledné bude zobrazovat na webovém
portalu JDP.

e  Maximalni vyméra — Tento Udaj udava maximalni pocet, ktery miZe Zadatel do hodnoty zadat.
Tento Udaj se bude zobrazovat na webovém portalu JDP jako ndpovéda u editovatelného pole
Hodnota.

o  Minimalni vyméra — Tento Udaj udava minimalni pocet, ktery mlze Zadatel do hodnoty zadat.
Tento Udaj se bude zobrazovat na webovém portdlu JDP jako ndpovéda u editovatelného pole
Hodnota.

e Datovy typ hodnoty parametru — do tohoto pole administrator napiSe hodnotu INT, tato
hodnota udava, Ze do pole Hodnota bude mozné zadat jen celé Cislo, nikoli text.

e Vlyzva — Administrator vybere z Ciselniku pfislusnou vyzvu, které se dané vyméry tykaji.

e Text ndpovédy — Administrator vyplni text napovédy, pokud pozaduje, aby se u pole Hodnota
zobrazovala napovéda.

e Validacni vyraz — Toto pole se pro nastaveni JDP nepouziva.

e V EDS — Administrator vybere, zda se jedna o Parametr, Indikdtor nebo je mozné polozku
neprevadét do JDP (Netransformovat). Pokud administrator vybere Indikdtor, pak se mu objevi
nové pole Datum indikatoru, kam je mozné zadat datum cilové hodnoty indikatoru, které se
nasledné zobrazi uZivateli na webu na zaloZce Oblasti podpory v ¢asti Parametry a indikatory
projektu jako needitovatelné pole a zaroven se propiSe do sloupce Datum indikatoru v aplikaci.
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V pfipadé, Ze pole Datum indikatoru administrator nevyplni, k zobrazeni uzivateli na webu
dojde také, ale pole bude pfistupné pro editaci.

JOP Vyméry - zadani nového

01

Pokusna vyméra

329 _testovaci_vyzva ﬂTest 329
Vyber 1az 10

Neni nastaven parametr 'EDSProjektGenPodmnozinaSubtitulu’ pro vyzvu 3

Indikator v |

Obrazek 72 - Sloupec Datum indikatoru

Parametry a indikatory projektu ~

V pfipadé, ze neni néktery parametr projektu pfedmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

Testovaci indikator (Kus) Datum cilové hodnoty
‘ ‘ l 28.03.2025 ‘
Testovaci indikator2 (PT) Datum cilové hodnoty
‘ ‘ ‘ dd.mm.rrrr ‘

Obrazek 73 - Datum indikatoru — zobrazeni na webu JDP

e Podmnoiina subtitulu ProgDok — Polozka je needitovatelnd, nacita se z Ciselniku vyzev.
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e Nazev parametru/indikatoru akce — Povinna polozka. Pokud je vyplnén kod
parametru/indikatoru, nazev se vyplni automaticky podle dokumentace programu a pole jiz
neni mozné editovat.

e Parametr Programové dokumentace — Pokud je v dokumentaci programu nadefinovan
néjaky parametr, uZivatel mlze vybrat z Ciselniku.

e Indikator Programové dokumentace — Pokud je v dokumentaci programu nadefinovan
néjaky indikator, uzivatel miZe vybrat z ¢iselniku.

Parametry a indikatory projektu A

Pokusna vyméra (ks)

Vyber 1 az 10
Obrazek 74 - Vzhled Parametr(i na webu JDP

V pfipadé, Ze je vybran parametr/indikator programové dokumentace, po vygenerovani akce JDP
vznikne zaznam tohoto parametru/indikatoru na samotné akci.

3.9 Vymeéra - Oblast

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatnd agenda nebo jako podagenda v agendé Oblasti
podpory a Vyméry s nazvem Kody vymer.

Vyméra -
Oblast

Obrazek 75 - Agenda Vyméra oblast

V této agendé administrator zadava tzv. vyméry (parametry), které se za danych podminek pouzivaji
pro samotny vypocet dotace a maji mit vazbu na Oblast podpory. Napfiklad oblast podpory bude
vybrana ,Kostel” a vyméra bude pocet kosteld.

Pro pfidani nového zaznamu administrator stiskne tlacitko Pfidat — otevie se formulaF, kde je nutné
vyplnit vSechny povinné poloZky.
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Castka podpory [ 1 EIC'I],EIC'I
[ 10,00
Minimini vjméra | 100/
l |

EPD koeficient [ ]

Mazxirmalni vyméra

Specificky koeficient

Oblast podpary I 0 a [‘u’yberte oblast podpory (zatkrtnénte) l
Kod wyméry I 01 a I Pokusna vymeéra l
Z wméry nepoditat dotaci

Obrazek 76 - Kody oblasti vymeér

o Castka podpory — tento Udaj se pouziva pro vypocet samotné dotace. Zadany pocet parametru
se ndsobi ¢astkou podpory.

e Maximalni vyméra — tento Udaj udava maximalni pocet, ktery mize Zadatel do hodnoty zadat.

e  Minimalni vyméra — tento Udaj udava minimalni pocet, ktery mize Zadatel do hodnoty zadat.

e Specificky koeficient — tento Udaj se pro JDP nepouziva.

e EPD koeficient — Environmentalni prohlaseni o produktu (EPD) je nastrojem transparentni
deklarace vlastnosti vyrobku zakaznikovi. SlouZi k prezentaci skute¢nych dopadd daného
vyrobku na Zivotni prostredi. Tento udaj se pro JDP nepouziva.

e Oblast podpory — administrator vybere oblast podpory, pro kterou ma byt dand vyméra
zadana. Pokud bude tato podagenda volana na konkrétni oblasti podpory, bude tato polozka
predvyplnéna.

e Kdd vyméry — administrator vybere z Ciselniku pfislusSnou vyméru. Pokud se zde pfislusna
vymeéra nenachazi, je nutné ji nejprve zadat v agendé Vymeéry.

e Zvyméry nepocitat dotaci — pokud je oznaceno, tak se z koncové oblasti podpory nebude
pocitat ¢astka dotace.

3.9.1 Stavy realizace — vysvétleni pro vypocet z vymér

3.9.1.1 Stav realizace Pred

Aby se vypocet pro danou oblast podpory pocital z nastavené vyméry je nutné, aby vyméra byla
pfitazena k dané oblasti podpory na koncové oblasti podpory a zaroven stav realizace je nastaven na
Pfed. V tomto pripadé nebude viditelna zalozka Prehled vydajl a ¢astka dotace se bude pocditat jen z
vyplnénych vymér.

Pokud je dana vyméra pfrifazena k vrcholové oblasti podpory — samotny vypocet probiha z oblasti
podpory, nikoli z vyméry. V tomto pripadé je hodnota zadand do vyméry pouze informativniho
charakteru.

3.9.1.2 Stav realizace PO

Aby se vypocet pro danou oblast podpory pocital z nastavené vyméry a zaroven, aby bylo Zadateli
umoznéno doplnit do ¢astky v zaloZce Prehled vydajd, musi byt nastaven stav realizace na PO. Pokud
je dana vymeéra ptifazena na koncovou oblast podpory, vypocet bude probihat z zadané vyméry a
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zaroven z hodnot zadanych v Pfehledu vydajl. Vysledné ¢astky systém porovna a pridéli Zadateli ¢astku
dotace, kterd bude pfi realizaci vysledného vypoctu nizsi.

Pokud je dana vyméra nastavena na vrcholové Urovni a zaroven stav realizace PO — hodnoty zadané ve
vymeérach jsou pouze informativniho charakteru a vypocet dotace probiha z ¢astek zadanych v Pfehled
vydaju.

Posledni moZnost nastaveni vypoctu u stavu realizace PO je, Ze se u dané vyméry nastavené na koncové
oblasti podpory da jednoznacné nastavit, Ze z dané vyméry se vypocet nema realizovat a ¢astka se ma

pocitat jen ze zadanych vymér. Pro tento pfipad se na dané vymére oznaci checkbox “Z vyméry
nepocitat dotaci”

JOP) o

Castka podpory 1 EIC'D,EIC'I J
10,00

l
l
Minimalni vjméra [ 1,00 |
l
l

Maximalni vymeéra

Specificky koeficient

EPD: koeficient
Oblast podpory [ 01 E] [‘-.-"yberte oblast podpory (zaSkrtnénte) l J
Kad wyméry [ 01 E] [ Pokusna vymeéra l J

Z wyméry nepoditat dotaci E

ST

Obrazek 77 - Z vyméry nepocitat dotaci

3.10 Typy Priloh

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatnd agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev s nazvem Kddy typu priloh nebo v agendé Oblasti podpory, kde se da nastavit vazba z oblasti
podpory na konkrétni pfilohu.

ﬁ

Typy priloh

Obrazek 78 - Agenda Typy priloh

V této agendé administrator vyplni vSechny pfilohy, ke kterym bude Zadatel pridavat poZadované
dokumenty na webovém portale JDP. Na webovém formulari je maximalni mozna velikost vSech ptiloh
30MB, ale tuto hodnotu Ize ménit.

U priloh je moZné nastavit, aby na webovém formulafi:

e  Byly povinné k zaskrtnuti na webovém portale JDP.
e Byla moZnost nahrat pfilohu online na webovém portéle JDP.
e Byla povinnost nahrat ptilohu online na webovém portale JDP.
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Pro pfidani nového zaznamu administrator zavolad funkci Pfidat. Nasledné se otevie formular pro
vyplnéni. Administrator vyplni vSechny povinné polozky.

Vyzva — Administrator vybere vyzvu, ke které se bude zadana pfiloha vztahovat. Tato polozka
je povinna.

Stav realizace — Administrator vyplni stav realizace Pred nebo Po. Po vybrani stavu realizace
Zadatelem, se budou dané prilohy zobrazovat na webovém formulafi. Pokud je tato podagenda
administratorem volana z agendy Kody stavil realizace, je tato polozka pfedvyplnéna. Tato
polozka je povinna.

Kéd — Administrator vyplni ¢iselny kéd dané prilohy. Tato polozka je povinna.

Nazev — Administrator vyplni ndzev pfilohy. Tato polozka je povinna.

Popis — Administrator vyplni popis k dané pfiloze.

Poradi — Administrator vyplini ¢iselné poradi ptilohy.

Zobrazit — Administrator oznaci, pokud se ma dana pfiloha zobrazit na webovém portale JDP.
Povinnost — Administrator oznaci, pokud ma byt ptiloha povinna na webovém portdle JDP.
Upload — Administrator oznaci, pokud ma byt povolen upload pfilohy na webovém portale
JDP.

Povinnost el. pfilohy — Administrator oznaci, pokud ma byt povinny upload dané pfilohy na
webovém portdle JDP.

Typy pFiloh — Administrator vyplni vSechny povolené formaty, v jakych ma byt dand ptiloha
nahrana. Povolené jsou formaty: PDF; PDFA; DOC; DOCX; XLS; XLSX; JPG; TIF; ZIP. Administrator
mUzZe nastavit k danym pfiloham libovolny pocet pfiloh.

Povinna pro zmocnénce — Administrator oznaci, pokud ma byt pfiloha uréena pro zmocnénce.
Dokud na Zadosti nebude vybran zmocnénec, pfiloha se nezobrazi.

Dodatecna priloha — Administrator oznaci v pfipadé, Ze se jedna o dodatecnou pfilohu, kterou
je potfeba ziskat od 7adatele. Zadatel nebude mit tuto ptilohu k dispozici pfi vyplhovani
Zadosti.

Odkaz k priloze — Do uvedeného pole je mozZné vlozZit odkaz k dané pfiloze. Na webu se pak
nasledné zobrazi u dané prilohy (za pfilohou) ikonka. Po kliknuti na ikonku se v novém okné
zobrazi vloZeny odkaz.

Text u nenahrdvaného souboru — Jedna se o vlastni text u pfiloh, které nejsou oznaceny pro
upload.

Dulezité! Typy pfiloh zapisujeme malymi pismeny, oddélujeme stfednikem — nikoliv ¢arkou —

a bez mezer! Ptiklad: pdf;xlsx;docx.
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Obrazek 79 - Formular pro pridani prilohy

v" Ukdazka na webu — Povinnad pfiloha

Spolu s zadosti prikladam Velikost 0z 10 MB A

01 - PInd moc

V elektronické pfiloze jsou pfipustné tyto formaty: pdf; docx; jpg. ‘ ‘ NAHRAT ‘

Obrazek 80 - Webovy portal JDP — povinna pfiloha

v Ukéazka na webu — nepovinna pfiloha

ﬂ 2 - Préavnické osoby - Udaje o skuteéném iadateli[nepmlnn? ddaj) I

‘ V elektronické pfiloze jsou pfipustné tyto formaty: pdf. (nepovinny ddaj) ‘ MNAHRAT

Obrazek 81 - Webovy portal — nepovinna priloha

v Ukézka na webu — povinnd pfiloha povinny upload

ﬂ 1 - Finanéni rozvaha akee/projektu - planovany rozpodet akce/projektu

| V elektronické pfiloze jsou pfipustné tyto formaty: .pdf;zip HAHRAT

A Musite nahrat piilohu.
Obrazek 82 - Webovy portal — povinna p¥iloha — povinny upload
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3.10.1 Priloha - Kédy oblasti podpory

U kazdé prilohy je mozZné nastavit vazbu na danou oblast podpory, coZ znamen3, Ze po vybéru oblasti
podpory se bude nabizet jen pfislusna priloha. Pro nastaveni vazby administrator stiskne pravé tlacitko
mysi na vybraném nazvu pfilohy, a zvoli funkci Kédy oblasti podpory.

& Pridat Ctrl+N
Ly Opravit Ctrl+E
A Smazat Delete
&  Pravni formy Alt+P

By Kodyoblasti podpory  Alt+K

[E}] Tisk Ctrl+P
@ Tisk historie Ctrl+K
% Obnovit 5
T Vybrat Ctrl+F5

Obrazek 83 - Kody oblasti podpory

Po stisknuti funkce Kody oblasti podpory se zobrazi podagenda. Déle zvoli administrator tlacitko Pfidat
a vyplni formulaf¥ pro nastaveni pfilohy — musi se nastavit, zda bude pfiloha povinna pro danou oblast,
jestli bude povinnda pro upload a predevsim se musi vybrat z ¢iselniku pfislusna oblast podpory, pro
kterou se ma dana pfiloha nabizet.

E Kaédy oblasti podpory - PInd moc - zadani nového

Povinnost ]
Povinnost el. piilohy  []
Oblast podpory [ E] [ ]0
Typ piilohy [01 i] [Plné moc ]0

l( UloZit :l‘ﬁ |( Lp§1_1

Obrazek 84 - Podagenda Kady oblasti podpory

e Povinnost — Administrator oznaci, pokud ma byt dand pfiloha povinnd na webovém
portale JDP.

e Povinnost el. pfilohy — Administrator oznaci, pokud ma byt dana pfiloha povinné nahrana
na webovém portale JDP.

e Oblast podpory — Administrator vybere pfislusSnou oblast podpory. Tato polozka je
povinna.

e Typ prilohy — Toto pole je needitovatelné, predvyplni se automaticky.
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3.10.2 Pf¥iloha — pravni forma

U kazdé prilohy je také moznost nadefinovat, Ze se dana priloha bude na webovém portéle nabizet za
predpokladu vybér urcité pravni formy. Pro pfifazeni stiskne uzivatel nad vybranou pfilohou pravé
tlacitko mysi a zvoli funkci Pravni forma. UZivateli se otevre Ciselnik a ptifadi k dané priloze poZzadované
kody pravnich forem.

Kod pravni formy Popis Kad pravni formy Popis

Obrazek 85 - Prifazeni pravni formy

3.11 Priloha — Oblast

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatna agenda nebo jako podagenda v agendé Oblasti
podpory s nazvem Priloha - Oblast. Administrator ji zobrazi pomoci pravého tlacitka mysi nad danou
Oblasti podpory.

Obrazek 86 - Priloha oblast

Kazda zadana oblast podpory mize mit pfimou vazbu na Prilohu, tzn. Ze pokud Zadatel na webu JDP
vybere konkrétni oblast podpory — nasledné v zaloZce Prilohy se mu zobrazi konkrétni pfiloha.

Pro zaddni zdznamu administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zvoli funkci Pfidat, kde vypini polozky.

e Povinnost — administrator oznaci v ptipadé, pokud ma byt dana pfiloha povinna.

e Povinnost el. prilohy — administrator oznaci v pfipadé, pokud ma byt povinny upload.

o Oblast podpory — toto pole je needitovatelné, oblast podpory je automaticky nactena, dle
zaznamu, nad kterym byla podagenda Kddy typu priloh volana.

o Typy pfiloh — administrator vybere z Ciselniku Typ pfilohy, kterd ptiloha ma byt po vybéru
oblasti podpory zobrazena.
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E Priloha - Oblast - zadani nového

Povinnost []

Povinnost el. piilohy  []

Oblast podpory [ ]\)

[~
Typ pfilohy [ ﬂ [ ]\)
[ Ulosit [ zpet ]

Obrazek 87 - Kédy typii pFiloh

Po zaloZeni zaznamu se pfi vybéru oblasti podpory zobrazi poZzadovana pfiloha. Pokud by administrator
vybral jinou oblast podpory, zobrazi se pfilohy, ale bez této, ktera ma nastavenou pfimou vazbu.

V ptipadé, Ze ma byt pfiloha vazana na oblast podpory povinnd, tato povinnost se nastavuje v agendé
Priloha — Oblast (nikoliv v agendé Typy pfriloh). Pokud ale v agendé Priloha — Oblast neni pfiloha
definovdna, povinnost se nastavuje v agendé Typy priloh.

3.12 Hodnoceni a Dopliujici informace

3 3

v v
Hodnoceni Doplfiujici
informace

Obrazek 88 - Agendy Hodnoceni a Dopliiujici informace

V téchto agendach se zadavaji otazky, které se na webovém portdlu JDP zobrazuji v zaloZce
Hodnoceni nebo Doplriujici informace. Agenda Hodnoceni poté slouZi jako nastroj pro externi
hodnotitele, ktefi boduji odpovédi. V pripadé agendy Doplriujici informace dochazi ke sbéru dat, které
potiebuje dany rezort doplnit od Zadatele. Poskytovatel tedy urCuje, zda je otazka charakteru
informacniho, nebo bodového. Pocet bodl se poté zobrazuje na tiskovém vystupu Zadosti (v PDF).
Samotné nastaveni otazek v Hodnoceni nebo Dopliujicich informacich mze byt variabilni z pohledu
nastaveni vazby na Pravni formu Zadatele nebo vybranou Oblast podpory.

3.12.1 Zadani otazky v Hodnoceni/Doplnujicich informacich

Pro zaddni nového zaznamu stiskne administrator pravé tlacitko mysi a zvoli funkci Pfidat.
Nasledné administrator vyplni polozky ve formulafri.

e Typ — needitovatelnad polozka. Pfednastaveno Hodnoceni/Dopliiujici informace dle zvolené
agendy.

e Vlyzva — administrator vybere z Ciselniku vyzvu, u které se ma dana otazka zobrazovat. Pokud
administrator agendu Hodnoceni/Doplniujici informace otevie pres pravé tladitko nad
vybranou vyzvou v agendé Ciselnik vyzev, pak ma vyzvu jiz predvyplnénou.

e Ko&d - administrator vyplni Cciselny kéd, tento kéd se zobrazuje jen v agendé
Hodnoceni/Doplfiujici  informace, nikoli na webovém portdlu JDP na karté
Hodnoceni/Doplrfiujici informace.
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Dulezité! Kod musi byt vidy unikatni — nelze zadat stejny kdd v Hodnoceni a Doplriujicich

informacich.

Otazka — administrator vyplni znéni otazky, tento text se nasledné bude zobrazovat na
webovém portdlu JDP.

Pofadi — administrator vyplni ¢iselné poradi, toto poradi se bude zobrazovat na webovém
portale JDP.

GUI prezentace — administrator vybere z Ciselniku, jakym zplsobem se budou zadavat
odpovédi na webu.

Povinna — administrator oznaci, pokud ma byt dand otdzka na webovém formulafi JDP
povinna.

Opakovatelna — administrator oznaci, pokud ma byt dana otazka na webovém formulati JDP
opakovatelna — vice odpovédi na jednu otazku.

Zobrazit pouze hodnotiteli — tato poloZka se nachdzi pouze v pfipadé zadani nové otazky
v agendé Hodnoceni. Administrator oznaci, pokud ma byt dana otazka viditelnd pouze pro
hodnotitele. To znamen3, Ze na webovém portale JDP nebude pro Zadatele o dotaci viditelna
a uvidi ji az hodnotitel v ramci hodnoceni (webovy portal Hodnoceni).

Info — administrator vyplIni informace o otdzce v hodnoceni, pfipadné doplnujici informace.
Nasledny text se bude zobrazovat na webu pfimo pod otazkou.

Typ [Hodnocem’ ﬁ

Vyzva (329_kopi B [ 329 kopi
Kod 01

Otézka | Je 24dost vyplnéna Fadné

Pofadi | 1]

GUI prezentace [Rozbalovacf seznam '

Povinna

Opakovatelna

Zobrazit pouze hodnotiteli

Info text z pole Info na ofené otazce

Obrazek 89 - Hodnoceni — Info
& PRILOHY
Hodnoceni ~
=3 HODNOCENI
Je zadost vyplnéna fadné Hodnoceni ULOZIT
| Ano, ale ne celkove v | [ 4 ] ROZPRACOVANOU
ZADOST
I text z pole Info na vytvofené otdzce I
popisek u textboxu - text u vybrane odpovédi
UKONEIT
HODNOCEN[
Obrazek 90 - Hodnoceni web — pole Info

Typ udaje — administrator necha pole prazdné nebo vybere Pocet obyvatel obce, Dafiové
prijmy obce, Specifické Cislo obce.

Sekce — sekce slouZi k tomu, Ze je mozné danou otazku vydefinovat tak, Ze bude ,vzhledové”
nadfazena a pod ni budou spadat dalS$i podotazky. Nastaveni probihd tak, Ze vybere
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nadrazenou sekci (pokud existuje). Pokud tato sekce neni povinna, a Zadatel ji na webu
nezaskrtne, nezobrazi se ani polozky Hodnoceni/Doplfujicich informaci, které spadaji pod tuto
sekci. Pokud administrator vytvaii novou sekci, musi byt GUI prezentace vidy nastavena na
Zaskrtdvaci pole a v poli Sekce neni vybran zadny zaznam.

» Ukazka zaloZeni Otazek — pfi pouZiti Sekce

Obrazek 91 - Hodnoceni vrcholova otazka

» Nasledné musi vytvofrit podotazku, kterou zaradi do Sekce pod vrcholovou otazku.
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FA

i] [ Wyzva_k_T5_max l

R4

Typ [ Hodnoeceni
Wyzva [ Vyzva_k_TS_max
Kod [04_01

Otazka Il Podotazka 1
Poradi 5
GUI prezentace [EditaEni pole
Povinna

Opakovatelna

Zobrazit pouze hodnotiteli

Info [

Typ Gdaje

Sekce 04 BB | Hodnotici otazka & 4 fujbér odpovédi

Obrazek 92 - Hodnoceni Sekce

Hodnotici otazka €. 4 (vybér ocdpovédi)

Podotazka 1 (nepovinny udaj)

Obrazek 93 - zobrazeni na webu — ukazka sekce

o Defaultni viditelnost — administrator zaskrtne v pripadé, Ze viditelnost otazky neni zavisla na
jiném zdznamu (naptiklad na jinou otazku), tzn. otdzka bude vzdy viditelna.

e Platnost od — administrator nastavi platnost zobrazeni otdzky na webovém formulati JDP.

e Zaskrtavaci pole (checkbox) — vygeneruji se 2 odpovédi

|:| Hodnotici otazka ¢. 4 (vybér odpovédi)

Obrazek 94 - Zaskrtavaji pole

e Editacni pole — vygeneruje se 1 odpovéd. Pfi vybéru Editacniho pole se zobrazi dalsi pole

k vyplnéni:

e Délka — administrator zada pocet pismen/cisel

e Datovy typ — administrator vybere Celé Cislo, Desetinné Cislo, E-mail, Datum,

Text

e Celé cislo — systém bude kontrolovat, Ze odpovéd vypInéna Zadatelem
na portale JDP bude obsahovat jen celd €isla, pokud Zadatel vyplini jiné
hodnoty, pole odpovédi z¢ervena a Zzadost neplijde odeslat.

e Desetinné ¢islo — systém bude kontrolovat, odpovéd vyplnéna
Zadatelem na portdle JDP bude obsahovat jen desetinna ¢isla, pokud
Zadatel vyplini jiné hodnoty, pole odpovédi zCervena a Zadost nepljde

odeslat

e E-mail —systém bude kontrolovat, Ze odpovéd vyplnéna Zadatelem na
portale JDP bude obsahovat jen format e-mailu, pokud Zadatel vyplni
jiné hodnoty, pole odpovédi zCervena a zZadost nepujde odeslat.
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e Datum - systém bude kontrolovat, Ze odpovéd' vyplnéna Zadatelem
na portale JDP bude obsahovat jen datum ve formatu dd.mm.rr,
pokud Zadatel vyplni jiné hodnoty, pole odpovédi zéervena a Zadost
nepljde odeslat.

e Text — systém bude kontrolovat, Ze odpovéd vyplnéna zadatelem na
portale JDP bude obsahovat text, pokud Zadatel vyplni jiné hodnoty,
pole odpovédi zCervena a Zadost nepljde odeslat.

e Reg Ex —sytém kontroluje zadany text, zda odpovida regulérnimu vyrazu,
v JDP prozatim nepouzivame.

e MinHodnota — systém, bude kontrolovat min. hodnotu, ktera pljde
vyplnit.

e Max hodnota — systém, bude kontrolovat max. hodnotu, ktera pujde
vyplnit.

Hodnotici otdzka &. 2

Obrazek 95 - Editacni pole

e Rozbalovaci seznam - u této volby se nové zobrazi moznost zaskrtnout Vybér vice odpovédi,
tzn. Zadatel na webu muZe vybrat vice odpovédi. Negeneruje se Zzadna odpovéd, odpovédi
definuje (zaklada) administrator pomoci funkce pfidat.

Hodnotici otazka &. 1 - Pocet obyvatel obce, kde je projekt realizovan:

Vyberte.. v

do 1000
1001 - 2000
Nad 2001

\
Obrazek 96 - Rozbalovaci seznam

o Ciselnik — administrator zadavd URL identifikator a Pozadovany Udaj &iselniku. Negeneruje se
74dnda odpovéd pro vyplnéni. Ciselnik se pouZiva v Doplfiujicich informacich tak, Ze se nattou
hodnoty z ciselniku. Nicméné administrator musi znat spravnou URL adresu. Pro poutziti
tohoto ciselniku je nezbytna spoluprace dodavatele a administratora. MuizZe se jednat
napftiklad o ¢iselnik ¢isel Kraja, Okresti, Seznam Bank apod.

GUI prezentace

Powvinna Zagkrtavaci pole (checkbox)

Opakovatelna Editacni pole
Rozbalowvaci seznam
Infao ;
Ciselnik
Typ ddaje

Obrazek 97 - GUI prezentace
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3.12.2 Dalsi moznosti nastaveni otazek

Jakmile administrator vydefinuje konkrétni otdzky, je mozné u téch otazek vydefinovat dalsi nastaveni
a to pfirazeni Odpovédi, Pravni formy nebo Oblasti podpory.

g Pridat Ctrl+N
L Opravit Cirl+E
s  Smazat Delete
= Odpovédi Alt+0
&y Pravni formy Alt+P

&y Oblast podpory  Alt+B

(21 Tisk Ctrl+P
(B Tisk vybér Ctrl+K
%% Obnaovit F5

T Vybrat Ctrl+F5

Obrazek 98 - Dal$i moznosti nastaveni otazek

3.12.2.1 Zadani odpovédi v Hodnoceni/Dopliujicich informacich

Po vytvoreni otazky v agendé Hodnoceni/Doplriujici informace je mozné vydefinovat odpovédi pro tyto
otazky. Administrator na vybrané otazce zavola funkci Odpovédi, kterd se nachazi pod pravym
tlacitkem mysi.
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Odpovédi jsou pro kazdy GUI typ, vybrany pti zaddvani otazky, preddefinovany takto:

3.12.2.1.1 Zaskrtavaci pole

Obrazek 99 - Zaskrtavaci pole

Po vybrani se automaticky vygeneruji 2 odpovédi, u téchto odpovédi se edituje pouze bodové
hodnoceni, ostatni prfedvyplnéné hodnoty uZivatel needituje:

. 1. odpovéd ma tyto hodnoty: kdéd = true, Odpovéd = Ano, Pofadi =1, hodnota=1
. 2. odpovéd ma tyto hodnoty: kéd = false, Odpovéd = Ne, Poradi = 2, hodnota = 0
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Odpovéd Poradi  Hodnota odpovédi | Default vwbrano

Pofadi | 1]

Default vybrano

]
Chodnoceni |

[

[

[

Mimimalni ohodnoceni

Maximalni ohodnoceni

Max ohodnoceni editované Zadost

S S | SE—— Y S—

Zobrazit textové pole

Popisek u textboxu [

[ Platnost zaznamu }

o [ @ o

Obrazek 100 - Vygenerované odpovédi

3.12.2.1.2 Editacni pole

Po vybrani se automaticky vygeneruje 1 odpovéd, ta ma tyto hodnoty: Kéd = 01, Odpovéd = Odpovéd,
Poradi = 1. U téchto odpovédi se edituje pouze bodové hodnoceni, ostatni predvyplnéné hodnoty
uzivatel needituje.

Odpoved Poradi Hodnota odp i | Default vybrano

Kéd 01
Odpovéd | odpovid
Pofadi | 1

Obrazek 101 - Editacni pole
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Hodnotici otazka ¢. 2

Obrazek 102 - Editacni pole na web

3.12.2.1.3 Rozbalovaci seznam

Negeneruje se Zadna odpovéd, odpovédi definuje (zaklada) administrator pomoci funkce pfidat.
Administrator zde mUzZe zadat vycet preddefinovanych odpovédi, které se budou Zadateli nabizet na
webovém formulari.

Pora... Odp F Hodnot.. Ohodnoceni  Minimalni... Maxamalni.. Popisek u te:
02 2 1001-2000 2 1,00 O
03 3| Nad 2001 3 0,00 l
Kad [{31 ]
Odpovéd [ do 1000 ]
ot
Hodnota odpovédi [1 | O
Default wybrano ||
Onodnacens E—
Minimélnf shodnoceni
Maximalni ohodnocenr
Max chodnoceni editované Zadosti :]
Zobrazit textové pole [v]
Popisek u textboxu [popisek u textboxu
( Platnost zaznamu )
0 [ W w [ ®
Obrazek 103 - Rozbalovaci seznam
Hodnoceni A
Hodnotici otazka ¢. 1 - Pocet obyvatel obce, kde je projekt realizovan:
yberte.. v
do 1000
1001 - 2000
Nad 2001

Obrazek 104 - Rozbalovaci seznam na webu
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3.12.2.1.4 Moznosti Upravy nastaveni odpovédi

Po zaloZzeni odpovédi, nad vybranou otazkou Hodnoceni/Doplnujicich informaci, ma administrator
moznost upravit/pridat polozky.

Kéd — administrator mlze upravit Ciselny kdd — tento kéd se nezobrazuje na webovém portéalu
IDP. V prfipadé, Ze se vygeneruje automaticky vyplnéna hodnota True/False uZivatel tuto

Odpovéd — administrator mizZe upravit text odpovédi, tento text se zobrazuje na webovém

Poradi — administrator mlze upravit poradi.
Default vybrano — administrator zaskrtne, pokud ma byt dana odpovéd automaticky vybrana

Ohodnoceni — administrator vypini pevny pocet bodu.
Minimalni ohodnoceni — administrator vyplni minimalni pocet bodl hodnoceni v pfipadé

Maximalni ohodnoceni — administrator vyplni maximalni pocet bodli hodnoceni v pfipadé

Max ohodnoceni editované Zadosti — administrator vyplni maximalni pocet bodd hodnoceni
v pfipadé editace Zadosti Zadatelem. Pouziva se v pfipadé, Ze Zadost prosla editaci ze strany
Zadatele, je mozné udélit rozdilny pocet bodl (napf. penalizaci).

Zobrazit textové pole — administrator zaskrtne, pokud se ma u dané odpovédi na webu

[ ]
hodnotu needituje.
[ )
portdlu JDP.
[ )
[ )
na webovém portale JDP.
[ ]
[ ]
bodového rozmezi.
[ ]
bodového rozmezi.
[ ]
[ ]
zobrazovat popisek u textboxu.
[ ]

Popisek u textboxu — administrator vyplini text, ktery se ma u dané odpovédi zobrazovat. Aby
se text zobrazoval administrator musi oznacit checkbox ,Zobrazit textové pole”.

E Odpovédi - Je Zadost vyplnéna fadné - oprava

Default vybrano

Ohodnoceni

Minimalni chodnoceni

Maximalni ohodnoceni

Max ohodnocenf editované Zadosti
Zobrazit textové pole

Popisek u textboxu

Kéd (01 190
Odpovéd [Ano, ale ne celkové ]0
Poradi ( 1]

Hodnota odpovédi [1 ]0

|

|

[popisek u textboxu ]

£ Platnost zaznamu )

[ vzt

[zt ]

Obrazek 105 - Nastaveni odpovédi
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vew

3.12.2.2 Otazky - pfirazeni Pravni formy

Jakmile uZivatel zadd poZadované znéni otazek, mize ke kazdé otdzce i pfifadit konkrétni Pravni formu,
€0z znamena, Ze se otazka bude zobrazovat na formulafi jen po vybrani (Identifikace Zadatele) urcité
pravni formy.

UzZivatel Pravni formu pfifadi tak, Zze nad pozadovanou otazkou stiskne pravé tlacitko mysi a pomoci
funkce Pravni forma zavola Ciselnik, ve kterém pomoci dvojkliku nad vybranou PF ji pfifadi k otazce a
nasledné stiskne tlacitko Ulozit, ¢imZz zménu potvrdi a formular se uzavre.

Kod pravni formy

Zahranicni svérens...

Konsorcium evrops...

Zastoupeni zahrani...

K&d pravni formy Popis pravni formy  Otazka kod

804 Kraj 05 Hodnotici otazka £....
Obrazek 107 - Vybrani Kraje

Hodnotici otazka ¢. 5 - Zadani emailu

Hodnotici otdzka navazana na PF 804 - Kraj

Obrazek 108 - Zobrazeni otazky po vybéru PF 804 na webu
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3.12.2.3 Prirazeni Oblasti podpory

Dalsi moznosti nastaveni dané otdazky je prirazeni k urcité Oblasti podpory. Coz znamena, Ze se otazka
bude na webovém formulari zobrazovat dynamicky jen po vybrani konkrétni Oblasti podpory. A naopak
pokud Zadatel vybere jakoukoliv jinou OP, tak se otazka nezobrazi.

UZivatel Oblast podpory pfiradi tak, Ze nad poZzadovanou otazkou stiskne pravé tlacitko mysi a pomoci
funkce Oblasti podpory zavola Ciselnik, ve kterém pomoci dvojkliku nad vybranou OP ji pfifadi k otazce
a nasledné stiskne tlacitko UlozZit, ¢imZ zménu potvrdi a formular se uzavre.

- O x

< Cdeber ——%

Kod oblasti podpory | Nazev oblasti pedp... Kid oblasti podpory | Nazev oblasti pedp...

Vyberte oblast pod... 011 Chblast 1

Obrazek 109 - Pfifazeni Oblasti podpory

Oblasti podpory d i
Vyberte piislu$né oblasti Hodnoceni

Hodnotici otdzka €. 1 - Poéet obyvatel obce, kde je projekt realizovan:

Vyberte oblast podpory (zaskrtnéte)

{ Vyberte..

Oblast 1 Hodnotici otdzka ¢. 2

D Oblast 3

Néapovéda k testovaci oblasti podpory

Obrazek 110 - Vybér OP 1 - Hodnoceni s pfifazenou OP
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Oblasti podpory Hodnoceni
Vyberte pfislusné oblasti

Hodnotici otazka ¢. 2

Vyberte oblast podpory (zaskrtnéte)

Oblast 2

D Oblast 3 Hodnotici otazka &. 3 - Zacatek realizace projektu (datum maska)

Napovéda k testovaci oblasti podpory ‘ dd. mm.rrrr

[:l Hodnotici otdzka €. 4 (vybér odpovédi)

Obrazek 111 - Vybrana OP 2 - Otazka ¢. 1 se nezobrazuje

3.12.2.4 Hodnoceni — zobrazeni pouze Hodnotitelim

Tato agenda je specificka v tom, Ze u Hodnoceni je moZné nastavit, aby se zobrazovalo jen vybranym
Hodnotiteldm a ne ptfimo na formulafi, kdyZz Zadatel vyplriuje Zadost. JelikoZ je kapitola Hodnoceni
obsahlejsi, je k dispozici i samostatnd UD Hodnoceni.

Nicméné zakladni nastaveni, pro pfipad, Ze administrator dané vyzvy pozaduje, aby se Hodnoceni
zobrazovalo jen Hodnotitelllm, musi tento fakt oznacit na formulati pfi tvorbé Hodnoceni a to pomoci
checkboxu “Zobrazit pouze Hodnotiteli”.

0P _Ox

Typ [ Hodnoceni j 'J
Vyzva =i |9
kod

Odzka

l
|
l
(]

GUI prezentace

Bo

Povinna
Opakovatelnd []
I Zobrazit pouze hodnatiteli [H

Obrazek 112 - Zobrazit pouze Hodnotiteli

Souvisejicim krokem je také to, Ze na dané vyzvé musi byt nastaveni Hodnotitele.

3.12.2.4.1 Pfirazeni hodnotitelé

Administrator stiskne pravé tladitko mysi, vybere moznost Nastaveni procesl, dile vybere funkci
Hodnotici komise, kde k dané vyzvé priradi hodnotitele, ktefi budou hodnotit Zadosti dané vyzvy.
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HoDNOCENI A DOPLNUJICI INFORMACE

Pod pravym tlacitkem mysi vybere administrator funkci Pfidat. Nasledné vybere poZadovanou vyzvu
a ¢lena komise. Pokud je ¢len komise zaroven predsedou této komise, pak zaskrtne checkbox
Predseda komise.

3 _ax

Vyzva [ Test_vyzva_JDP ﬂ [ Test_vyzva_JDP ] 9

Clen komise | ﬁ 0

Pfedseda komise

. E-mail Jméno
Hodnotitel

starostka@neplac...

tomas.pavelka@ss... Tomas

marketa.kosarova...

pejsovi@volny.cz

starosta@novosed...

vupocatky@centru...

rcech@swisstrade.cz

Obrazek 113 - Prifazeni hodnotitel

3.12.2.4.2 Hodnotitelé p¥ifazeni pracovisté

Kazdy hodnotitel mize mit pfifazené jen urcité vybrané pracovisté (okres). Jednd se zde o pracovisté,
které je prirazené ke kazdé jedné Zadosti v ramci konkrétni vyzvy (toto pracovisté obvykle vybira
Zadatel pfi odeslani Zadosti).

Pfifazenim pracovisté se zajisti viditelnost jen na vybrané Zadosti pro budouci hodnoceni (pro
konkrétniho hodnotitele).

Pro pfifazeni pracovisté administrator stiskne nad poZzadovanym hodnotitelem pravé tlac¢itko mysi a
zvoli funkci Pracovisté hodnotitele.

82 Seznamagend [ Hodnatici komise

% Mefiltrovat ‘E

Predseda komise

Hodnotitel

marketa.petrova@aricoma.com

[ ] [V
D @ kateri lgz  Pfidat Ctrl+N
O [ kosard L Opravit Ctrl+E
O ¥ kateri| # Smazat Delete
O ] oldric] (&) Tisk Ctrl+P
O O barbo| (=% Tisk historie Cr+K
075 Pracoviétd hodnotitele  Alt+P
@ Obnowvit F5
I S Vybrat Ctrl+F5

Obrazek 114 - PFifazeni pracovisté hodnotitele
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TYPyYy ADRES

Nasledné se zobrazi ¢iselnik se seznamem pracovist, které obsahuje pfislusna vyzva a pomoci dvojkliku
(souvisly i nesouvisly vybér) nebo pomoci oznaceni poZzadovaného pracovisté a pouZiti tladitka ,Pridej”
administrator pfiradi pracovisté.

M AOENO @ Ser  AOQNOTICL KOMISE
JOF N 4
Pridej = E < Odeber }
.. =  Nizev
ADPK
23 RP SCHKO Ceské st... 23 RP SCHKO Kokofin...
&5 RE Vychodni Cechy 25 RP Stredni Cechy
ral RP Bilé Karpaty 31 RP JiZni {fechy
73 RP JiZni Morava 41 RP SCHKD Slavkow..,
75 RP Wysodina 44 RP SCHKO Cvesk_','r les
82 RP SCHKO Beskydy
84 RP Clemoucko
85 RP Moravskoslezskée

Obrazek 115 - PFifazeni pracovisté

3.13 Typy adres

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatna agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev s ndzvem Typy adres. Administrator ji zobrazi pomoci pravého tlacitka mysi nad vybranou vyzvou.

Y-

Typy Adres

Obrazek 116 - Agenda Typy adres

Do této agendy se zaddavaji vSechny typy adres, které se ndsledné objevuji na portdle JDP a Zadatel
mUze tyto adresy vyplnit. Pro pfidani nové adresy administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zvoli
funkci Pridat. Nasledné se objevi formular, kde vyplni Kéd, Ndzev a z Ciselniku vybere pfislusny kéd
vyzvy. K&d typu adres se musi vyplnit zkratkou dle vybéru typu adresy viz niZe.

ZD - Zadatel.

ZM —Zmocnénec.

NM — Nemovitost.

KR — Korespondenc¢ni adresa.
ZDS - Sidlo Zadatele
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TYyPpy ADRES

-E Typy Adres - oprava

Kéd D
Nazev | Zadatel
Vyzva [3297testovaci7vyzva ﬂ [Test 329

[ vom  JR@ [ zeex ]

Obrazek 117 - Typy adres — zadani nového

RozliSujeme nasledujici typy adres:

ZD - Zadatel — na portale JDP se zobrazi adresa adatele.

Adresa trvalého bydlisté zadatele ~

Ulice (nepovinny Gdaj)

Cislo popisné Cislo evidenéni Cislo orientaéni (nepovinny lidaj)
Obec Cést obce (nepovinny tdaj)
PsC Stat
Vybér... CZE - Ceska republika
Kraj Okres
Vyhér... Vyjbér...

Obrazek 118 - Adresa Zadatel

s v

ZM - Zmocnénec — na portale JDP se zobrazi ¢ast pro vyplnéni adresy Zmocnénce.
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TYPyYy ADRES

Zplnomocnéna osoba

na zakladé plné moci

Zplnomocnéna osoba

NACIST Z PROFILU [EaN

\:\ PoZaduji, aby veskera komunikace, a to pisemnd, telefonickd, elektronicka i dstni, ohledné této Zadosti byla sméfovana vihradné na

nize uvedenou zplnomocnénou osobu.

ICO (nepovinny tdaj)

Nézev (nepovinny Gdaj)

Titul pfed (nepovinny Gdaj)

Titul za (nepovinny Gdaj)

Jméno

Prijmeni

Datum narozeni (nepovinny udaj)

Funkce (nepovinny ddaj)

dd.mm.rrer

Ulice (nepovinny udaj)

Cislo popisné Cislo evidenéni

Cislo orientaéni (nepovinny Gidaj)

Obrazek 119 - Adresa Zmocnénec

Dulezité!

Obec Cast obce (nepovinny Gdaj)

psC Stat
Vybér... CZE - Cesk4 republika

Kraj Okres
Vybeér... Wyber...

Telefon ID datové schranky (nepovinny Gdaj)
+420

E-mail

Cést Zmocnénce se da vyuiit i jako pole pro vyplnéni adresy Zfizovatele.
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s v

NM — Nemovitost — na portale JDP se zobrazi ¢ast pro vyplnéni adresy Nemovitosti.

Identifikace nemovitosti, ktera je predmétem zadosti *
lidaje z katastru nemovitosti - nize uvedené udaje lze nalézt na adrese hitps:/nahlizenidokn.cuzk.cz/

Katastralni dzemi (nazev)

Katastralni dzemi (Eislo)

Typ parcely

Parcelni &islo

Cislo listu vlastnictyi

D Novostavba, popf. objekt nemajici &islo popisné, ani evidenéni

Ulice (nepovinny udaj)

Cislo popisné

Cislo evidenéni Cislo orientaéni (nepovinny Gdaj)

Obec Cast obce (nepovinny (daj)
pst Stat

Vybér.. CZE - Ceska republika
Kraj Okres

Vybeér... Vybér...

Obrazek 120 - Adresa Nemovitost
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KR - Korespondence — na webu JDP se zobrazi ¢ast pro vyplnéni Korespondencni adresy Zadatele.

Korespondencni adresa zZadatele A

je-li odlisna od adresy trvalého bydlité / sidla
Ulice (nepovinny tdaj)

Cislo popisné Cislo evidenéni Cislo orientaéni (nepovinny tdaj)
Obec Cast obce (nepovinny udaj)
PSC Stat
Vybér... CZE - Ceska republika
Kraj Okres
Vybér.. Vybér...

Obrazek 121 - Adresa Korespondence

ZDS - Sidlo Zadatele — na webu JDP se pro typ pravniho subjektu Fyzicka osoba podnikajici zobrazi ¢ast
pro vyplnéni Sidla Zadatele. Pole pro vyplnéni se zobrazi jen v pripadé, Ze Zadatel zaskrtne ,,Adresa sidla
fyzické osoby podnikajici je rozdilnd od adresy trvalého bydliste”.

Adresa sidla Zadatele ~

Adresa sidla fyzické osoby podnkajici je rozdilna od adresy trvalého bydlisté
Ulice (nepovinny tdaj)

Cislo popisné Cislo evidenéni Cislo orientaéni (nepovinny tdaj)
44

Obec Cast obce (nepovinny tdaj)

PsC Stat
Vybér... CZE - Ceska republika

Kraj Okres
Vybér.. Vybér...

Obrazek 122 - Adresa sidla Zadatele
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TYPY ADRES

Pokud se korespondencni adresa nema na webu zobrazovat, administrator ji vibec

3.13.1 Nastaveni adres pomoci parametru

Adresy, které se zobrazi na webu, je moZné také upravovat v agendé Parametry vyzvy.

3.13.1.1 Registrace subjektu

Pokud chce administrator na zadosti zobrazit sekci Registrace subjektu, vyplni hodnotu parametru
SkrytSekciRegistraceSubjektu — Hodnota parametru = 0. Pokud ji chce skryt — Hodnota parametru = 1.

0P

B = I 4

K&d parametru [SkrytSekciRegistraceSubjektu

19

[Pokudje hodnota 1, tak se sekce Registrace subjektu na webu nezobrazi. []

l

Hodnota parametru 0
Poznamka

Typ parametru [
Systémovy parametr ]

Vychozi hodnota parametru [

Vyzva [ 329 _testovaci_vyzva ﬁ [Test 329 ] 0

Skryt poloZku na webu ]

[ Ulozit

(

Zost |

Obrazek 123 - Parametr SkrytSekciRegistraceSubjektu

Identifikace Zadatele

Pravni forma

NACIST Z PROFILU [ZaN

Vybér...
1o DIC (nepovinny tdaj)

| =
ID datové schranky Nazev

Registrace subjektu

Registrujici subjekt

Spisovéa znacka

Obrazek 124 - Zobrazeni sekce Registrace subjektu na webu

Aricoma Digital s.r.o. 75



MODUL NASTAVENIi ZADOSTI
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3.13.1.2 Typ adresy nemovitosti

Nastavuje se parametrem FOEDSAdresaNemovitostiTyp — na webu se zobrazi adresa podle
vyplnéného parametru:

K — Katastr

S —Sidlo — jen adresa

U - Uplna — katastr + adresa
Z-74dna

- Oprava

FOEDSAdresaNemovitostiTyp
U

U - uplna adresa, Z — Zadna adresa, K — Jen katastr, bez adresy, S — sidlo (¢

Obrazek 125 - Parametr FOEDSAdresaNemovitostiTyp
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PARAMETRY TEXTU VYZVY

Identifikace nemovitosti, ktera je pfedmétem zadosti A
Udaje z katastru nemovitosti - nize uvedené Udaje Ize nalézt na adrese https://nahlizenidokn.cuzk.cz/

Katastralni uzemf (nazev)

| |

Katastralni Gzemi (&islo) Typ parcely

| | ]

Parcelni &islo Cislo listu vlastnictvi

| | |

D Novostavba, popr. objekt nemajici ¢islo popisné, ani evidenéni

Ulice (nepovinny Gdaj)

| |

Cislo popisné Cislo eviden&ni Cislo orientagni (nepovinny tdaj)
Obec Cast obce (nepovinny udaj)

PsC Stat

’ Vybeér... l { CZE - Ceska republika \
Kraj Okres

’ Vybér... l { Vybér... \

Obrazek 126 - Typ adresy nemovitosti — U — Gplna — katastr + adresa

3.14 Parametry textu vyzvy

Tato agenda slouZi k nastaveni udajli dané vyzvy, které se zobrazuji na webovém portdlu v zaloZce
Odeslani Zadosti.

Jedna se o nastaveni loga dané vyzvy, které se nasledné bude nacitat na vygenerované PDF Zadosti,
nastaveni textl rdznych prohldseni nebo v neposledni fadé znéni notifikacnich e-maild, které se
automaticky odesilaji Zadateli po UspéSném podani Zadosti na portdle JDP. V nékterych polich je
umoznéno zaddvat tzv. slucovaci pole, ktera musi byt ohrani¢ena znaky ,<“ a ,,>“. Nej¢astéji se jedna

v

o tyto pole: €. Uctu, kdd banky, €. Zadosti, link, pracovisté.

0P| _ox
) n
|| identifikace | Cestné pronlasent | Prohisgeni 1 | Prohisseni2 | Zapati || Ostatniujednani | Soublas asabni udaje | Pokyny k doruteni | Notifikace adeslani | Notifikace odeslini da zasobniku | Notifikace piesun ze zdsobniku | Notificace pred kancem vzvy
| Nazev [ Testavact nazev 1o
i | toge [justice logo-01png
| Vizva 329 testovaci yzva [l [ Test 329 —]o
|

Obrazek 127 - Parametry textd vyzvy

e Nazev — administrator vyplni nazev.
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| identifiace | Cestné prohistent | Proisteni 1 | Prohlateni2 | Zipati | Ostatnivjed

I Mizev | Fidost o dotaci Vyzva_k_TS_max I |

MINISTERSTYO ZEMEDELSTVI

Evidenéni éislo Zadosti: TS_max/329/00029
Datum a &as odeslani 2adosti: 21.11.2025 7:35

Zadost o dotaci_Vyzva_k_TS_max

PDF ZADOSTI

Obrazek 128 - Nazev na PDF

e Logo — administrator nahraje logo dané vyzvy, toto logo se nasledné bude zobrazovat na
sestavé PDF Zadosti. Toto logo se do systému nahraje z PC uZivatele.

N
LY

MINISTERSTVO ZEMEDELSTVI
Evidencéni ¢islo Zadosti: TS_max/329/00029
Datum a ¢as odeslani zadosti: 21.11.2025 7:35

Obrazek 129 - Logo na PDF

o Cestné prohlaseni — administrator vyplni text, tento text se bude zobrazovat na webovém
portale JDP v odstavci A. pfed odeslanim Zadosti.
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Identifikace || Cestné prohiéseni | Prohlaseni 1 | Prohisseni2 | Zapati | Ostatniujecnéni | Souhlas osobni udaje | Pokyny k doruéeni | Pokyny k doruceni ISD

L """"'R"""""""‘2"'|"'3"'|"‘4"'|"'5"'|'"5"'|'A'
() g g g T g T g g g T g T g

r

Podanim zadosti vyjadrujeme svijso f\ éestné pr0h|é§9n|

republiky — Ministerstva zemédélstvi
3 podpory v ramci podprogramu 129 4
§ nedostatku vody 1“:

5 . Prohlaiujeme, Ze jsme si véd
- pravni narok a fe veskeré Cinnosti spc
1 vykonavame z vlastniho rozhodnuti a
1 . Ke sniZeni naieho rizika tykaj v . T w s
3 uplatnéni vhodnych odklsdacich podi ¢.j. 2020/2023-MZE-15131 pro poskytovani a erps
. V pfipadé provadéni kontroly .

ureného finanéniho manajera nebo negativnich dopadi sucha a nedostatku vody I“:
posouzeni vyslovné souhlasime s pie

uréenym osobdm navitévovat staveb * Prohlasujeme, Ze jsme si védomi, Ze na poskytnu
F . Prohlasujeme, Ze akce je reliz

byla provozovdnaa ulivina vevefein ¢ pFipravou akce a plnénim podminek stanovenych

Podanim zadosti vyjadfujeme sv(j souhlas se viem

* Ke snizeni naseho rizika tykajiciho se financovani

* V pripadé provadéni kontroly nebo posuzovani al

tfeti osoby zmocnéné smlouvou s MZe k provadeén

povolime uréenym osobam navstévovat stavebni al

v . v N . - v .
a Drahlafiiinmn 3a alira in ralismriAana va uArainAna

Obrazek 130 - Cestna prohlaseni

e Prohlaseni 1 - administrator vyplni text, tento text se bude zobrazovat na webovém portale
JDP pred odeslanim Zadosti.

o

e —
| Identifikace | Cestné prohlzent | Prohiszeni 1 | flrohlateni2 | Zapati | Ostatni ujednani | Souhlas osobni ddaje | Pokyny k dorugeni | Pokyny k dorugen Is
—

Prohladuji, Ze udaje uvedené v tomto elektronickém formuldfi jsou pravdivé, uplné a nezkreslené. Jsem si
védom/a, ¥e po elektronickém odeslani 2adosti (po stisknuti tlagitka ,Odeslat”) bude Zadost odesldna na
E MZe bez moZnosti dal3i ufivatelske apravy.

Prohlasuji, Ze Gdaje uvedené v tomto elek

;W

odeslani zadosti (po stisknuti tlacitka ,Od«

Obrazek 131 - Prohlaseni 1

e Prohlaseni 2 - administrator vyplni text, tento text se bude zobrazovat na webovém portale
JDP pred odeslanim Zadosti. Do tohoto prohlaseni se obvykle také vypliuji slucovaci pole pro
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vyplnéni bankovniho uctu a kod banky. Nasledné na webovém portale pred odeslanim
7adosti, Zadatel potvrdi vyplnény BU.

| Identifikace | Cestné prohlszeni | Pruhléien\'ﬂ Prohlsgeni 2 IZépatl' | Ostatni ujednani || Souhlas osobni ddaje | Pokyny k doruceni || Pokyny k doruzeni

L 'l"‘I"'R"'I'"T"'I"'Z"'I"'S"'"'4"'I"‘5"‘I"'S"'I'I

E Prohladuji, Ze jsem vlastnikem, giigadns gravni auvedend jako Zadatel v tomto formulafi je
vlastnikem bankovniho Gétu &.: B Ze uvedené bankovni spojeni je zadano spravné

3 a uplng, tj. véetné predcisli a kodu banky. a3, e v pfipadé nasledného poukdzani platby na

i chybny & neexistujici bankovni Uéet se vyplaceni dotake miZe pozdriet aZ o nékolik tydnd.

Jsuji, ze jsem vlastnikem, pripadné pravnicka
[0000-1111111111/0100, p 7e uvedené bankovni sy

7e v pfipadé nasledného poukazani platby na chyb

Obrazek 132 - Prohlaseni 2

e Zapati — administrator doplni text, ktery se nasledné bude zobrazovat na PDF sestavé v zapati
sestavy.

5/16

Korespondenéni adresa zadatele

| Identifikace | Cestné prohiszeni | Prohlszeni 1 | Brohiszeni 2 || Zspati

| T TR Ulice: Na Vrbanisku (
- Obec: Stara Ves nad Ondfejnici
; PSC: 73923 y
‘; Zapati
Zapati PDF zadosti

Obrazek 133 - Zapati na PDF

e Ostatni ujednani — administrator vyplini text, tento text se bude zobrazovat na webovém
portdle JDP v odstavci C. pfed odeslanim zadosti.
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L [ B B T B BT

I}
()

Identifikace | Cestné prohlszeni | Prohiaseni 1 | Prohiszeni2 | Zapatfl| Ostatni ujednani ISouhIas osobni idaje | Pokyny k doruéeni | Polkyny k doruéen ISD:
2 3

L T T S L ST T SR B R T

1 ucetnictvi MZe.

§ Vyjadfujeme svij vyslovny souhlas se zvefe
A podle zvlastniho pravniho piedpisu, v Rozh
- vyjadreni.

1 Jsem si védom(a) pravnich disledkd nepra

Obrazek 134 - Ostatni ujednani

e Souhlas osobni tdaje — administrator vyplni text
portdle JDP v odstavci B. pfed odeslanim zadosti.

Souhlasim s tim, aby Udaje z této Zadosti byly vedeny Ministerstvem zemédélstvi v listinné i elektronické
formé pro potfeby zpracovani fadostia ab ~ | ) T . ’

C. Ostatni ujednani

Souhlasim s tim, aby udaje z této zados
aby byly zpracovany pro ucely administ
Vyjadfrujeme svij vyslovny souhlas se 2
Rozhodnuti a v predloZenych dokladect

Jsem si védom(a) pravnich dusledkd ne

, tento text se bude zobrazovat na webovém

| —
| prohiszeni1 | prohiszeni2 | zapati | Dstatnl'ujedna'nl'! Souhlas osobni Gdaje ! Pokyny k daruéeni | Pokyny k doruéent ISDS

L T T T T R [ T T I S I~ T Y T Y T SO T R I T I (Y B

LI T T T T T T T T T R T T T B I T B

Osobni udaje Zadatele jsou zpracovavany na zakladé pravniho titulu uvedeného v £l. 6 odst. 1 pism. c)

obecného nafizeni o ochrané osobnich adaja,
Ministerstvo zemédélstvi vztahuje. Jedna se c
zakona €. 218/2000 Sh. o rozpoétowych pravic

B. Souhlas se zpracovanim

Osobni Udaje zadatéle jsou zpracovavan
udajl, tedy z diivodu splnéni pravni pov

poskytovani dotaci dle zakona ¢. 218/20

Obrazek 135 - Souhlas s osobnimi udaji
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PARAMETRY TEXTU VYZVY

o Pokyny k doruceni — tento text se administratorovi zobrazi, jakmile Uspésné odesle Zadost na
portdle JDP.

dentifikace | Cestné prohiszeni | Prohlazeni 1 | Prohiateni 2 | Zapati | Ostatnfujednani | Souhlas osobni ddaje | Pokyny k dorucent

L c oo o (oo o nl 1 2 3 s

Vase Zadost byla Uspésné zaevidovana.

POKYNY K DORUCENT

Datum a ¢as zaevidovani Zadosti: 13.03.2026 08:10:53

Vasi zadosti bylo pfidéleno evidencni Cislo zadosti: test_24_1_3_11_00019

:> POKYNY K DORUCENI

Q PDF SOUBOR ZADOSTI KE STAZENI \ @ NAHLED ZADOSTI

Obrazek 136 - Pokyny k doruceni

e Pokyny k doruceni ISDS - tento text se administratorovi zobrazi, jakmile Uspésné odesle zadost
na portale JDP.

dentifikace || Cestné prohlaieni | Prohiaseni 1 | Prohlsteni 2 | Zapati | Ostatni ujednani | Souhlas osabni idaje | Pokyny k doruzent || Pokyny k dorucent 1SS h

L o nong o0 o 1 2 3 4

Vase zadost byla ispésné zaevidovéna.

Datum a ¢as zaevidovani zadosti: 28.01.2026 09:25:56

Vasi zadosti bylo pridéleno evidencni ¢islo zadosti: test_24_1_3_11_00141

s~

Moznosti podani zadosti

Podat prostrednictvim datové schranky
POKYNY K DORUCENT ISDS - text....

Obrazek 137 - Pokyny k doruceni ISDS

e Pokyny k doruceni ADU — Zobrazi se v pripadé vybéru podani pomoci Autorizace digitalniho
ukonu.

e Notifikace odeslani — tento text se administratorovi zobrazi v doru¢eném e-mailu, ktery bude
administratorovi automaticky odesldn, jakmile Uspésné odesle Zadost na webovém portdle
JDP. Zaroven je mozné upravit predmét notifika¢niho e-mailu.

¢ Notifikace odeslani do zasobniku — tento text se administratorovi zobrazi v doru¢eném e-
mailu, ktery bude administratorovi automaticky odeslan, jakmile bude jeho Zadost dorucena
do zasobniku (nejsou alokovany financni prostredky).

e Notifikace pfesun ze zasobniku — tento text se administratorovi zobrazi v doru¢eném e-mailu,
ktery bude administratorovi automaticky odeslan, jakmile bude jeho Zadost pfesunuta ze
zasobniku (jsou alokovany financni prostredky).
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3.15 Typy pravnich subjektu

Tato agenda se v aplikaci nachazi jako samostatnd agenda nebo jako podagenda v agendé Ciselnik
vyzev s nazvem Kody prdvnich subjekt(. Administrator ji zobrazi pomoci pravého tlacitka mysi nad
vybranou vyzvou.

Typy pravnich
subjektd

Obrazek 138 - Agenda Typy pravnich subjektd

V této agendé administrator definuje typ pravnich subjektl, kterého muize nasledné cilovy Zadatel o
dotace vybrat na webovém portale JDP.

Obecné rozlisujeme tfi typy pravnich subjekt(:

e FON - Fyzicky osoba nepodnikajici.
e FOP - Fyzicka osoba podnikajici.
e PO - Pravnickd osoba.

Pro pfidani zaznamu administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zvoli funkci Pfidat. Nasledné vyplini
vSechny polozky. Je duleZité zachovat nazvoslovi v poli kéd — FON, FOP nebo PO.

| Soubor Vzhled agendy Okno Typy pravnich subjekta

55 Seznamagend @[ Typy pravnich subjektd

\:6 Nefiltrovat ‘a

O O O

PO Pravnicka osoba 329 testovaci_vyzva Test 329

FON Fyzicka osoba - ne... 329_testovaci_vyzva | Test 329

Ked  [Fop ]
Nazev [ Fyzické osoba - podnikajici ]
Vyzva [329_testovaci_vyzva i [Test 329 ]

Obrazek 139 - Typy pravnich subjekti
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Typ zZadatele ~

Typ Zadatele

FON - Fyzicka osoba - nepodnikajici

m
1

FON - Fyzicka osoba - nepodnikajici
FOP - Fyzickad osoba - podnikajici

PO - Pravnicka osoba
Zrusit Smazat

Obrazek 140 - Webovy portal JDP — Typ Zadatele

V rdmci dané vyzvy je mozné priradit pouze konkrétni pravni subjekty. Nasledné se tyto subjekty, které
jsou zalozZeny v Ciselniku, budou zobrazovat na webovém portéle JDP — napf. jen PO a FOP.

3.15.1 Parametr RISPF TypZadatele

Je-li pozadovano, aby v rdmci dané vyzvy byl povolen jen jeden konkrétni typ pravniho subjektu s tim,
Ze se na webovém portale JDP ani nebude zobrazovat, nybrz se bude rovnou ukladat ke kazdé zadosti,
musi byt tento typ pravniho subjektu zaloZen nejen v Ciselniku Typy prdvnich subjektd, ale musi byt
zalozen i v parametru RISPFTypZadatele.

Administrator si tedy zapne agendu Parametry vyzvy a v ramci dané vyzvy vloZi do pole Hodnota
parametru jednu z ndsledujicich hodnot: FOP, FON, PO do parametru RISPFTypZadatele.

JOP | - o X

Kéd parametru [RISPFTypZadatele I'\)
Hodnota parametru PO

Poznémka [Typ Zadatele - hodnota (FOP, FON nebo PO) dle toho co se ma nastavit I
Typ parametru [ I
Systémovy parametr []

Vychozi hodnota parametru

Vyzva [329_testovaci_vyzva ﬂ [Test 329 I‘\)
Skryt polozku na webu (7]

([ vt  JEA [ zpet )

Obrazek 141 - Parametr RISPFTypZadatele

Na webovém portéle JDP se bude zobrazovat jen tento konkrétni typ pravniho subjektu, ktery nepUjde
Zadatelem na portdle zménit, ani smazat.
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Pro pfipady, Ze je u dané vyzvy povolen jen jeden Typ prdvniho subjektu a dany rezort pozaduje, aby

se tato Cast ani nezobrazovala na portale JDP, musi se dana ¢ast Uplné skryt.

s vz

Pro skryti ¢asti Typ Zadatele (v nasem pripadé Pravnické osoby — PO), je nutné oznacit u parametru
checkbox Skryt poloZku na webu. Na PDF bude poloZka zobrazena, jedna se pouze o skryti na webovém
formulari.

3.15.2 Kédy pravni formy

Tato podagenda se nachazi v agendé Ciselnik vyzev pod pravym tlacitkem mysi nad kazdou vyzvou. V
této podagendé administrator muze vyplnit pravni formu, kterou si nasledné na webovém portalu JDP
vybere koncovy Zadatel na karté Identifikace Zadatele.

Po stisknuti nabidky Kddy prdvni formy se administratorovi zobrazi Ciselnik, ve kterém si vybere
pozadované pravni formy, a pomoci tlacitka Pridej je pfesune do pravé casti okna.

Vysledny efekt bude takovy, Ze na webovém prostredi JDP v zdloZce Identifikacni udaje se budou
Zadateli nabizet praveé tyto pravni formy.

idej | Odebe
Po Po

952 Konsorcium evrop... 961 Svéiensky fond E
962 Zahraniéni svéfens...

525 Vnitini organizacni...

951 Mezindrodnf vojen...

960 Pravnické osoba zf...

921 Mezinarodni nevla...

931 Evropské hospoda...

932 Evropské spole¢nost

933 Evropska druZstev...

000 Bez omezen( ¥

I I ——
[ vome ] [ zo ]

Obrazek 142 - Ciselnik pravnich forem
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Identifikace zadatele A

Pravni forma

Vybér...

Q Hedat

000 - Bez omezeni

100 - Podnikajici fyzicka osoba tuzemska
111 - Vefejna obchodnf spole¢nost

112 - Spole¢nost s ruéenim omezenym
113 - Spoleénost komanditni

117 - Nadace

118 - Nada¢ni fond

121 - Akciova spolecnost

141 - Obecné prospésna spolecnost

145 - Spoleéenstvi vlastnikd jednotek
151 - Komoditni burza

152 - Garanéni fond obchodnikd s cennymi papiry

161 - Ustav

Zrusit Smazat

Obrazek 143 - Identifikace Zadatele — pravni forma

3.15.2.1 Parametr RISPFPravniForma

Pokud dana vyzva vyZaduje, Ze je pfipustna pravé jen jedna pravni forma, musi administrator do
Ciselniku vyplnit je jednu poZadovanou pravni formu (jeji kéd), a zaroven vyplnit parametr
RISPFPravniForma.
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]
Kod préavni formy
Hledat : Obsahuje 'l ) Kod pravni formy

avni formy

Statni piispévkova...
Svérensky fond

Zahraniéni svéfens...

Konsorcium evrop...

Obrazek 144 - Ciselnik pravnich forem — jedna pravni forma

Administrator si otevie agendu Parametry vyzvy a v parametru RISPFPravniForma vyplni do pole
Hodnota parametru kéd pravni formy.

- oprava

RISPFPravniForma

801

Nastaveni kédu pravni formy - napis kod pravni formy, ktera se ma nastavi

329_testovaci_vyzva

Obrazek 145 - Parametr RISPFPravniForma

Na webovém portalu JDP se diky tomuto nastaveni bude v sekci Identifikace Zadatele zobrazovat jen
jedna pripustna pravni forma, kterd nepljde smazat ani zménit. Pokud by Slo o situaci, Ze na vyzvé
bude pfifazeno vice druht PF, ale v parametru bude nastavena jen jedna, bude se tento kdd zobrazovat
jako prvni v poradi — bude tzv. doporucen.

Identifikace Zadatele NAGIST Z PROFILU [N

Pravni forma

801 - Obec

Obrazek 146 - JDP - jedna pravni forma

Je zde také mozZnost danou hodnotu na webovém formulati uplné skryt — coZz znamen3, Ze se polozka
Pravni forma nebude vlbec zobrazovat, ale zarover se bude automaticky ukladat ke kazdé Zzadosti. V
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tomto pfipadé se musi nejen vyplnit hodnota v parametru, ale také se musi zaskrtnout checkbox Skryt
poloZku na webu.

Identifikace zadatele NACIST Z PROFILU [g

ICO DIC (nepovinny tdaj)
\
ID datové schranky Nazev

Obrazek 147 - Sekce Identifikace Zadatele — nezobrazuje se pravni forma

3.16 Ciselnik Ihat

@

Ciselnik Ihiit

Obrazek 148 - Ciselnik Ihat

U z4dosti je moZné nastavit, aby se napfiklad po odeslani Zadosti do IS (z portalu JDP) spustila ¢asova
Ihdta. Tato lhata maze byt vyuZita napfiklad proto, zda byla v dané Ihaté splnéna néjaka dalsi
podminka, na které zavisi dalsi zpracovani WF.

3.16.1 Polozky Ihaty

e Kéd — Uzivatel vyplini kdd lhaty.

e Lhita — UzZivatel vyplni nazev Ih(ty.

e Délka trvani Ih(ty — uzivatel vyplni pocet dni.

e Jednotka délky IhGty — uZivatel vybere z ¢iselniku poZzadovany zaznam (doporuéujeme Den).

e Ochrannd |hta — doba hajeni, ocekava se napriklad, Zze béhem ochranné lhity jde dopis z
podatelny na projektového manazera.

e Lze prodlouzit — UZivatel oznaci pro pfipad, Ze lze dana Ih(ita po jejim vyprseni prodlouZit.

e Inicializace lhaty — UZivatel vybere, kdy se ma dana lh(ta spustit, na zakladé, jaké predchozi
funkce.
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et po rygeneovini B
i ]
T

Obrazek 149 - Polozky Ihiit

Lhity se daji také nastavit v samotném WF v Ciselniku prfechodu stavl. Vtomto pfipadé se na
konkrétnim prechodu nastavuje Lhita a Lhiita ukon¢ovana. Udaje do formulafe se naéitaji pravé
z Ciselniku lhat. Pokud administrator pozaduje ve svém WF nastavit Ihity, prosime o spojeni pfimo
s dodavatelem a ten Ciselnik IhGt nejprve nadefinuje.
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J0p" Eiselnik prechodd stavi - oprava

Prechod | Dopliujici ” Typy priloh " Emailova notifikace prechodu ” Emailové notifikace ke Ihité

Vyjzva (320 testovacivyzva [l | Test 329 | @
Pdvaodni stav Zadosti [ 1 E [ Rozpracovana l J
Novy stav 24dosti k B3 Pocani zadosti |9
Aktivita (008 B3 prijem zadosti do IS |9
Hromadné pfechody povaleny |

Pokud neni prechod povolen, nedojde k jeho zpracovani, tyka se i systémowvych prechodd. Nenabizi se v menu.

Povolen

Pokud je pfechod "Systémovy', nenabizi se v popup menu agendy "Zpracovani Zadosti'.

Systémovy prechod

Kontrala [ E [ ]
Beh kontroly [ =i ]
Lhdca [ ]| |

Lhita ve dnech E
Lhita ukonéovana | E [

]l

[
[

Pfechod stavl pfi nezdaru aktudlniho { E [
[

Masledujici pfechod stavi

Typ dokumentu E [
Dotaz
Smeér dokumentu E

T

Obrazek 150 - Piechod stavii — Ihiity

3.16.1.1 Obecné vysvétleni funkcionality Ihit

e Zacatek Ihaty — pfi vytvoreni Ih(ity se nastavuje na aktudlni datum, véetné ¢asu + 1 den (jestlize
IhGtu pocitdme od pondéli od 9:00, pak ma zacinat v Utery 0:00)

e Konec lhlity — nastavuje se pfi vytvoreni lhity na Zacatek Lhaty + délka trvani Ihity +1 den (tim
prodluZuje lhitu o jeden den navic). Pfipadne-li konec Ihlity na sobotu, nedéli nebo svatek, je
poslednim dnem lhiaty nejblizsi nasledujici pracovni den.

e Datum ukonceni lhaty — tedy kdy byl dany dkol naplnén.

Vyhodnoceni lhaty: pokud je Datum ukonceni Ih(ty mensi, nez Konec Ihity + pracovni dny ochranné
Ihaty, je Ihata spinéna.

3.16.2 Zobrazeni v gridu

Svétle ¢ervena — nastavené datum konce prodlouZené o dva dny je vétsi nez datum, kdy byla lhdta
splnéna.
Cervena — nastavené datum konce prodlouzené o $est dni je vétsi nez datum, kdy byla Ihiita splnéna.
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3.17 Externi uzivatelé

Tato agenda nemusi byt pro vsechny uzivatelé systému viditelna/pfistupna. V této agendé jsou uloZeni
vSichni Zadatelé, ktefi se zaregistrovali na webovy portdal JDP. V této agendé jsou zobrazeny zékladni
informace o registrovanych uzivatelich.

Gr

Externi

Obrazek 151 - Agenda Externi uZivatelé
Jsou zde zobrazeny zakladni informace o zadateli:

e Jméno/Nazev

e E-mail
e Telefon
e 1ICO

e Ucet aktivovan

e Ucet zablokovan

e Telefon

e NIA uzivatel

e ISDS uzivatel

e Zadatel/Zastupce iadatele
o Hodnotitel

Iméno/Mazev C Telefon Ucet alktivovan

test@aricoma.com

E-mail test_jdp@seznam.cz ]
Jméno/Nazev | Ing. Jan Novak ]
ICo | 00006947 ]
Telefon [ ]

UZet aktivovan

Obrazek 152 - Externi uZivatelé

Dale se v agendé nachazeji nasledujici funkce pod pravym tlacitkem mysi:
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G

ﬁ', Prepojzni Zadosti jinehe uivatele  Alt+P
{E'I' Pipojeni ufivatele k Zacost Alt«U
( Zablokovat Géet uzivatele Alt+7
RE

& Tisk Ctrl+P
i (=) Tisk vybér Ctrl+K
| (& Tisk historie Ctrl+K
5 Obnovit 5
T Vybrat Ctrl+5

Obrazek 153 - Seznam funkci

1) Odeslat autorizacni e-mail — tato funkce slouZi pro pfipady, kdy administrator béhem
registrace na webovy portal nestihne svljj Ucet zaktivovat. Po 24 hodinach aktivaéni e-mail
vyprsi a musi byt Zadateli zaslan znovu.

Iméno/MNazev | Telefon

{f" Odeslat autarnizacni e-mail Alt+4
cizkova@tetincz @ Tiek Ctrlsp
Is rl+
david.muller@kbely.me... ~ )
(= Tisk vybér Ctrl+K
(&5 Tisk historie Ctrl+K
5 Obnovit F3
E-mail cieszynianka.csop| Vybrat Ctrl+F5
f

Ob}ézék 152: E)desla’mi autorizacniho e-mailu

2) Prepojeni zadosti jiného uZivatele

Tato funkcionalita slouZi pro p¥ipad, kdy je nutné, aby seznam VSECH zadosti vytvorenych jednim
uzivatelem byly pfifazeny jinému uZivateli. Administrator nad vybranym ,novym uZivatelem” zavola
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funkci pod pravym tlacitkem mysi a zobrazi se mu formular, kde vybere uZivatele, jehoZ Zadosti chce
prefadit na nového uzivatele.

Dulezité! Tento krok je nevratny! UZivatel pfijde o své prifazené Zadosti.

]

Obrazek 155 - Prepojeni Zadosti jiného uzivatele

Po vybrani konkrétniho uZivatele administrator stiskne tlacitko ,Prepojit Zzadosti“. Nasledné bude
zobrazeno informativni hlaseni, kde administrator potvrdi presun téchto zadosti a zaroven potvrdi
skutecnost, Ze plvodni uZivatel (jeho ucet) bude definitivné zablokovan.

s s v

Obrazek 156 - Informativni hlaseni o zablokovani uZivatele na zakladé predani Zadosti jinému uZivateli

Po potvrzeni formulafe ,ANO“ se okno uzavie a Zadosti byly pfesunuty novému uZivateli — ucet
puvodniho uZivatele byl zablokovan.

L7 LA LS TRINEWE SN

datum = UzZivatel

Obrazek 157 - Zablokovani piivodniho uZivatele

Dulezité! Pri prepojovani Zadosti mliZze nastat i stav, Ze administrator bude upozornén, Ze na
Zadostech, které se snazi preradit k jinému uZivateli je plvodni uZivatel pfifazen
jako hodnotitel. V tomto pfipadé je nutné metodicky dofesit, zda je mozné tyto
Zadosti viibec pfesunout.
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Chyba i Detail l Pribéh | Odesilani

Doélo k chybé, nahlaste sprivci systému,

Slucovany uZivatel katerina.rich @ari com, je hodnotitelem ve stejné vjzvé ve které ma uZivatel katerina.richtrova@ssw.cz Zadost nebo Zadosti. Prepojeni Gctl nelze provést.

Obrazek 158 - Hlaseni o hodnotiteli

3) Odblokovani uzivatele
Pomoci této funkce nachdazejici se nad ucty, které jsou jiz zablokovany ma administrator
moznost dany uZivatelsky ucet odblokovat.

Ucet zablokovan IJméno/Mazev

hradecou@quick.cz

hrnova.rena@seznam.cz

eni uZivatele k Zados Alt+]
at ucet uZvatele Alt+7
Vlastnost Pavedni hodnota MNowa hao (E-'i' Cdblokovat ucet uZivatele Alt+0

Obrazek 159 - Odblokovani uzivatele

4) Zablokovani uzivatele

Pomoci této funkce mlze administrator zablokovat Ucet vybraného uZivatele.

1973rno@gmail.co
{f‘, Prepojeni zadosti iného uzivatele  Alt+P

1fbkroznovi@sezna
= Pripojeni uzivatele k zadosh Alt+LJ

{f‘.u fLablokovat Gcet uZivatele Alt+7F

Obrazek 160 - Zablokovat ucet

5) Pripojeni uzivatele k Zadosti
Pomoci této funkce je moiné jednoho konkrétniho uZivatele pftipojit jiz k existujici
Zadosti/Zadostem.
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E-mail

hradecou@quick.cz

hrnova.rena@seznam.cz

Alt+P
Alt+U

Prepojeni Zadosti jiného uiivatele

Pfipojeni uZivatele k Zadaosti

ry
Obrazek 161 - Pripojeni uZivatele k Zadosti

Po stisknuti této funkce se zobrazi ¢iselnik se seznamem vsech existujicich Zadosti, kde administrator
prifadi (pomoci souvislého/nesouvislého) vybéru bud seznam Zadosti, nebo jednu konkrétni zadost
vybranému uZivateli.

329 testovaci vyzva zd patrik.hrubant@ss...
329 testovaci_vyzv.. Zastupce PO
329 _kopi Zasobnik - test - 1...

VYZVA VYZVA KR

tvrzmatej@icloud.c...
patrik.hrubant@ss...
katerina.richtrova@...

329 kopi

Wyzva_k_T5_min
Wyzva_k_T5_min

Wyzva_k_T5_min

thtttttittt

T5_min/329/00007
TS_min/329/00008
TS_min/329/00005
T5_min/329/00004

barbora.mikesova...
barbora.mikesova...
barbora.mikesova...
barbora.mikesova...
barbora.mikesova...

Wyzva_k_T5_min

Obrazek 162 - Pfifazeni zadosti
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4 Administrace zadosti

K administraci zadosti slouzi tfi agendy — Zpracovdni Zddosti, Prehled Zddosti a Editace Zddosti.
Administrator zadosti bude nej¢astéji vyuzivat Zpracovdni Zddosti, ve které dochazi k individudInimu
zpracovani zadosti. Agenda Prehled Zadosti slouzi hlavné ke spousténi hromadnych pfechod(l nad vice
zadostmi najednou. V Editaci Zadosti dochdzi k Upravam Zadosti. Existuji 2 druhy — editace z pohledu
poskytovatele a editace z pohledu Zadatele. Pro kontrolni Gcely maiji uzivatelé k dispozici agendu
Sestavy.

v s

4.1 Agenda Zpracovani zadosti

Zpracovani
Fadosti

Obrazek 163 - Agenda Zpracovani zadosti

V agendé Zpracovdni Zddosti se nachazi vsechny zZadosti, které jsou rozpracovany (zadatel jiz vyplnil
typ pravniho subjektu, BU, e-mail, ndzev 7adosti, nicméné 7adost jen uloZil a neukoncil jeji vyplnéni
odeslanim.) nebo naopak Zadosti byly jiz odeslany z webového portalu JDP. Zde probiha jejich dalsi
zpracovani. VSechny funkce, jinak také aktivity, se vidy nachazi pod pravym tlaitkem mysi.
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JOP Jednotny Dotaéni Portal - Zpracovani Zadosti

| Soubor Vzhled agendy Okno Zpracovani Zadosti
08 Seznamagend = Zpracovani Zadosti

\76 Nefiltrovat

UZivatelské oznaceni  Cislo zadosti Datum vytvoreni Datum posledni zm... Datum odeslani

test 13.12.2024 13.12.2024
test WF Cislo/329/00002 17.12.2024 17.12.2024 17.12.2024
test RC Cislo/329/00005 16.12.2024 16.12.2024 16.12.2024
_ [ 012-Ukonéeni, Zadost nepodana _
Test 1122
021-Zadani datumu podéni Zadosti na podatelnu |

test 1o Cislo/329/0000]
test pho3 Pfidat/odebrat uZivatele Alt+P
Test 1122 Cislo/329/0000) Béhy kontrol AlteB )
TEST JDP Cislo/329/0000) [ Prichozi dokumenty Alt+P )y
e [ Odchozi dokumenty Alt+0 |
test ré adost dva [ Pfidat pozndmku AltsD |
test IC za jednu za... [ Piflohy Zadatele Alt+L
TEST_2 [ Zména stavu Alt+Z |
BM_test Export datovych priloh zadosti ve stavu ...  Al+E |
Testovaci Zadost p... = Cislo/329/0000) Tisk 3adosti Alt+S _4
testico - dva & Tisk Ctl+p |
test 329 KR = e

@ Tisk historie Ctrl+K |
tes bez priloh OK... B

‘% Obnovit F5 [
VYZVA KR -

S Vybrat Ctrl+F5 |

Obrazek 164 - Agenda Zpracovani Zadosti

s v

Pod soupisem Zadosti (tzv. gridem) se nachazi Detail (seznam zaloZek s Udaji o kazdé zadosti). Kliknutim
na radek se Zadosti se v detailu na¢tou data Zadosti. Ve spodni ¢asti je mozné preklikavat mezi kartami
a vyhledavat tak informace o Zadosti.
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g Jednotny Dotaénl Portal - Zpracovani Zadosti
| Soubor Vzhled agendy Okno  Zpracovéani Zadosti = e Napovéda
B8 Seznam agend Zpracovani zadosti
& Nefiltrovat \a
Stay -
Cislo zadosti UZivatelské oznaceni ' Datum vytvoreni Datum poslednf zm... Datum odeslani Castka dotace Komentaf Spravce zadosti Korespondenéni ad
Kéd vyzvy: 329 _kopi A
B Kod vyzvy: 329_testovaci_vyzva l
8 Stav:1
test 13.12.2024 13.12.2024 800 000,00 ™
Test 1122 12.12.2024 12.12.2024 0,00 O |

(Cilo/329/00004 _testio 16122024 16122024 1612204 800000 Mo

A
v

(<!

Usivatelské oznaceni [ test I¢o ] Cislo zadosti [ cislor329/00004 |

Datum vytvofeni 16.12.2024 i Datum posledni zmény | 16.12.2024 i

Datum odesléni Odesléano do IS (I

Castka dotace [m Projektovy manaZer [ i [

Pracoviété [0 B (Testovaci pracovisté 329 Manazer kifz. k. ( [l

Zadatel ® B [Prévnicks osoba Dritel 24dosti [ B[

Anonymniuzivatel [Petrova B (Morketa Sprévee zadosti ( ]

Stav zadosti [ B8 [Rozpracovans Vizva [329_testovaci vyzva [ Test 329 ]

Datum dosazent icelu [ 16.12.2024 =)

Uéel dotace test

Komentar

v

«( ) >

&, Detail [[ Identifikace “ Vyméra " Oblasti podpory " Dotace " Piilohy Zadatele " Nemovitosti " Adresy " Vefejna podpora

Vydaije oblasti podpory " Detaily vydaijdi oblasti podpory l Emailové notifikace Ihat n Emailové notifikace pfechodi II Pfifazenf (losovani) manazZefi II ) Historie

Bankovnf spojeni ﬂ Dal3i uzivatelé I[ Aktivity ﬂ Dokumenty II Lhiity I[ Poznamky Il Vyhodnocenf kontrol " Hodnocen(

Obrazek 165 - Detail Zadosti

4.1.1 Stavy zadosti

s vs

Zivotnostni cyklus kazdé 7adosti je dan jejim aktualnim stavem. Nad kazdym stavem Zadosti se nabizi
odlisna aktivita, diky které se zméni stav. Stavy a aktivity se upravuji dle vyzev a poZadovaného
Workflow. Kazdy stav mlzZe mit ptifazen i typ. NiZe si popiseme nejbéznéjsi stavy Zadosti pro plné
pochopeni, co stavy vyjadiuji. U kazdé vyzvy se pocet stavi bude lisit, a to hlavné poc¢tem stavl a jejich
nazvy.

4.1.1.1 Stav —Rozpracovana

adost ve stavu 1 ma dany Zadatel rozpracovanou na webovém portalu JDP. V tomto stavu nejsou nad

adosti pripustné zZadné aktivity v rdmci Workflow. U tohoto stavu je nastaven typ Rozpracovand.

N¢ N

4.1.1.2 Stav-—ZrusSena na webu

Tato 7adost je ve stavu Zrusena. Zadost miZe byt zrudena ze strany 7adatele z webového portalu JDP.
V tomto stavu Zadosti nejsou nad Zadosti ptipustné zadné aktivity v rdmci Workflow.

4.1.1.3 Stav-Odeslanado IS

Tento stav se k zadosti automaticky pfifadi v momentu, kdy Zadatel odesle Zadost pfes webovy portal
JDP a 7adost je ulozena do aplikace EDS/SMVS. Zadost je automaticky prepnuta do stavu 020 Pfedano
na pracovisteé.
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4.1.1.4 Stav - Editace zadosti

Tento stav je systémem pfifazen k dané zadosti v pripadé, pokud je zvolena aktivita 099 — Editace
Zadosti. Tato aktivita se vola v pripadé, pokud uzivatel potfebuje upravit jiz uloZzend data na zadosti.
Samotna editace 7adosti je pfipustnd pouze z agendy EDITACE ZADOSTI, do které se musi uZivatel
pfepnout v pfipadé, pokud zavola aktivitu 099. Po ukonceni editace zadosti (v agendé Editace zadosti)
uzivatel vrati Zadost zpét do stavu, ve kterém byla Zadost pred zahdjenim editace pomoci funkce Vratit
do workflow.

Stav « MNazev Typ stavu

9 | Evidovana Vstup do workflow

11 | Ukendena Zadatelem pfed podanim | Ukenéena pfeddasné Zadatelem pred podanim Zadosti

15 | Datum podani Zadosti Bédny stav

20 | zahajeni FK Béiny stav

21 | bézici FK Béiny stav

25 ukoncena FK Béiny stav

26 | Pfelosovani Béiny stav

40 | Hodneceni zahajena Hodnoceni 23dosti

42 Hodnocenl ukendeno Hodnoceni” komisi
100 Vygenerovana akce Ukonéena poskytnutim dotace
999  Editace Zadosti Béiny stav

Obrazek 166 - Nazvy stavii vzor — ilustraéni obrazek

4.1.2 Dalsi funkce v mistni nabidce

Nad kazdou zadosti se pod pravym tlacitkem mysi nabizi nabidka dalSich funkci.

Pridat/odebrat uZivatele Alt+P
Béhy kontrol Alt+B
Prichozi dokumenty Alt+P
Odchozi dekumenty Alt+0
Pridat poznamku Alt+D
Prilohy Zadatele Alt+L
Export datowvych pfiloh Zadosti ve stavu ... Alt+E
Tisk Zadosti Alt+5
[E{] Tisk Ctrl+P
{4 Tisk historie Ctrl+K
5 Obnavit F3
F Vybrat Ctrl+F5

Obrazek 167 - Dalsi funkce

4.1.2.1 Pridat/odebrat uZivatele

Pomoci této funkce mlze uZivatel k dané Zadosti priradit jednoho/vice uZivatell. UZivatel
vybere daného uzivatele a bud’ pomoci dvojkliku, nebo pomoci tlacitka PFidej, presune

uzivatele do pravé Casti okna (uzivatele prida) nebo do levé Casti okna (uzivatele odebere).

Aricoma Digital s.r.o. 99



ADMINISTRACE ZADOSTI

AGENDA ZPRACOVANI ZADOSTI

Poté stiskne tlacitko Ulozit. Prifazeni uzivatele k zadosti je mozné provést také v agendé
Externi uZivatelé pomoci funkce ,,Pripojeni uzivatele k Zadosti".

JDP " pritazent uZivatela

E-mail Telefon UZivatel E-mail Telefon

Dana Schreierova starostka@neplac... 724184390 '
Tomas Pavelka tomas.pavelka@ss...
Markéta Kosafova marketa kosarova...
Martin Pejsa pejsovi@volny.cz 737246520 v

Obrazek 168— Pridat/odebrat uzivatele

4.1.2.2 Béhy kontrol

V této podagendé jsou ulozené vsechny kontroly (checklisty), které byly nad danou Zadosti realizovany.
Je zde vidét datum realizace kontroly a jeji vysledek. Uzivatel si mizZe kazdou kontrolu vytisknout
pomoci funkce Tisk formulaFe kontroly nebo zobrazit pomoci funkce Zobrazit.

Seznam agend I 7\ Zpracovani zadosti e z

%Neﬁltrmrat | “E‘

Datum wytvoreni  Vysledek Datum ukonceni  Kontrola Datum wytvoreni  Pozy

18.02.2019 V pofadku 18.02.2019 FK_VPS_228  18.02.2019

Zobrazit Ctrl+E

Tisk formuldfe kontroly  Alt+T

Chknovit F3

brat Ctrl+F5
Kontrola il
Kontrola [vc_ves_228
Nazev [ V&cna kontrola - kritéria VPS-228

Datum wytvofeni 18.02.2019

Povoleny drobné nedostatky | |
Typ kontroly (s [ [stancardni kentrola
Viisledek [V poradku =]

Poradi Nazev polozky

7 Investiéni rozvoj - primér za posledni 4 roky

A Finan#ni analiza

Obrazek 169 - Béhy kontrol

4.1.2.3 Prichozi dokumenty/Odchozi dokumenty

Pro vloZeni zaznamu o pfichozich dokumentech zavola uZivatel funkci Pfichozi dokumenty, nasledné
se otevie podagenda, kde pomoci pravého tlacitka mysi uZivatel zavold funkci Pfidat. Otevie se
nasledujici okno, kde uZivatel vyplni vSechny povinné polozky (oznacené vykfi¢nikem) a stiskne Ulozit.
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° Pfichozi dokumenty — ukladaji se zdznamy z provedené aktivity 021 — pfijeti Zadosti na
podatelnu. Dale je mozné uZivatelsky také pridat dalsi zaznamy.
° Odchozi dokumenty — ukladaji se vygenerované dopisy z WF.
0P| - o x
Vyzva [329_test0vaci_vyzva i [Test 329 ]
Cislo zadosti [ ]0
Typ dokumentu [ ﬂ [ ]
Nazev [ ]\)
Datum doruéeni E\) Nepovinny ¢as dorucenfi
Cislo jednaci [ ]
Zpusob doruéent [Test ﬂ [test ]o
Ukoncovana lhata [ i [ ]
Konec |haty
Dorudeno ve lhaté [ | Spotitano doruceni ve Ihaté ||
[ vost | [ zpet |

Obrazek 170- Prichozi dokumenty

4.1.2.4 Pridat poznamku

Pro vloZeni pozndmky uZivatel zavola funkci Pfidat pozndmku. Otevie se nasledujici okno, kde vyplni
vSechny povinné polozky a stiskne UloZit.

Datum 18.12.2024 v e

Poznamka Jd

UZivatel [ ﬁ][ ]0
[ uose R [ zo ]

Obrazek 171 Pridat poznamku

4.1.2.5 Uprava vymér a dotaci

Tato funkce slouzi pro pripad, kdy uZivatel poZaduje upravit bud' ¢astku dotace, nebo pocet zadanych
u Indikatord nebo Parametr( a to u Zadosti, které nejsou jiz ukonéené — tedy maji jakykoliv bézny stav.

UZivatel stiskne pravé tl. mysi a zavola funkci “Uprava vymér a dotaci”. Zobrazi se okno s vyétem
zadanych Oblasti podpory a jejich Parametry/Indikatory a vyslednou ¢astkou dotace v ramci jedné
konkrétni zadosti.

Upravovat hodnoty je mozné jak u poctu vymér, tak u samotné dotace.

° Uprava vymér — uzivatel upravuje danou vyméru ve sloupci Vyméra upravena.
° Uprava ¢astky dotace — uZivatel upravuje danou hodnotu ve sloupci Dotace upravena.
V tomto sloupci neni mozné zadat vyssi ¢astku, nez je pavodni pridélend ¢astka dotace.
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Obrazek 172 - Uprava vymér

Dulezité! Pokud se upravuje pouze pocet u Parametr(/Indikatord, je nutné, aby doslo pred

ukonéenim samotné editace i ke kontrole vysledné ¢astky dotace za danou OP,
nebo celkové ¢astky dotace.

4.1.2.6 Prilohy zadatele

Pro vlozeni pfilohy, uzivatel zvoli funkci Pfidat pfilohu. Otevie se podagenda Prilohy, kde se nachazi
vSechny prilohy, které dany Zadatel pomoci webového portalu JDP oznacil.

Dale se zde nachazi PDF dané zadosti pod ndzvem Stejnopis.

102

4.1.2.6.1 Pripustné funkce

Pridat — Uzivatel ptida novy dokument.

Opravit — UZivatel opravi jiz existujici dokument.

Zobrazeni verzi dokumentu — UzZivateli se zobrazi udaje o jiZ existujicim dokumentu, jako je
verze nebo datum a ¢as vloZeni.

Otevieni dokumentu — UZivateli se otevre jiZ existujici dokument.

Smazat — UZivatel smaZe existujici dokument.

Export vybranych pfiloh Zadatele — UZivatele pomoci souvislého (oznaci prvni zdznam a stiskne
kldvesu Shift a oznaci posledni zdznam) nebo pomoci nesouvislého vybéru (oznaci prvni
zaznam a stiskne Ctrl a vybere dalsi zaznamy) mze exportovat vybrané pfilohy do vybraného
adresdre u sebe na PC.

Tisk vybranych priloh - UZivatele si mGZe pomoci souvislého (oznaci prvni zdznam a stiskne
kldvesu Shift a oznaci posledni zdznam) nebo pomoci nesouvislého vybéru (oznaci prvni
zaznam a stiskne Ctrl a vybere dal$i zaznamy) vytisknout vybrané pfilohy.
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JDP*jednotny Dotacnf Portdl - Piilohy Cislo/329/00001

Soubor Vzhled agendy Okno  Pfilohy Cislo/329/00001

25 Seznam agend Zpracovéni zadosti —so Piilohy Cislo/329/00001 =

& Nefiltrovat | b

Nazev typu piflohy Jméno souboru Velikost

Pridat Ctrl+N

]

Stejnopis - Cislo/329/00001 Cislq Opravit cul+e | 1
Zobrazeni verzi dokumentu Alt+Z
Otevieni dokumentu Alt+D
# Smarzat Delete
Export vybranych piiloh Zadatele — Alt+E
Tisk vybranych pfiloh Zadatele Alt+K
= Tisk Ctrl+P
“%  Obnovit F5
7 Vybrat Ctrl+F5

Obrazek 173 - Pridat prilohu

4.1.3 Seznam aktivit nad zadosti

Nad kazdou Zadosti v horni ¢asti okna se nachdzeji vidy prvni v poradi pfistupné aktivity — neboli
funkce, které se daji nad danou Zadosti pouzit. Dané poradi aktivit se nacita dle toho, jak je vydefinuje
uZivatel pomoci agendy Ciselnik pfechodu stavii.

Seznam aktivit se muze liSit v zavislosti na konkrétni vyzvé. Nasleduje vypis hlavnich aktivit na
jednotlivych vyzvach:
4.1.3.1 020 - Zahdjeni kontroly

Touto aktivitou se zahadji zpracovani kontrolniho listu, kde se odpovidd na dotazy, je to tzv. vécna
kontrola a vétSinou se nazyva formalni kontrola.

7 v

4.1.3.2 021 - Zadani data podani Zadosti na podatelnu
Tato aktivita zavold formulaf k vyplnéni data podani Zadosti na podatelnu a zadani ¢isla jednaciho.
Nasledné se Udaj o této aktivité také ukladd do podagendy Prijaté dokumenty.

4.1.3.3 098 - Odeslani emailu
Tato aktivita umoZnuje vytvofrit a odeslat e-mail Zadatelm. E-mail je neoficidlni kontakt s Zadatelem.
Na vytvafreném e-mailu je mozné zaskrtnout checkbox Zobrazit Zadateli na webu, ktery umozni Zadateli
vidét tento e-mail u Zadosti na webu.

4.1.3.4 099 - Editace zadosti
Tato aktivita umoZnuje poskytovateli znovu opravit Zddost na webu JDP.
Existuji 2 druhy — editace z pohledu poskytovatele a editace z pohledu Zadatele. Editace z pohledu
Zadatele se spousti aktivitou 900, viz nize.

4.1.3.5 104 - Generovani dokumentu

Tato aktivita umoZni wvytvofit a generovat dopis. Je to koncept pro oficidlni komunikaci
s poskytovatelem. Na vytvareném dokumentu je moZné zaskrtnout checkbox Zobrazit Zadateli na
webu, ktery umozZni Zadateli vidét tento dokument u Zadosti na webu.
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4.1.3.6 098 — Odeslani e-mailu

Tato aktivita umozZni vytvofit a generovat e-mail s pfedem nastavenym textem. Tento e-mail bude
odeslan na adresu, kterd je uvedena na zadosti.

4.1.3.7 900 - Povolit editaci zadateli

Touto aktivitou je Zadateli umoznéno editovat zddost na webu. Zaroven bude v aplikaci, v agendé
Zpracovdni Zddosti, u 7adosti automaticky zaskrtnut checkbox ve sloupci Zadost editovana.

4.1.3.8 999 - Aktivace kontroly

Tato aktivita umoZnuje znovu upravit kontrolni list u jiz uzaviené kontroly na Zadosti.

4.2 Agenda Editace Zadosti

Editace
Fadosti

Obrazek 174 - Agenda Editace Zadosti

V pfipadé, Ze uZivatel poZaduje danou Zadost a jeji data opravit, musi nad ni zavolat aktivitu 099
— Editace Zadosti. V ten moment se Zadost automaticky preklopi do agendy Editace Zddosti. Pouze z
této agendy je mozné zadost editovat. Pod pravym tlacitkem mysi se nachdazeji nasledujici funkce.
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Vratit do workflow Alt+W

Pridat/odebrat uzivatele Alt+P
Tisk zadosti do prilohy

Tisk Zadosti

Opravit Zadost na webu Alt+R
Uprava vymér a dotaci

» Opravit Zadost Ctrl+E

Prilohy Zadatele Alt+L

Tisk datovych priloh zadatele vybranych zadosti Alt+Y

Export datovych pfiloh Zadatele vybranych zadosti  Alt+E

Zpracovani zésobniku

Bankovni spojeni Alt+E
&) Tisk Ctrl+P
(5)  Tisk vybér Ctrl+K
() Tisk historie Ctrl+K
% Obnovit F5
7 Vybrat Ctrl+F5

Obrazek 175 - Prehled funkci

4.2.1 Vratit do workflow

Pomoci této funkce se Zadost po dokonceni editace vrati zpét do stavu, ve kterém byla pred zahajenim
editace.

4.2.2 Pridat/odebrat uZivatele

Pomoci této funkce muize uzivatel k dané Zadosti prifadit jednoho/vice uzivatelll. UZivatel vybere
daného uzivatele a bud pomoci dvojkliku, nebo pomoci tlacitka Pridej, pfesune uzivatele do pravé casti
okna (uzivatele prida) nebo do levé ¢asti okna (uZivatele odebere). Poté stiskne tladitko Ulozit.

4.2.3 Tisk zadosti do prilohy

Pomoct této funkce se zadost vytiskne a uloZi do Prilohy v agendé Editace Zadosti.

4.2.4 Tisk zadosti

Tato funkce vygeneruje celou Zadost, kterou je mozné vytisknout.

4.2.5 Opravit zadost na webu

Tato funkce slouZi k celkové opravé Zadosti. Po zavolani této funkce se Zadost otevie na webovém
portale JDP a uZivatel muze upravit vSechny zalozky.
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Vyhodou této opravy je to, Ze je zde moiné nejjednodussi cestou upravovat finanéni prostredky na
dané Zadosti. Po Upravé financnich prostfedk( da uzivatel uloZit a uzavrit editaci. Webovy portal se
cely prepocita dle nastavenych parametr(l a do DB bude uloZena spravna castka i dalsi upravené
hodnoty.

4.2.6 Opravit zadost

Pomoci této funkce se uZivateli zobrazi okno se zakladnimi udaji o Zadosti a tyto hodnoty je mozné
editovat. Nicméné tento postup nedoporucujeme, nejlepsi cestou je opravit Zzddost pomoci editace na
webovém portéle, aby bylo mozné nasledné vygenerovat nové PDF Zadosti (aby si jej mohl vygenerovat
i Zadatel).

= —ox
Usivatelské oznatenl [ Test 1122 Q Cislo zadosti [ cislor329/00002 |
Datum vytvoreni (12122024 Bo Datum poslednizmény [ 12122024 2o
Datum odesléni 12.12.2024 =] Odesléno do IS M
Castka dotace 500 000,00 | &) Projektovy manazer [ [~ |
Pracoviste l 01 nl [ Testovaci pracovisté 329 Manazer kiiz. k. [ ﬂ [ ]
Zadatel [ro B3| Prévnicks osoba Dritel zédosti | = li ]
Anonymniuivatel | Hrubant B3| Patrik Sprévee Zadosti | ]
Stav zadosti [999 ﬂ [ Editace Zadosti D Vyva [ 329_testovaci_vyzva ﬂ [Test 329 ] Q
Datum dosaZeni Gcelu [12 12.2024 ﬁ
Uéel dotace Test test |
Komentaf ‘
Z4dost editovéna [

g
[

Zpe

Obrazek 176 - Opravit Zadost

4.2.7 Prilohy Zadatele

Pomoci této funkce je mozné vlozit pfilohu. Pro vioZeni pfilohy uZivatel zvoli funkci Pfidat pfilohu.
Otevie se podagenda Prilohy, kde se nachazeji vsechny ptilohy, které dany Zadatel oznacil pomoci
webového portdlu JDP. V pfipadé, Ze je priloha datové nahrana, je mozZnost danou pfilohu otevfit
pomoci funkce Otevieni prilozeného dokumentu. Pokud uZivatel poZaduje vlozit dalsi ptilohu, stiskne
tlacitko PFidat.
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Pridat Cirl+N
Cpravit Ctrl+E
Zobrazeni verzi dokumentu Alt+Z
Otevieni dokumentu Alt+D
Smazat Delete

Export vybranych pfiloh Zadatele  Alt+E
Tisk vybranych priloh Zadatele Alt+K

L@ oo e o o @

Tisk Ctrl+P
Obknovit F3
Viybrat Ctrl+F53

Obrazek 177 - Pridat prilohu

4.2.8 Tisk datovych priloh Zadatele vybranych zadosti

Pomoci této funkce lze vytisknout vsechny pfilohy vybranych Zadosti. Administrator si mize také
vybrat jen konkrétni pfilohy, a to pomoci souvislého vybéru (stisknutim Shift oznaceni prvniho zdznamu
a posledniho) nebo nesouvislého (stisknuti Ctrl a mysi se oznaci jen vybrané zaznamy). Dle toho se
zaradi to tiskové fronty jen vybrané zaznamy.

MNazev typu pfilohy «  Datova pfiloha Jméno souboru

02 - Pfiloha & 2
Stejnopis - TS_max/329/00060
tet

Tisk prilch Zadatele

Obrazek 179 - Souvisly vybér — tisk vyctu Zadosti
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4.2.9 Export datovych priloh Zadatele vybranych zadosti

Pomoci této funkce Ize exportovat vsechny pfilohy vybranych Zadosti. Administrator zvoli adresar k
uloZeni pfiloh a stiskne Ulozit.

JOP Export priloh 7adatele Zadosti

Adreséar k ulozenfi I;ova\Documents\EDPzadosti a\)

Obrazek 180 — Export datovych priloh

4.2.10 Zpracovani zasobniku

Vysypani zasobniku provadi jen zaskolena osoba.

4.2.11 Bankovni spojeni

Pomoci této funkce je mozné upravit/vlozit informace ohledné bankovniho spojeni. Po zvoleni této
funkce se otevie podagenda, ve které uZivatel otevie formuldr pres pravé tlacitko mysi pomoci funkce
Opravit nebo PFidat. Po skonceni Uprav uZivatel stiskne tlacitko Ulozit a formular se uzavre.

E Bankovni spojeni Cislo/329/00003 - oprava

Predéisli ctu ||

Cislo Gétu 111111111
Banka [Zivnostenské banka ﬂ [0400

Az s ]

Obrazek 181 - Bankovni spojeni
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4.3 Agenda Prehled zadosti

V agendé Prehled Zddosti jsou ulozené vSechny zadosti, které byly pofizeny na webovém portalu JDP a
je v ni mozné spoustét hromadné zpracovani, neboli Hromadny pfechod aktivitou. Pod pravym
tlac¢itkem funkci se nachazi mistni nabidka funkci.

Pridat/odebrat uzivatzle Alt+P
Hromadny prechod aktivitou Alt+U

Tisk zadosti

Zpracovani zascbniku
Tisk datowych piileh Zadatele vybranych Zadosti Alt+Y

Export datowych priloh Zadatele vybranych Zadosti Alt+E

& Tisk Ctrl+P
[E:] Tisk wybér Ctrl+K
(& Tisk historie Ctrl+K
5 Obnovit F5

7 Vybrat Ctrl+F5

Obrazek 182 - Prehled zadosti — nabidka funkci

4.3.1 Pridat/Odebrat uzivatel

Pomoci této funkce mize uZivatel pfidat/odebrat uzivatele k dané Zadosti.

4.3.2 Hromadny prechod aktivitou

Pomoci této funkce miZe uZivatel spustit aktivitu u vice 7adosti najednou. Zadosti oznaéi a danou
funkci spusti, dale zada aktivitu a stiskne OK.
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Soubor  Vzhled agendy Okno Prehled Zadosti

S&  Seznam agend e Prehled zadosti &

% Mefiltrovat ‘a

¢ Zadost

& |JFivatelské o

Stawv: 1

Staw: 5
Staw: 27
Staw: 45

B Stav ziddosti: 09 Predino na odbor prevence kriminality pro hodnoceni komise
Pridat/odebrat uZivatele
PK1_2023 MV-PK1-2023-
PK1_2023 MV-PK1-2023-
PK1_2023 MV-PK1-2023-

PK1_2023 MWV-PK1-2023-
Obrazek 183 — Agenda Piehled Zadosti — hromadny prechod aktivitou

Tisk Z3dasti do pfilohy
Hroemadny prechod aktivitou

Tisk 28] Hromadny prechod aktivitou (Alt+U)

Po zvoleni funkce se uZivateli zobrazi formuldr a systém ho vyzve k zadani aktivity. Zaddva se vzdy kéd
aktivity. Poté uzivatel zvoli funkci OK. Systém ddle provede zmény, které predstavuje dand aktivita a
presune #adosti do dal$iho stavu, jen? je nastaven pro danou vyzvu v Ciselniku pfechod(i stavd.

JDP ' Hromadné spusténi prechodu

Pro kazdou vybranou 7adost se pokusi najit pfechod ze stavu, ve kterém 7adost je,
s kédem aktivity uvedenym niZe a tento prechod spustit.

Je moZné pouzit vyhradné aktivity nevyZadujicl vstup uZivatele.

Spusténi prechodu s aktivitou [ ]!)
¢ 1 [ 1
( i )  ([ZeérT

Obrazek 184 - Hromadny prechod aktivitou

V pfipadé, Ze uZivatel provede vSe spravné a WF bude také spravné nastaveno, provedou se veskeré
zmény a uZivateli se zobrazi protokol (jak chybovy, tak Uspésny):

= O X
! protokol_60 x a

Soubar Upravit  Zobrazit 8%

MV-PK1-2023-800801 Slany - Kamerovy bod Ma Dolikach 584 -
2823 Prechod ze stavu 89 Predano na odbor prevence
kriminality pro hodnoceni komise do stavu 12 StazZena
zadatelem byl ukonéen

Obrazek 185 - Protokol hromadného piechodu
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4.3.3 Tisk zadosti

Pomoci této funkce uzivatel Zadosti vytiskne.

4.3.4 Tisk datovych priloh zadatele vybranych zadosti

Pomoci této funkce Ize vytisknout vSechny ptilohy vybranych zadosti.

Tisk priloh Zadatele

P

L]

Obrazek 186 - Tisk datovych priloh

4.3.5 Export datovych priloh zadatele vybranych zadosti

Pomoci této funkce Ize exportovat vsechny pfilohy vybranych Zadosti. Administrator zvoli adresar k
uloZeni pfiloh a stiskne Ulozit.

JOP' £ port piiloh Za

Obrazek 187 — Export datovych priloh
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KOPIROVANI vYZVY

5 Vzorové zalozeni vyzvy

Tato kapitola je vénovana vzorovému zaloZeni vyzvy pomoci agend v modulu Nastaveni vyzev a
Nastaveni Zddosti.

V prvni ¢asti bude ukazano vzorové vydefinovani webového portalu JDP a ve druhé ¢asti samotné WF.
Jako vzor vyzvy zalozime vyzvu v ramci Ministerstva zemédélstvi. V\sSechny agendy lze volat bud’ jako
samostatné agendy, nebo pod pravym tl. mysi nad konkrétni vyzvou.

DuleZité! Obecné doporucujeme vyzvu zakladat pomoci funkce “Kopirovat vyzvu” a nasledné
zménit pozadované nastaveni dle platné metodiky konkrétni vyzvy.

5.1 Kopirovani vyzvy

V pfipadé, Ze se uzivatel rozhodne zakladat vyzvu pomoci Kopirovani stavajici vyzvy, ucini tak, Ze nad
pozadovanym kddem vyzvy zavola pravé tlacitko mysi a stiskne funkci “Kopirovat vyzvu”.

Kod - Nazev

1 a

g2 Pridat Ctrl+N
1234 _Testoveki_vyzva_kopie & Opravit Ctrl+E
329_kopi % Smazat Delete
329_testovaci_vykva [y Detail vyzvy Alt+Y
329_testovaci_vyz¥a_kopie Fas  Typy osob Alt+T
TEST_2 +. Typy adres Alt+T

Test_vyzva_JDP
VYZVA

[b°  Kody pravnich subjektd  Alt+D
7. Kédy vefejné podpory Alt+V
Vyzva_bez_prilch
Vyzva_k_TS_FON_max
Vyzva_k_TS_max

[l  Kody pracovisté Alt+P
[y Kody pravni formy Alt+K
[ Kody eblasti podpory Alt+B

Vyzva_k_TS_min [y Kody hodnoceni

Zasobni_test

[, Doplfujici informace
Kody stavl realizace Alt+R

Kody typd priloh Alt+L

Kody vymer Alt+M
atice Alt+C

Kontaktn| [ by vyzev
Zadatel

Nastaveni procest Alt+A »

Zmocnéd [,  Kopirovat vyzvu Alt+Z I

Obrazek 188 - Kopirovani vyzvy
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Po zavolani funkce se uZivateli zobrazi formulaf pro vyplnéni unikatniho kédu vyzvy a jejiho ndzvu.

0P

ked | |9
Nézev | |9

e R

Obrazek 189 - VypInéni kodu a nazvu

Nasledné se uZivateli zobrazi upozornéni, Ze kopie byla vytvorena.

o Kopie byla vytvorena

Obrazek 190 - Potvrzeni vytvoreni kopie

Dalsi administrace vyzvy je stejna jako kdyz se zaklada Uplné nova vyzva, jak je jiz popsdno v kapitolach
nize. Doporucujeme vsechny agendy zkontrolovat a upravit poZzadované zaznamy. Dulezité body
kontroly kopie vyzvy jsou popsany v posledni kapitole UD.

5.2 Ciselnik poskytovatel

V ptipadé, Zze uZivatel nezaklada vyzvu pomoci “kopirovani“ stavajici vyzvy, ale zaloZzenim udaju ve
vSech agendach, tak uplné prvnim krokem pfi zaloZeni vyzvy je zaloZeni nového poskytovatele,
samotny poskytovatel se nasledné bude vyplfiovat v Ciselniku vyzev.

Pro vyplnéni poskytovatele si administrator najde agendu Ciselnik poskytovatelt, po otevfeni agendy
stiskne pravé tlacitko mysi a zvoli funkci Pfidat — administrator vyplni povinné polozky.

Po vyplnéni vSech zaznamU administrator stiskne tlacitko UloZit, ¢imzZ uzavie formulafr.

e Kod — administrator vyplni kéd vyzvy, v naSem pfipadé 123.

e Nazev — administrator vyplni ndzev vyzvy, v naSem pfipadé Testovaci poskytovatel.

e Kapitola — administrator vybere z Ciselniku cislo kapitoly, v nasem pfipadé Ministerstvo
zemédelstvi.

e Stfedisko — administrator vybere z Ciselniku Cislo stfediska — viditelnost na programu
329000000.
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Obrazek 191 - Ciselnik poskytovatel

5.3 Ciselnik vyzev

V této agendé administrator zalozi zdkladni informace a naleZitosti dané vyzvy. Po otevieni agendy
administrator stiskne pravé tlac¢itko a v nabidce je fada funkci. Tyto funkce se budou vyplriovat pozdéji,
nejprve je nutné pridat zakladni zdaznam a vyplnit prvotni informace o vyzvé. Administrator stiskne
pravé tlacitko mysi a zvoli funkci PFidat.

Administratorovi se otevie formulat, kde vyplni nasledujici polozky.

Dilezité! Zadatel uvidi pouze vyzvy pod stejnym stiediskem, jako je nastaveno v jeho
uZivatelském Gctu. Administrator muaze uzivateli pridat viditelnost i na jina
stfediska.

JoPf Clselnik vyjzev - oprava

123_Testovaci_vyzva J Test 123 z NAZVU dJ
Obnova rybnika &5

(stropeazarizeni I
08.00.2025 M| Q| 01:00:00 ==
1,000 000,00

b ‘ Testovacl poskytovatel
https:/fwww.edssmvs.cz/

W

Obrazek 192 - Pfidani zaznamu ciselnik vyzev

e Kdéd — administrator vyplni Ciselny kod vyzvy, tento kdéd se bude nasledné zobrazovat na
webovém portale JDP.

e Nazev — administrator vypini ndzev vyzvy, tento nazev se nasledné bude zobrazovat pfimo na
Zadosti. Tato polozka je povinna.
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Vytvorit zadost X

Poskytovatel

‘ 123 - Testovaci poskytovatel ‘

Vyzva

| 123_Testovaci_vyzva - TEST 123 z NAZVU |

T T

Obrazek 193 — Propsany nazev pri zaloZeni nové zadosti

e Popis — administrator vyplni popis vyzvy (napf. obnova rybnika), diky kterému je moiné
nasledné vyhleddvat (jako filtrovaci vyraz) na titulni strané JDP.

Kod 123 _Testovaci_vyzva J Nazev Test 123 z NAZVU

Bégici

Popis I Obnova rybnika I ] Stav vyzvy

obnova rybnika X I

08.09.2025 - 31.12.2026

A

OTEVRENA

Test 123 z NAZVU

Obrazek 194 - Vyhledavani dle popisu

e Stav vyzvy — administrator vyberte stav vyzvy BéZici.

e Typ vyzvy — administrator necha vybranou hodnotu na Stroje a zafizeni. Tato polozka je
povinna. Tento nazev je databazové dulezity a vypliiuje se vidy.

e \Verze - toto pole je needitovatelné, po uloZeni formulare, systém vezme posledni Cislo verze
a pfiradi +1.

e Zacatek —administrator vyplni datum zacatku vyzvy 08. 09. 2025 - 01:00:00. Tento Udaj se také
zobrazuje na dlaZdici dané vyzvy na titulni strané u vyctu vyzev.

e Konec — administrator vyplni datum konce vyzvy 31. 12. 2026 - 01:00:00. Tento udaj se také
zobrazuje na dlazdici dané vyzvy na titulni strané u vyctu vyzev. Dale se nabizi také pfimo na
zadosti.
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VYZVA KONCI:
31.12.2026 01:00

Obrazek 195 - Konec vyzvy na zadosti

08.09.2025 - 31.12.2026

OTEVRENA

Test 123 z NAZVU

Detailni popis programu véetné pfiloh [j'

Podat Zadost

Obrazek 196 - Zacatek/Konec vyzvy

o Max. podpora Zadosti — administrator vypIni max. ¢astku, kterou nasledné muze zadatel ziskat
v ramci jedné podané Zadosti — 1 000 000,00.

e  Min. podpora Zadosti — administrator vyplni min. ¢astku, kterou nasledné mUze Zadatel ziskat
v ramci jedné podané Zadosti — 10 000,00.

e Mira podpory Zadosti % - administrator vyplini % podil, jaky se nasledné muZe uplatiovat pfi
vypoctu dotace — 80 %.

e Celkem vyzva — administrator vyplni celkovou vysi ¢astky, kterd je pfidélena na celou vyzvu.
Castky dotaci se budou odecitat od této ¢astky, v nasem pfipadé 200 000 000,00.

o (astka zasobnik — administrator vyplni ¢astku zasobniku.

o Cislo zadosti sekvenéni — administrator vyplni 0.

e Fond — administrator vybere z ¢iselniku 123 — Testovaci poskytovatel.

e Max. pocet zadosti jednoho Zadatele — uZivatel vyplni max. pocet povolenych Zadosti na
jednoho 7adatele, tato hodnota je kontrolovana ze 7adosti na zakladé zadaného RC/ICO. Pro
testovaci ucely uzivatel vyplni 1.
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URL odkaz na vyzvu — uZivatel mlzZe vyplnit Link, na kterém se bude zobrazovat Zadateli

zakladni informace o konkrétni vyzvé. Pro testovaci Ucely uzivatel vyplni
https://www.edssmvs.cz/.

Obrazek vyzvy — uZivatel vyplni obrazek konkrétni vyzvy, ktery se bude nasledné zobrazovat
na titulni strané na portdle JDP.

Nyni administrator vyplni i dalsi udaje o vyzvé pomoci pravého tlacitka mysi a zvoleni pfislusné
podagendy.

5.3.1 Typy osob

Administrator si otevie podagendu a zde vyplni zaznamy pomoci tlacitka Pridat.
Tato agenda se v aplikaci nachazi i jako samostatna agenda Typy osob.

KO — Kontaktni osoba
ZA — Zastupce

ZD - Zadatel

ZM —Zmocnénec

E Typy osob - Test 123 - zadéni nového

KO

Kontaktnf osobal
123 _Testovaci_vyzva i [Test 123

Ulozit

Obrazek 197 — Typy osob

UZivatel zaloZi vSechny 4 typy osob, po otevieni Zadosti na webovém portale JDP se bude nabizet

Zadatel, Zdstupce i Kontaktni osoba a Zmocnénec.

5.3.2 Typy adres

Administrator si otevie podagendu a zde vyplni zdznamy pomoci tlacitka Pridat.
Tato agenda se v aplikaci nachdzi i jako samostatna agenda Typy adres.
Administrator zaloZi nasledujici Typy adres:

KR — Korespondence
NM — Nemovitost
ZM —Zmocnénec
ZD - Zadatel

ZDS — Zadatel sidlo
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JOP Typy adres - Test 123 - zadani nového

NM
Nemcmtost

123 _Testovaci_vyzva i [Test 123

[ o J§3 [z ]

Obrazek 198 - Typy adres

UZivatel vyplni vSech 5 typl adres, které se nasledné budou zobrazovat na portale JDP.

5.3.3 Kody pravnich subjektt

Administrator pomoci pravého tlacitka mysi otevie podagendu Kédy pravnich subjektd a pokraduje
pomoci tlacitka Pfidat. Nasledné vyplini vSechny polozky. Tato agenda se v aplikaci nachazi i jako
samostatna agenda s nazvem Typy prdvnich subjektu.

e FON - Fyzickd osoba nepodnikajici
e  FOP — Fyzicky osoba podnikajici
e PO - Prdavnickd osoba

E Kody pravnich subjekta - Test 123 - zadani nového

Kéd FON 0
Nazev | Fyzicka osoba - nepodnikajl’c‘
Vyzva 123 _Testovaci_vyzva i [Test 123 0

[ o J§A [z ]

Obrazek 199 - Kédy pravnich subjektd

Na webu JDP se v typu Zadatele budou nabizet zadané hodnoty.

Typ Zadatele ~

Typ zadatele

Fyzicka osoba - nepodnikajici ~

Fyzicka osoba - nepodnikaijici
Fyzicka osoba - podnikajici ‘
~ Pravnicka osoba

Obrazek 200 - Web JDP — Typ Zadatele
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5.3.4 Kaddy pracovisté

Administrator si otevie podagendu a zde vyplni zaznamy pomoci tlacitka Pfidat. Tato agenda se v
aplikaci nachazi i jako samostatna agenda s nazvem Ciselnik pracovist.

e Kdéd — administrator vyplni 01.

e Nazev — administrator vyplni Testovaci pracovisté.

e Adresa — administrator vypini Testovaci adresa.

e Vyzva —administrator vybere z Ciselniku kod vyzvy 123_Testovaci_vyzva.
e Utvar — administrator vybere z &iselniku kéd Utvaru 329000.

JOP Kédy pracovisté - Test 123 - oprava

Testovaci pracovisté

Testovaci adresa

123_Testovaci_vyzva J Test 123

329000 | | Ministerstvo zemédélstvi

Obrazek 201 - Kody pracovisté

5.3.5 Kody pravnich forem (Pravni formy)

Administrator si otevie podagendu, nasledné se mu zobrazi ¢iselnik a pomoci tlacitka Pridej pfesune
(pomoci dvojkliku) poZzadované kody prdvni formy. Nasledné stiskne tlacitko UloZit, ¢imzZz potvrdi
uloZeni PF pfipustnych k dané vyzvé.

Kéd pravni formy Popis Kéd pravni formy Popis

Svéiensky fond

Zahraniéni svéfens...
Konsorcium evrop...
Zastoupeni zahran...
Vnitini organizacni...
Mezinarodni vojen...
Préavnicka osoba zf...

Mezindrodni nevla...

Obrazek 202 - P¥ifazeni pravnich forem

Na webu JDP po vybéru Zadatele Prdvnickd osoba, se bude Zadateli nabizet jen pridéleny vybér
pravnich forem.
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Identifikace Zadatele A

Pravni forma

Vybeér...

P
o
i

- DruZstvo
301 - Statni podnik
331 - Prispévkova organizace zfizena Uzemnim samospravnym celkem
701 - Obéanské sdruzeni
706 - Spolek
721 - Cirkve a naboZenské spolecnosti
722 - Evidované cirkevni pravnické osoby
801 - Obec
804 - Kraj
Obrazek 203 - Web JDP — vybér pravni formy

5.3.6 Kddy oblasti podpory

Administrator si otevie podagendu a zde vyplni zaznamy pomoci tlac¢itka PFidat. Administrator zaloZi
zaznamy v agendé Kody oblasti podpory (vrcholovou oblast podpory a dvé koncové oblasti podpory)
pomoci tlacitka PFfidat vyplnénim nasledujicich poloZek. Tato agenda se v aplikaci nachazi i jako
samostatna agenda pod ndzvem Oblasti podpory.

Administrator vyplni vrcholové trovné oblasti podpory

e Kdd vyzvy — zaznam je predvyplnén.

o Kdd — administrator vyplni 1.

e Nazev — administrator vyplni Testovaci oblast podpory.
e  Zobrazit — nepovinné pole.

e  Gui typ — administrator vybere Checkbox.

e  Max. castka podpory — administrator vyplni 200 000,00.
e Max. mira podpory % - administrator vyplni 80.

e Min. ¢astka podpory — administrator vyplni 20 000,00.

e Min. spoluticast % — administrator vyplni 20.

e Editace povolena — zaznam je predvyplnén.
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Testovaci eblast podpory

CheckBox

Obrazek 204 - Kody oblasti podpory

Vyplnéni koncové oblasti podpory.

Koéd vyzvy — zaznam je predvyplnén.

Koéd — administrator vypini kod oblasti podpory.

Nazev — administrator vyplni ndzev dané vyzvy.

Zobrazit — administrator vyplni text, ktery bude zobrazen na webovém portdlu.
Gui typ — administrator vybere Checkbox.

Koncova troven — administrator zaskrtne checkbox.

Max. ¢astka podpory — administrator vyplni 200 000,00.

Max. mira podpory % - administrator vypini 80.

Min. ¢astka podpory — administrator vyplni 20 000,00.

Nadfizena oblast podpory — administrator vybere oblast nadfizenou oblast podpory.
Editace povolena — zaznam je predvyplnén.
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Obrazek 205 - Kaody oblasti podpory, koncova troven 1_1

Administrator stejnym zplsobem zaloZi dalsi oblasti podpory — 1 2 — Testovaci oblast
podpory_koncovd_2, 1_3 — Testovaci oblast podpory_koncovd_3.

Na webovém portale JDP pfi vytvareni Zadosti v zdloZce Oblasti podpory se zadané oblasti podpory
budou zobrazovat jako jedna vrcholova — Testovaci oblast podpory — a tfi koncové — Testovaci oblast
podpory_koncovd_1, Testovaci oblast podpory_koncovd_2 a Testovaci oblast podpory_koncovd_3.

Oblasti podpory ~
Vyberte pfisluéné oblasti

Testovaci oblast podpory
Napovéda k testovaci oblasti podpory
D Testovaci oblast podpory - koncova_1
D Testovaci oblast podpory - koncova_2

D Testovaci oblast podpory - koncova_3

Obrazek 206 - Web JDP — Oblasti podpory

5.3.7 Kdédy hodnoceni

Pokud administrator chce na dané vyzvé zaloZit i otdzky pro Hodnoceni, postupuje tak, Ze si otevie
pod. pravym tlacitkem vyzvy podagendu Kody hodnoceni a pomoci tlacitka PFidat pfida novy zaznam
a vyplni polozky. Hodnoty uloZené v této agendé se na webu JDP budou zobrazovat v zdloZce
Hodnoceni.

122 Aricoma Digital s.r.o.



VZOROVE ZALOZENI[ VYZVY

CISELNIK VYZEV

Toto zaloZeni neni nezbytné pro vytvoreni vyzvy, kazdopadné u vzorové vyzvy si jej zalozime.

ZaloZzeni prvniho zdéznamu formulafe Hodnoceni

e Typ—zaznam je predvyplnén.

e Vyzva —zaznam je predvyplnén.

o Kod — administrator vyplni 01.

e Otazka — administrator vyplni Financovadni akce.

e Poradi — administrator vyplni 1.

e GUI prezentace — administrator vybere Zaskrtdvaci pole (checkbox)
e Povinna — administrator zaskrtne checkbox

o Defaultni viditelnost — administrator oznaci checkbox.

o Defaultni viditelnost — hodnota je predvyplnéna.

Test_vyzva_JDP

01

Financovani akce

4

Obrazek 207 — Hodnoceni
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ZaloZeni druhého zdznamu, ktery prifadime pod Sekci

e Typ—zaznam je predvyplnén.
e \lyzva —zdznam je predvyplnén.
o Koéd — administrator vyplni 01_1.
e Otazka — administrator vyplini Investicni vydaje.
e Poradi — administrator vyplni 1.
e GUI prezentace — administrator vybere Editacni pole.
e Info — Vyplite odpovéd — pouze cela Cisla.
o Sekce — administrator vybere 01.
o Defaultni viditelnost — hodnota je predvyplnéna.
o Délka — administrator vyplni 150.
e Nastaveni GUI prezentace otazky
o Datovy typ — administrator vybere Celé Cislo.
o MinHodnota — administrator vybere 0.
o MaxHodnota — administrator vybere 100.

Vyplfite odpovéd - pouze cela &isla

01 M [Hodnoceniotédaprni |

d

G N -

Obrazek 208 - Hodnoceni pod sekci
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U této otdzky administrator nadefinuje i moznou odpovéd. Na zaloZeném zaznamu stiskne pravé
tlacitko mysi a zavola funkci Odpovédi. Otevie se podagenda, kde jiz existuje 1 zaznam. Pomoci
pravého tlacitka mysi zavola funkci Opravit, kde opravi formular.

e Minimalni ohodnoceni — administrator vyplni 0.
o Maximalni ohodnoceni — administrator vypini 10.

JOP Odpovédi - Inveticni akce - oprava

Obrazek 209 — Odpovédi

UZivatel pomoci tlacitka UloZit uzavie podagendu.
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5.3.8 Doplnujici informace

Pokud administrator chce na dané vyzvé zalozit i otazky pro Doplnujici informace, postupuje tak, zZe si
otevie pod. pravym tlacitkem vyzvy podagendu Dopliujici informace a pomoci tlacitka Pfidat prida
novy zaznam a vyplni polozky. U otdzek v Dopliujicich informacich je také moziné zobrazovani
namapovat na vybranou oblast podpory nebo Pravni formu Zadatele. Pro testovaci Ucely si zaloZime
jen jednu jednoduchou otazku.

158 L KIA™
WAL

0" Doplfujict informace - Test 123z NAZVU - zadanf noveho

fesosiyms B iz
Totoncoiga ¢

Obrazek 210 - Dopliujici informace

° Typ — zdznam je predvyplinén.
° Vyzva — zaznam je predvyplnén.
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Kéd — administrator vyplni 1.

° Otazka — administrator vyplni Testovaci otdzka.

° Poradi — administrator vyplini 1.

° GUI prezentace — administrator vybere Zaskrtdvaci pole (checkbox)
° Povinna — administrator zaskrtne checkbox

° Defaultni viditelnost — administrator oznaci checkbox

° Nastaveni GUI prezentace otazky

e Délka — administrator vyplni 50
e Datovy typ — administrator Text

5.3.9 Kddy stavu realizace

Administrator pomoci pravého tladitka mysi a zvolenim podagendy Kody stavl realizace otevre
podagendu, kde pomoci tlacitka Pfidat vypIni nasledujici polozky. Tato agenda se v aplikaci nabizi i jako
samostatna agenda pod nazvem Stavy realizace.

° Kéd — administrator vyplini Po.
° Nazev — administrator vyplni Ndzev.
° Vyzva — zaznam je predvyplnén.

JOP Kédy stavi realizace - Test 123 - oprava

ked  [Po 19
Nazev [Test realizace po - Zadost podéna po realizovani projektu ]0
Vyzva [123_Testovaci_vyzva ﬁ] [Test 123 ] 9

r

| Ulozit {ﬁ l( Zpét ]l

Obrazek 211 - Kddy stavii realizace

Na webovém portale JDP v zaloZce Oblasti podpory se bude Stav realizace zobrazovat pouze jako jedna
predvyplnéna moznost Zddost poddna pred dokoncenim realizace projektu.

Stav realizace podporovanych opatreni A

Stav realizace (nepovinny udaj)

Po - Z&dost podana po dokonéeni realizace projektu.

Obrazek 212 - Web JDP — Stav realizace

5.3.10 Kady typu priloh (Typy pfiloh)

Tato agenda se v aplikaci nabizi i jako samostatna agenda pod ndzvem Typy pfiloh.

Administrator pomoci pravého tlacitka mysi a zvolenim podagendy Kddy typl priloh otevre
podagendu, zvoli funkci Pfidat, kde vyplni nasledujici pfilohy.
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Priloha €. 1.

° Vyzva — zaznam je predvyplnén.

° Stav realizace — administrator vybere z ¢iselniku Po.

° Kéd — administrator vypini 01.

° Nazev — PInd moc.

° Popis — PInd moc.

° Poradi — administrator vyplni 1.

° Zobrazit — administrator oznaci checkbox.

° Povinnost — administrator oznaci checkbox.

° Upload — administrator oznaci checkbox.

° Povinnost el. pfilohy — administrator oznaci checkbox.

° Typy pfiloh — administrator vypini povolené formaty pro upload pdf;doc;jpg

Jor U KAdy typa priloh - Test 123 z MAZVU - oprava

Obrazek 213 - Vyplnéni pfilohy ¢. 1

7 v

Administrator poté pravym tlacitkem spusti funkci Kody oblasti podpory (pfifadi pfilohu ke konkrétni
OP). Zde zaloZi nasledujici zaznam.

° Povinnost — administrator oznaci checkbox.
° Povinnost el. prilohy — administrator oznaci checkbox.
° Oblast podpory — administrator vybere oblast podpory.

JOPTKody oblasti podpory - Plna moc - zadani noveho

%]
A
1_

1 3 [Terovnci oo oncos |
R | Y

Obrazek 214 - P¥ifazeni oblasti podpory pro pfilohu ¢. 1

Obdobné administrator mlze ptidat i dalsi oblasti podpory
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Vyzva — zaznam je predvyplnén.

Stav realizace — administrator vybere z ¢iselniku Po.

Kéd — administrator vypini 02.

Nazev — administrator vyplni nazev ptilohy Vypis z rejstfiku.
Popis — administrator vyplni popis pfilohy Vypis z rejstfiku.
Poradi — administrator vyplini 2.

Zobrazit — administrator oznaci checkbox.

Povinnost — administrator neoznacuje checkbox.

Upload — administrator oznaci checkbox.

Typy ptiloh — administrator vypini pdf.

Povinnost el, pfilohy — administrator neoznacuje checkbox.
Typy pfiloh — administrator vyplni povoleny format — pdf.

CiSELNIK VYZEV

JOF

— - 4
Vizva [ 123 _Testovaci_vyzva ﬁ] [Test 123 z NAZVU l J
Stav realizace [F'o ﬁ] [Test realizace po - Zadost podana po realizm-l J
Kéd (02 |9
Mazev I‘-..-':.,'rpl's z rejstiiku l J
Popis I‘-..-':.,'rpl's z rejstiiku l
Pofadi 2
Zobrazit
Povinnost []

Upload
Povinnost el pfilohy []
Typy prilch [ pdf

Obrazek 215 - Pfiloha 02

5.3.11 Kédy vymér

™~

Administrator pomoci pravého tlac¢itka mysi a zvolenim podagendy Kédy vymér otevie podagendu, kde
zvoli funkci Pfidat, a tim pfida nové zaznamy.

Po vyplnéni zdznamU administrator dané vyméry propoji na oblasti podpory.

Vyplnéni vyméry ¢. 1.

Kéd — administrator vyplni kéd.

Nazev — administrator vyplni ndzev vyméry napr. Pokusnd vyméra.

Mérna jednotka — administrator vyplni mérnou jednotku vymeéry napr. ks.

Minimalni vyméra — administrator vyplini 1.

Maximalni vyméra — administrator vyplini 10.

Vyzva — administrator vybere z Ciselniku vyzvu danou vyzvu.
Text napovédy — nepovinnd polozka — uzivatel nevypliuje.
Validacni vyraz — nepovinna polozka — uzivatel nevyplnuje.
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° V EDS - nepovinna polozka — uzivatel nevyplnuje.

LF - ox
Kod 01 O
Mazew [F‘okusné vymera ]0
Mémé jednotka ks ]

Minimalni vyméra 1,00
Maximalni vymera 10,00

Datovy typ hodnoty parametru [ l
Wyzva 123_Testovaci_vyzva ﬂ [Test 123 z NAZVU l J
Text napovédy | ]
Validaéni vjraz [ ]
Podmnozina subtitulu ProgDok [ Menl nastaven parametr 'EDSProjektGenPodmnozinaSubtitulu’ pro vizvu 1

V EDS =]

[
MNazev parametru/findikitoru akce [

Parametr Programové dokumentace [ E [ l
[

5 |
v I [

Indikator Programové dokumentace

Obrazek 216 - Kody vymér

Na webovém portale JDP se vyméra bude zobrazovat v zdlozce Oblasti podpory.

Parametry a indikatory projektu A

Pokusna vymeéra (ks)

Vyber 1 az 10

Obrazek 217 — Web JDP — Vyméry

5.3.11.1 Navazani vymér na oblast podpory

Po vyplnéni zaznamu v Ciselniku vymér nebo skrze Kédy vymér je nutné vyméru ptifadit i oblasti
podpory. Administrator stiskne pravé tlacitko mysi nad zaloZzenou vymérou a zvoli funkci Vyméra
oblasti podpory. Toto nastaveni Ize realizovat i pfes agendu Vyméra oblast.

Po otevreni podagendy zvoli funkci Pfidat a vyplni polozky.

Vyplnéni vyméry oblasti podpory 1.

. Castka podpory — administrator vyplni 25 000,00.

° Maximalni vyméra — nepovinnd polozka — uZivatel nevyplnuje.
° Minimalni polozka — nepovinna polozka — uZivatel nevyplnuje.
° Specificky koeficient — nepovinna polozka — uZivatel nevyplnuje.
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Castka podpory [

Maximalni vyméra [

Minimalni vymera | ]
Specificky koeficient [ ]
EPD koeficient [ ]
Oblast podpory [1

Kéd vyméry [01 ﬂ Pokusna vyméra 0

VZOROVE ZALOZENI[ VYZVY
CiISELNIK VYZEV
EDP koeficient — nepovinna polozka — uZivatel nevyplfuje.

Oblast podpory — administrator vybere oblast podpory 1.
K6d vymér — zaznam je predvyplnén.

25 000,00 | D

ﬁ Testovaci oblast podpory J

Obrazek 218 - Vyméra oblasti podpory

Princip vypoctu dotace byl vysvétlen v predchozich kapitolach.

5.3.12 Nastaveni procestl

Pomoci této funkce administrator k dané vyzvé pfiradi:

Pfifazené aktivity — Administrator si zobrazi/pfitadi/odradi pozadované aktivity, které se
budou nasledné nabizet v rdmci workflow.

Stavy Zadosti — Administrator si zobrazi vSechny existujici stavy u dané vyzvy v ramci workflow.
Pfechody stavli — Administrator si zobrazi vSechny existujici pfechody stavu, které se budou
nasledné nabizet v rdmci workflow.

Pfifazené lhiity — Administrator si zobrazi vSechny existujici pfifazené Ihity, které je moziné
aplikovat na vytvorené workflow.

Pfifrazené kontroly — Administrator si zobrazi vSechny existujici pfifazené kontroly, které je
nezbytné ke kazdé vyzvé nastavit.

Nastaveni typu kontroly — Administrator si zobrazi vSsechny existujici typy kontrol, které jsou
nastavené, pripadné pfifadi novou kontrolu.

Sestavy ve stavech — tuto funkci ma ve své kompetenci administrator.

Hodnotici komise — administrator k dané vyzvé pfiradi pfipadné Hodnotitele.
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[  Pfifazené aktivity

s Stavy Zadosti Alt+S
&y Prechody stavh

[y Pfifazené lhity  Alt+Z
&y Prifazené kontroly

B Mastaveni typu kentroly
[Ef  Sestavy ve stavech

[y Hodnoticl komise

Obrazek 219 - Nastaveni procesti

5.3.12.1 Prifazeni aktivit

Administrator stiskne pravé tladitko mysi, vybere moznost Nastaveni procesl, dile vybere funkci
P¥irazené aktivity, kde k dané vyzvé priradi vycet aktivit, které se nasledné budou nabizet v ramci
zpracovani zadosti.

Aktivity pfifadi pomoci dvojkliku nebo tlacitka Pfidej na oznacené aktivité, ¢imz ji presune do pravé
¢asti okna.

[ — Pfidej > deb:

Nazev aktivity

Aktivita Nazev aktivity Typ aktivity Systémova

Typ aktivity Systémova

[] | [] a
018 Evidence Zadosti EvidenceZadostiD... (] ] []
250 Pozadavek na par... = ESS poZadavek na... (] [ ]
099 Editace Zadosti Editace Zadosti M [ ]
160 Neopravnény zada... (] [ ]
021 Zadéni datumu po...  EvidenceZadostiD... (] ]
029 Dorucena oprava D [ ]
850 Datum - Zadost pf...  EvidenceZadostiD... D [ ]
231 Qdeslani piiloh do... ' ESS odeslani neod... (] ]
XXXX Zrugena Zadatelem M [ ]
016 | Zména OPZL ZmenaKrajskehoPr... | [l [ ] - F

Obrazek 220 - Pfifazeni aktivit

Administrator pfifadi nasledujici aktivity — Jednad se o ilustracni nastaveni.

Tabulka 2 - Vypis aktivit

Aktivita Nazev aktivity

005 Zadatel zrugil Zadost na webu

008 Piijem zadosti do IS

012 Ukonceni, Zadost nepodana

020 Zahajeni kontroly

021 Zadani datumu podani zadosti na podatelnu
022 Vyplnéni checklistu

023 Ukonéeni hodnoceni bez preferenénich bodi
024 Ukonceni kontroly

025 Ptedani fesiteli - KO
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026 Schvaleni zadosti

027 Alokovat zadost

028 Osloveni zadatele, zda m4 jesté zdjem
030 Dorucena oprava zadosti

050 Stazeni zadosti zadatelem

099 Editace zadosti

104 Generovani dokumentu

110 Vygenerovani smlouvy

111 Chyba generovani smlouvy

850 Datum - zadost ptijata v listinné podob¢
851 Rozhodnuti o financovani

852 Vytazeni z financovani

999 Aktivace kontroly

Dulezité! Pokud Zadna aktivita nevyhovuje pozadavkim poskytovatele, Ize po dohodé
s administratorem zaloZit novou v Ciselniku aktivit.

5.3.12.2 Stavy Zadosti

Administrator stiskne pravé tlacitko mysi, vybere moznost Nastaveni procesu, dale vybere funkci Stavy
Zadosti a zkontroluje seznam existujicich stavli na dané vyzvé, které se budou nabizet pozdéji v rdmci
Zpracovdni Zadosti.

V ptipadé potieby pridani nového zaznamu administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zavola funkci
Pf¥idat v agendé Stavy Zadosti, kde vyplni vS8echny povinné polozky.

o Koéd — administrator vypini 1

e Nazev — administrator vyplni Rozpracovand.

e Stav — pole neni editovatelné, doplni se automaticky hodnota ze Stavu.
e \lyzva — administrator vybere z Ciselniku vyzvu 123 Testovaci_vyzva.

o Typ stavu — administrator vybere z iselniku Rozpracovand.

E Stavy 7adosti - Test 123 - oprava

T —

Nazev I Rozpracovana ] 9
Vyzva [ 123 _Testovaci_vyzva ﬂ ITest 123 ] 9
Typ stavu [Rozpracované ﬂ

Obrazek 221 - Pfidani stavu Zadosti

Dalsi stavy vzorové zadosti:

Stav 2 — Zadost nepodpofena

Stav 5 —Zrusend

Stav 6 — Nepodana pisemna Zadost
Stav 7 — Stazeno Zadatelem

Stav 9 — Odesland do IS
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Stav 20 — Pfedano na pracovisté

Stav 25 — Kontrola pfedmétu podpory

Stav 30 — Kontrola pfedmétu — OK

Stav 31 — Vyrazeno — kontrola pfedmétu KO

Stav 35 — Formalni kontrola dokoncena

Stav 40 — Vyzva k odstranéni nedostatk(

Stav 47 — Vytazeno z formalnich ddvodu

Stav 50 — Hodnoceni podle stanovenych kritérii

Stav 60 — Ukonceni hodnoceni podle stanovenych kritérii
Stav 65 — Pfifazeni bodu dle dosazeného poradi hodnoceni
Stav 70 — Ukonceni prifazeni bod(

Stav 75 — Zadani preferencnich bod (provadi pouze hodnotitel dle kritérii)
Stav 80 — Zadany preferencni body

Stav 82 — Vyrazeni zadosti pro nedostatek FP

Stav 90 — Schvdlené Zadosti k realizaci

Stav 93 — Rozhodnuti o financovani

Stav 100 — Podepsand smlouva

Stav 999 — Editace Zadosti
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5.3.12.3 Prifazeni prechodu stavi

Administrator stiskne pravé tladitko mysi, vybere moznost Nastaveni procesl, dale vybere funkci
Prechody stav(, kde k dané vyzvé pfifadi pfechody stavl, které se nasledné budou nabizet v rdmci
zpracovani zadosti.

Dané prechody stavl se k vyzvé pfifadi pomoci funkce PFidat a vyplnénim nasledujicich poloZek.

Pro vytvoieni zakladniho pfechodu stavu jsou povinné pro vypinéni tyto polozky:

e Vyzva —administrator vybere z Ciselniku kod dané vyzvy.

e Plivodni stav Zadosti — administrator vybere z Ciselniku pdvodni stav Zadosti.
e Novy stav zadosti — administrator vybere z Ciselniku novy stav Zadosti.

e  Aktivita — administrator vybere z Ciselniku aktivitu.

e Povolen — administrator oznaci checkbox.

Dulezité! Mezi zakladni pfechody, které musi byt nastaveny, aby fungovalo odesilani zadosti
je stav 1->7 a 7->9. Tyto prechody musi byt nastaveny jako systémové.

£ - ox
Prechod | Doplfiujici " Typy prilah ” Emailova netifikace pfechodu || Emailova notifikace ke lhité
WVyzva [ Wyzva_k_TS_max ﬂ [ Wyzva_k_TS_max l J
Pavodni stav Zadosti [ 1 ﬂ [ Rozpracovana l Q9
Novy stav 2adosti (7 B3 Podani sadosti |9
Aktivita (008 B3 prijem zadosti do IS |9

Hromadnée prechody povoleny

Pokud neni prechod povolen, nedojde k jeho zpracovani, tyjka se i systémowych prechodd. Nenabizi se v menu.
Povolen

Pokud je pfechod 'Systémowy’, nenabizi se v popup menu agendy Zpracovani Zadosti',

Systéemovy preched

Kontrola [ ﬂ [ I
Béh kontroly [ B ]
Lhdita [ [ Kliknéte pro nactent..

Lhita ve dnech

[ Kliiknéte pro nacteni..
&

[

[

[ =]
Typ dokumentu [ ﬂ[

[

Lhidta ukonéovand

Nasledujici pfechod stawi

Piechod stavi pii nezdaru aktudlniho

Dotaz

Smér dokumentu

FA

T

Obrazek 222 — Zakladni prechod 1->7
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Obrazek 223 — Zakladni pfechod — Povinny prechod 7->9
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5.3.12.3.1 Nastaveni E-mailové notifikace prechodu

Dalsi mozZnosti pro nastaveni je zalozka Emailova notifikace prechodu, ktera slouzi k nastaveni odesilani
notifikaci, pokud dojde ke spusténi aktivity nastavené v tomto stavu. Zde vyplIni e-mail, ktery bude
odesilatelem notifikace, predmét a text e-mailové notifikace. Je zde také moZnost nastavit e-mailovou
notifikaci pro pripad, Ze se pfi prechodu objevi chyba. Napfiklad nedostupnad komunikace nebo
nespravna vstupni data. Pfi zpracovani zadosti pak budou takto zadané notifikace odesilany.

JOP Prechody stavi - Test_vyzva_JDP - oprava

J Prechod H Doplﬁujl’cfl[ Emailové notifikace pfechodu “ Emailové notifikace ke [haté ]

P¥i chyb& poslat Email
Poslat notifikaci zadateli M
Poslat notifikaci manazerovi
Poslat notifikaci drziteli M
Poslat notifikaci hodnotitelam

Dalsi emaily oddélené stfednikem [ barbora.mikesova@ssw.cz

Pokud nenf pfedmét vyplnén, pouZije se ¢islo akce a stavy

Predmét notifikace [Zkouéka

Text notifikace
Test notifi kacel

Zastupné znacky [ #cisloZadosti# #nazevZadosti# #puvodniStavZadosti# #novyStavZadosti#

[ vome  JR@ [ zeer ]

Obrazek 224 — E-mailova notifikace pfechodu

Poté preklikne na zalozku Emailovd notifikace ke Ihaté, kterd slouZi k nastaveni odesilani notifikace
pred vyprsenim lh{ty nastavené u tohoto zaznamu. Vyplni e-mail, predmét a text notifikace a zaskrtne
checkboxy.
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JOP Prechody stavi - Test_vyzva_JDP - oprava

J Prechod " Doplﬁujl’cf" Emailové notifikace prechodu I[ Emailové notifikace ke Ihaté

Poslat notifikaci Zadateli
Poslat notifikaci manazerovi
Poslat notifikaci drziteli
Poslat notifikaci hodnotitelum

Dalsi emaily oddélené stiednikem [ barbora.mikesova@ssw.cz

Pokud neni predmét vyplnén, pouZije se ¢islo akce a stavy

Predmét notifikace [Zkouéka

Text notifikace

Test notifikace

Zastupné znacky #cisloZadosti# #nazevZadosti# #lhuta# #datumZacatekLhuty#,
#datumKonecLhuty#

Lhata [ 1 Editace zadosti

Délka trvani Ihaty [:]

Jednotka Ihity (Den

Ochranna lhata

Interni Ihdata

Poslat jednotek pred koncem lhaty [j 9
Pocet opakovani notifikace _
Interval jednotek opakovani _ 0

[ vz & [zt )

Obrazek 225 — E-mailova notifikace ke Ihaté

5.3.12.3.2 Nastaveni kontrol

Vytvoreni vzorového prechodu stavu s kontrolou (checklistem) — zahajeni kontroly

e Vyzva — administrator vybere z ¢iselniku kéd vyzvy.

e Plvodni stav Zadosti — administrator vybere z ¢iselniku stav 25.
e Novy stav zadosti — administrator vybere z Ciselniku stav 30.

e  Aktivita — administrator vybere z Ciselniku aktivitu 020.

e Povolen — administrator oznaci checkbox.

e Kontrola — administrator vybere poZadovanou kontrolu.

o Béh kontroly — administrator vybere 1.
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S = I ¢

Pfechod ” Doplriujicr ” Emailova notifikace pfechodu ” Emailova notifikace ke Ihaté

Vyjzva [ Test_vyzva_JDP ﬂ [ Test_vyzva_JDP |9
Pavodni stav Zadosti [25 ﬂ [I(ontrola predmétu podpory ]0
Novy stav Zadosti [30 ﬂ [Kontrola pfedmétu - OK ]\)
Aktivita [020 ﬁ [Zahéjem’ kontroly ] 9

Hromadné prechody povoleny

Pokud nenf prechod povolen, nedojde k jeho zpracovéni, tyka se i systémowych prechodi. Nenabizi se v menu.

Povolen

Pokud je pfechod 'Systémovy', nenabizi se v popup menu agendy 'Zpracovan( Zadosti'.

Systémovy pfechod ]

Kontrola ITest_PB ﬂ [Preferenﬁnl’ body ]0
Bzh kontroly (1 K3 (zaktadni |0
Lhata I Q | Kliknéte pro nacteni... \

Lhata ve dnech :

Lhata ukoncovana

3 | Kliknéte pro nacteni...

]

I |
I l
Pfechod stavd pfi nezdaru aktudlniho [ i [ ]
l l

Nésledujici pfechod stava

Typ dokumentu i [
Dotaz
Smér dokumentu [ ﬁ

([ vome R [ zpet ]

Obrazek 226 - Pfechod stavii zahajeni kontroly

Prifazeni prechodu stavu s kontrolou (checklistem) — ukonceni kontroly

Tento stav musi byt zaloZen, a to pro pfipad ukonceni kontroly a ndsledné se tento prechod musi vlozit
pod aktivitu 022.

Nastaveni kontroly OK

e \lyzva — administrator vybere z Ciselniku kod vyzvy.

e Pavodni stav Zadosti — administrator vybere z ¢iselniku stav 30.
e Novy stav zadosti — administrator vybere z Ciselniku stav 35.

e  Aktivita — administrator vybere z Ciselniku aktivitu 024.

o Systémovy prechod — uzZivatel oznaci checkbox.
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iselnik prechodd stava - zadani nového

Prechod || Doplﬁujl’(:l'][ Emailova notifikace prfechodu ][ Emailova notifikace ke Ihaté ]

Vyzva [ Test_vyzva_JDP ﬂ | Test_vyzva_JDP |0
Plvodni stav Z4dosti [30 ﬂ [Kontrola pfedmétu - OK ]0
Novy stav Zadosti [35 ﬂ [Formélnl’a vécnd kontrola ]0
Aktivita [024 ﬂ [Ukonéem' kontroly ]0
Hromadné prechody povoleny Il

Pokud neni piechod povolen, nedojde k jeho zpracovani, tykd se i systémovych pfechodu. Nenabizf se v menu.
Povolen M

Pokud je pfechod 'Systémovy', nenabizf se v popup menu agendy ‘Zpracovéni Zadosti'.

]
]

| Kliknéte pro nacteni...

Systémovy pfechod

Kontrola

Béh kontroly

Lhuta

V)
[
|
Lhata ve dnech [l I
[
[
[
[

Lhata ukoncovana | Kliknéte pro nacteni...

]
]
B

Nésledujici pfechod stava

Prechod stavl pfi nezdaru aktuélniho

Typ dokumentu

Dotaz

Smér dokumentu

-]
[ vom R [_zeet ]

Obrazek 227 - Pfechod stavii ukonéeni kontroly

Nastaveni prechodu KO.

e Vyzva —administrator vybere z ¢iselniku kéd vyzvy.

e Plvodni stav Zadosti — administrator vybere z ¢iselniku stav 30.
e Novy stav zadosti — administrator vybere z Ciselniku stav 40.

e  Aktivita — administrator vybere z Ciselniku aktivitu 024.

e Systémovy prechod — uzZivatel oznaci checkbox.
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o7 o
Prechod | Doplaujici u Typy priloh || Emailova notifikace prechodu u Emailova notifikace ke lhité ‘
Vyzva I Test_wyzva_JDP i] [Test_vyzva_J Dp l J
Pavodni stav Zadosti (20 B3| kontrola predmétu - OK |
Nowy stav Zadosti (40 B3| ontrol kO |0
Aktivita I 024 ﬂ [ Ukenéeni kontraly ] 9

Hromadné prechody povoleny

Pokud neni preched povolen, nedojde k jeho zpracovani, tjka se i systémowych prechodd. Nenabizi se v menu.

Povolen
Pokud je prechod 'Systémovy’, nenabizi se v popup menu agendy 'Zpracovani Zadosti',

Systémowy prechod

Kontrola I ﬂ[ ]
Béh kontroly [ =i ]
Lhirta I [ Kliknéte pro nacten..

Lhiita ve dnech

Lhita ukonéovana

[ Kliknéte pro nadteni..

=]

Prechod stavil pfi nezdaru aktuiniho i] [

I
|

Typ dokumentu I i] [
I

Nasledujici pfechod stavi

Dotaz

FA

Smér dokumentu

T

Obrazek 228 -Kontrola KO

Prifazeni prechodu stavu s kontrolou (checklistem) — aktivita vyplnéni checklistu.

Do tohoto prechodu stavi je nutné vloZit i nasledujici prechody stav(, aby systém védél, kam ma
Zadost posouvat.

e Vyzva —administrator vybere z Ciselniku kod vyzvy.

e Plvodni stav zadosti — administrator vybere z ¢iselniku stav 30.

e Novy stav zadosti — administrator vybere z Ciselniku stav 30.

e Aktivita — administrator vybere z Ciselniku aktivitu 022.

e Povolen — administrator oznaci checkbox.

e Kontrola — administrator vybere z Ciselniku poZzadovanou kontrolu.

e Nasledujici pfechod stavii — administrator vybere z ¢iselniku 30 —> 35 (024).

e Pfechod stavu pfi nezdaru aktualniho — administrator vybere z Ciselniku 30 —> 40 (024).
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)

Prechod | Doplfiujici ” Typy pfiloh || Emailova notifikace prechodu " Emailova notifikace ke Ihité

Vyzva

Pdvodni stav Zadosti
Nowvy stav Zadosti
Aktivita

Hromadné prechody povoleny

Pokud neni prechod povolen, nedojde k jeho zpracovani, tyka se i systémowvyich prechodid. Nenabizi se v menu.

Povolen

Pokud je pfechod 'Systémowy’, nenabizi se v popup menu agendy 'Zpracovani Zadosti',

Systémaovy prechod 1

Kontrola [Test_FK ﬁ [ Formélni kontrala ] J
B&h kontroly E B[ 1.6n |0
Lhita [ ] l
Lhita ve dnech [ ]

Lhita ukonovans [ | Kiiknéte pro nacteni.

Nasledujici prechod stavi [30 - 35 (024) ﬁ [ Kontrola pfedmétu - QK -> Kontrola CK (Ukendéeni kontrol] Q
Pfechod stavl pfi nezdaru aktudlniho [30 -» 40 (024) ﬁ [ Kantrola pfedmétu - OK -> Kontrala KO (Ukanéeni kontr'ol_] (%]
Typ dokumentu [ ﬂ [ ]
Dotaz

Smér dokumentu

[ Test_wyzva_JDP ﬂ [ Test_wyzva_JDP ] 0
(30 B3 [ kontrola predmétu - 0K |
(30 B3| kontrola predméty - 0K | @
[022 ﬁ [Vyplném’ checklistu ] J

=

T

Obrazek 229 - Prechod stavii znovu otevieni checklistu

Pfifazeni prechodu stavu s generovanym dokumentem

142

e Vlyzva — administrator vybere z ¢iselniku kod vyzvy.

e Plvodni stav Zadosti — administrator vybere z ¢iselniku stav 25.
e Novy stav zadosti — administrator vybere z ¢iselniku stav 25.

e  Aktivita — administrator vybere z Ciselniku aktivitu 104.

e Povolen — administrator oznaci checkbox.

e Typ dokumentu — administrator vybere z Ciselniku typ dokumentu poZadovany dokument.
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Prechod || Doplﬁujl’cf][ Emailova notifikace prechodu ][ Emailova notifikace ke lhaté

Vyzva

Pavodni stav Zadosti
Novy stav Zadosti
Aktivita

Hromadné piechody povoleny

Povolen

Systémovy prechod

Kontrola

Bé&h kontroly

Lhata

Lhata ve dnech

Lhata ukoncovana

Nasledujici pfechod stavd

Prechod stav( pfi nezdaru aktualniho
Typ dokumentu

Dotaz

Smér dokumentu

[ Test vyzva JDP

ﬂ [ Test vyzva JDP ] 0

(25

ﬂ [ Kontrola predmétu podpory ] J

(25

ﬂ [ Kontrola predmétu podpory ] J

(104

ﬂ [Generovénl’ dokumentu ] 0

-

Pokud neni prechod povolen, nedojde k jeho zpracovéni, tyka se i systémowych piechodd. Nenabizi se v menu.

Pokud je piechod 'Systémovy', nenabizi se v popup menu agendy 'Zpracovan( Zddosti'.

]

| Kliknéte pro nacteni...

| Kliknéte pro nacteni...

-]

]

ﬂ [ Prazdny

[Odchoziz IS

[ vere JR@ [ zee ]

Obrazek 230 - Pfechod stavii generovani dokumentu

5.3.12.4 Vzorovy seznam prechodu stav

V Seznamu niZe je uveden vzor, jak by mohly byt nastaveny prechody stavl dané vyzvy. Nicméné
predpoklada se, Ze administrator bude vychazet z kopie plvodni vyzvy, tudiz se mu zkopiruje i samotné
WF a dané prechody budou jiz zaloZeny a budou se pouze upravovat. Cisla stav(i a ndzvy stavid jsou
pouze ilustracni, je na kazdém administratorovi dané vyzvy jak si Cisla oznadi a stavy pojmenuje.

vrv

Standardné z(stavaji Cisla aktivit stejné napfFi¢ systémem.
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Tabulka 3 - PFechody stavii ve WF

Plvodnistav Nazev plvodniho stavu Aktivita Nazev aktivity Novy stav  Nazev nového stavu Zadosti
1 Odeslana do IS 008 PFijem Zadosti do IS 7 Zaevidovana
7 Zaevidovana 008 PFijem Zadosti do IS 9 Evidovana Zadost
9 Evidovana zadost 021 Pfijem na podatelnu 20 Elektronické poddani Zadosti
20 Elektronické podani zZadosti 850 Datum - Zadost pfijata v 25 Podand Zadost na podatelnu
listinné podobé
20 Elektronické podani zZadosti 021 Zadadni datumu podani 25 Podana Zadost na podatelnu
Zadosti na podatelnu
999 Editace Zadost 099 Editace Zadosti 30 Probiha formalni kontrola
35 Formdlni kontrola dokoncena 999 Aktivace Kontroly 30 Probihda formalni kontrola
25 Podand Zadost na podatelnu 020 Zahdjeni kontroly 30 Probihd formalni kontrola
40 Vyzva k odstranéni nedostatkt 030 Dorucena oprava zadosti 30 Probiha formalni kontrola
30 Probiha formalni kontrola 022 Vyplnéni checklistu 30 Probihd formalni kontrola
30 Probiha formalni kontrola 024 Ukoncéeni kontroly 35 Formalni kontrola dokoncena
60 Ukoncéeni hodnoceni podle stanovenych 999 Aktivace Kontroly 50 Hodnoceni podle stanovenych kritérii
kritérif
35 Formalni kontrola dokoncena 020 Zahdjeni kontroly 50 Hodnoceni podle stanovenych kritérii
50 Hodnoceni podle stanovenych kritérii 022 Vyplnéni checklistu 50 Hodnoceni podle stanovenych kritérii
50 Hodnoceni podle stanovenych kritérii 024 Ukonceni kontroly 60 Ukonceni hodnoceni podle stanovenych kritérii
60 Ukonceni hodnoceni podle stanovenych 020 Zahdjeni kontroly 75 Zadani preferencénich bodd (provadi pouze
kritérii hodnotitel dle kritérii)
75 Zadani preferencnich bodl (provadi pouze 022 Vyplnéni checklistu 75 Zadani preferencnich bodd (provadi pouze
hodnotitel dle kritérii) hodnotitel dle kritérii)
80 Zadany preferencni body 999 Aktivace Kontroly 75 Zadani preferencnich bodld (provadi pouze
hodnotitel dle kritérii)
60 08 Ukonceni hodnoceni podle stanovenych 023 Ukonéeni hodnoceni bez 80 Zadany preferencni body
kritérii preferenénich bodu
75 Zadani preferencnich bodl (provadi pouze 024 Ukonceni kontroly 80 Zadany preferencni body

hodnotitel dle kritérii)
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85
90
75

80
82

85
100
99
90
40
30
99
30
82
80
20
47
40
60

35
25
20
85
65

50
90
40

Osloven Zadatel, zda ma jesté zajem
Schvalené zadosti k realizaci

Zadani preferencnich bodl (provadi pouze
hodnotitel dle kritérii)

Zadany preferencni body

Vytazeni zadosti pro nedostatek FP

Osloven zZadatel, zda ma jesté zajem
Vygenerovana EDS akce
Nevygenerovana EDS akce

Schvalené Zadosti k realizaci

Vyzva k odstranéni nedostatku
Probiha formalni kontrola
Nevygenerovana EDS akce

Probiha formalni kontrola

Vytazeni zadosti pro nedostatek FP
Zadany preferenéni body
Elektronické podani Zadosti

Vyrazeno z formalnich dlvodl

Vyzva k odstranéni nedostatku
Ukoncéeni hodnoceni podle stanovenych
kritérif

Formalni kontrola dokoncena

Podand Zadost na podatelnu
Elektronické podani zZadosti

Osloven Zadatel, zda m3 jesté zajem
Pfritazeni bod( dle dosazeného poradi
hodnoceni

Hodnoceni podle stanovenych kritérii
Schvalené Zadosti k realizaci

Vyzva k odstranéni nedostatku

026
104
024

851
028

104
111
110
110
104
024
099
099
104
852
012
104
025
050

050
050
050
050
050

050
050
050

Schvéleni zadosti
Generovani dokumentu
Ukonceni kontroly

Rozhodnuti o financovani
Osloveni zadatele, zda ma
jesSté zajem

Generovani dokumentu
Chyba generovani EDS akce
Vygenerovani EDS akce
Vygenerovani EDS akce
Generovani dokumentu
Ukonceni kontroly

Editace Zadosti

Editace Zadosti

Generovani dokumentu
Vyfazeni z financovani
Ukonceni, Zddost nepodana
Generovani dokumentu
Predani resiteli — KO
Stazeni zadosti zadatelem

Stazeni zadosti zadatelem
Stazeni zadosti zadatelem
Stazeni zadosti zadatelem
Stazeni zadosti Zadatelem
Stazeni zadosti zadatelem

Stazeni zadosti Zadatelem
StaZeni zadosti Zadatelem
Stazeni zadosti Zadatelem
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90
90

90
85

85
99
100
100
40
40
999
999
82
82

47
47
10

10
10
10
10
10

10
10
10
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Schvélené Zadosti k realizaci
Schvalené Zadosti k realizaci
Schvalené Zadosti k realizaci

Schvélené zadosti k realizaci
Osloven zadatel, zda ma jesté zajem

Osloven zadatel, zda ma jesté zajem
Nevygenerovana EDS akce
Vygenerovana EDS akce
Vygenerovana EDS akce

Vyzva k odstranéni nedostatk
Vyzva k odstranéni nedostatki
Editace Zadosti

Editace Zadosti

Vyrtazeni zadosti pro nedostatek FP
Vyrazeni zadosti pro nedostatek FP
Nepodand pisemna zadost
Vyrazeno z formdlnich ddvodu
Vytazeno z formalnich diivodi
StaZzend Zadatelem

StaZzena Zadatelem
StaZzend Zzadatelem
StaZena Zadatelem
StaZend Zadatelem
StaZzend Zzadatelem

Stazena Zadatelem
Stazena Zadatelem
Stazena zadatelem
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30
75

60

65

70
65

70
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Probiha formalni kontrola

Zadani preferencnich bodl (provadi pouze
hodnotitel dle kritérii)

Ukoncéeni hodnoceni podle stanovenych
kritérii

Prifazeni bodl dle dosazeného poradi
hodnoceni

Ukonceni pfitazeni bodu

Pritazeni bod( dle dosazeného poradi
hodnoceni

Ukonceni pfitazeni bodd

050
050

028

022

999
024

104

StaZeni zadosti Zadatelem
StaZeni Zadosti Zadatelem

Osloveni Zadatele, zda ma
jesté zajem

Vyplnéni checklistu

Aktivace Kontroly
Ukoncéeni kontroly

Generovani dokumentu
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10
10

65

65

65
70

70

Stazend Zadatelem
Stazena Zadatelem

Ptirazeni bodl dle dosazeného pofadi hodnoceni
Prirazeni bod( dle dosazeného poradi hodnoceni

Ptirazeni bod( dle dosazeného pofadi hodnoceni
Ukonceni pfifazeni bodu

Ukonceni pfifazeni bodu
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5.3.12.5 Prijem Zadosti s podanim do ISDS nebo ISSS a zasobnikem
Z pravidla musi byt na vyzvé vydefinované tyto stavy s typem stavu:

e R -—Rozpracovana

e PD—Podani Zadosti

e Z—Zasobnik

e  WFIn — Vstup do WF (Zaevidovani Zzadosti)

Dale musi byt vydefinované tyto prechody, pfi cem Cisla aktivit a stavl jsou pouze ilustracni.

Systé Typ Typ
Pof.i | Povol y | pivodni [plvodnih|  Kod ih
,Ur ' Gw,] n:lo\-'y puivodnt fpuvodnt t_j K Nazev aktivity Typ aktivity Nowy stav foveno K cemu je dobry
adek| eny | pfech| stav ostavu | aktivity stavu
od zkratka zkratka
1|ANO |ANO 1|R 8|Pfijem zZadostido IS |PrijemZadostiDolS 9| WFIn Standarni pfijem
2|AND |ANO 1|R B|Pﬁjem iadostido IS |PrijemZadostiDolS 8|Z Standardni pfijem do zasobniku
3|ANO |ANO 1|R BlPﬁjem iadostido IS |PrijemZadostiDolS 7|PD Pfiprava pfijmu do ISDS a 1358
4|ANO |ANO 7|PD 8|Pfijem Zadosti do 1S |PrijemZadostiDolS 9|WFIn Pfijem oei ISDS5 a 1555
s|lano [ano 8|z 8|Prijem 2adostido IS [PrijemZadostiDols 7|0 Pfiprava pfijmu do 1SD3 a ISS5,
pokud byla akce v zasoniku
6|ANO |ANO 8|Z 8|Pfijem Zadosti do 1S |PrijemZadostiDolS 9|WFIn Standardni vysypani ze zasobniku

Obrazek 231 - Povinné pfechody stavii pro podani zadosti ISDS nebo ISSS a zasobnikem

5.3.12.6 Prirazeni typu kontroly

Administrator stiskne pravé tladitko mysi, vybere moznost Nastaveni procesl, dile vybere funkci
Nastaveni typu kontrol, kde k dané vyzvé priradi typ kontroly, ktery je nezbytny pro administraci WF.
Pro pfidani zaznamu administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zvoli funkci Pridat a vyplIni poloZky.

Typ kontroly — administrator vybere hodnotu S Standardni kontrolu.
Velikost periody — administrdtor vybere hodnotu 1.

JOP' Nastaveni typa kontrol - Test vyzva_JDP - oprava

Typ kontroly [S ﬁ [Standardnl’
Velikost periody [ 1 ]'1)
Pofadi Zadosti | 0

Uréené pofadi [ 0]

Ulozit [ zpet

Obrazek 232 - Nastaveni typu kontroly

5.3.12.7 Ciselnik kontrol — Zalozeni nové kontroly

Administrator zalozi zaznamy v Ciselniku kontrol, tyto zdznamy jsou nezbytné pro dalsi vyuziti v ramci
workflow. ZaloZeni zd&znamu probéhne pomoci pravého tlacitka mysi a funkce PFidat a vyplni polozky.
Prvni bude zaloZena kontrola - Formdini kontrola. Po zaloZeni kontroly je nutné kazdé kontrole zaloZit
i jeji polozky, pfipadné odpovédi nebo preddefinované mnoZiny chyb.

Formalni kontrola - Administrator vyplni hodnoty

o  Kdéd — administrator vyplni kéd kontroly.
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e Kontrola — administrator vyplni Formdlni kontrola
e Zobrazeni vysledku — administrator oznaci checkbox.

Formdalnf kontrola

Obrazek 233 - Ciselnik kontrol

Po zaloZeni zdznamu musi administrator pfifadit dané kontrole PoloZky kontroly. PoloZky se zakladaji
pomoci pravého tlacitka mysi a funkce Polozky kontroly.

¥ Kontro Drobné nedostatky. odminka pro drob... Povolen v lek Ir... Z
& Pridat Ctrl+N
test TP
‘e Kopirovat kontrolu Alt+R
j} Opravit Ctrl+E
% Smazat Delete

Polozky kontroly Alt+L

Obrazek 234 - Polozky kontroly

Administratorovi se otevie podagenda, kde pomoci pravého tlac¢itka mysi a funkce Pridat prida nové
zaznamy.

148 Aricoma Digital s.r.o.



VZOROVE ZALOZENI[ VYZVY

CISELNIK VYZEV

J0F" Polozhy kontroly wyzva_k TS_max_FK - oprava

m

Obrazek 235 - Pfidani nového zaznamu

Administrator vyplni:

e Polozka — administrator vyplni 01.

e Nazev — administrator vyplni Byla Zddost dorucena datovou schrdnkou nebo v listinné podobé
v daném terminu?
e Potadi —administrator vyplini 1.

Po zaloZeni zdznamu musi administrator prifadit dané poloZce kontroly Preddefinované hodnoty.
Polozky se zakladaji pomoci pravého tlacitka mysi na vybraném zaznamu a funkce Preddefinované
hodnoty. Zde pravym tlacitkem mysi v gridu zvoli administrator funkci P¥idat.

e Potadi —administrator vyplini 1.
e Hodnota — administrator vyplini 5.
e Popis — administrator vyplni Ano.

- zadani

| Byla Zadost dorucena datovou schrankou nel|

B

Obrazek 236 - Pridani preddefinované hodnoty — Ano

Pro pfidani druhého zaznamu administrator opét pravym tlacitkem mysi v gridu zvoli funkci Pfidat.

e Potadi —administrator vyplni 2.
e Hodnota — administrator vyplni 0.
e Popis — administrator vyplni Ne.
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JDP' prednastavené hodnoty 1 - zadani nového

Poradi

Hodnota 0,00 | 0
Ne

1

Popis 0
Kontrola/Polozka |1 i [ Byla zadost dorugena datovou schrankou net| &)
Obrazek 237 - Pridani pfreddefinované hodnoty — Ne

Administrator stejnym zplUsobem vyplni i dalSi otazky.

2.

Je vygenerovana Zadost zaslana dat. schrankou nebo v listinné podobé podepsana elektronicky
nebo fyzicky osobou opravnénou?

Jsou spravné uvedeny parametry projektu?

Predlozil Zadatel vSechny pfilohy, které jsou stanovené pro danou akci jako povinné?

Je "Investi¢ni zdmér" v souladu s cili programu a podminkami konkrétni vyzvy a na stanoveném
formulari?

Jsou udaje uvedené ve "zdlvodnéni nezbytnosti akce" kompletni a vystizné?

Shoduje se finanéni bilance potreb a zdrojl v IZ s udaji uvedenymi v Zadosti?

Jsou zakladni Udaje kompletni a vystizné?

Obsahuje popis technického feseni nazvy pouzitych material( a technologii?

Je polozkovy rozpocet zpracovan ve stejné strukture jako popis technického rfeseni?

Jsou u jednotlivych nakladovych poloZek polozkového rozpoctu uvedeny ceny s DPH a bez
DPH?

Je uvedena kompletni tabulka vymér véetné zplsobu tvorby cen nakladovych polozek?

Kontrola s konroly
- = o | e
o = 0 | acatr
Datum vytvarent 03.01.2025 Ho Datum ukonéent [ ]
Povoleny drobné nedostatky [ Vypracoval [ 1 [
Typ kontroly [s W [Standardni o Podepisuje [
Visledek [V potadku -] Ukonéit béh kontroly ]

Interni kamentaf | Predvalba chyby

Obrazek

150
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U kazdé zaloZené kontroly a poloZek kontrol je nutné pfifadit tzv. Typ kontroly.

Administrator tento zdznam pfifadi pomoci pravého tlacitka mysi a funkce Pfifazené typy kontrol.

Po zavolani této funkce se administratorovi zobrazi Ciselnik, kde Standardni kontrolu presune z levé
Casti okna do pravé Casti okna pomoci dvojkliku.

JDP ' piirazeni typu kontroly

Typ kontroly Néazev kontroly Typ kontroly Né&zev kontroly

Obrazek 239 - Standardni kontrola

5.3.12.8 Prifazeni kontroly

Administrator stiskne pravé tladitko mysi, vybere moznost Nastaveni procesl, dile vybere funkci
P¥ifrazené kontroly (jelikoz vychazim ze zkopirované vyzvy Kontrolni listy jsou zkopirované), kde k
dané vyzvé pfriradi kontroly, které jsou nezbytné pro administraci workflow.

Administratorovi se zobrazi ¢iselnik, v levé ¢asti okna vybere prislusné kontroly, které pomoci dvojkliku
presune do pravé Casti okna, ¢imz tyto kontroly pfifadi k vyzvé. Administrator vybere kontroly:

o Test_FK— Formalni kontrola
o Test_PB - Preferenc¢ni body

JDP' pritazeni kontrol k vyzvé

Nazev kontroly Drobné nedostatky... Nazev kontroly Drobné nedostatky...

Preferenéni body

Formalni kontrola

T I |

Obrazek 240 - Pfifazeni kontroly

Dilezité!  Pokud se v &iselniku kontroly nenachdzi, je nutné je zaloZit v agendé Ciselnik
kontrol.
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5.4 Parametry textd vyzvy

Administrator vyplni zaznamy v agendé Parametry textu vyzvy. Hodnoty uloZzené v této agendé se
nasledné nacitaji jak na webu JDP v zaloZzce Odeslani zadosti, tak se zde také nastavuje znéni tzv.

Notifikacnich e-mail(l, které se zobrazuji Zadateli po Uspésném odeslani Zadosti. Nacitani poloZzek a kde
se zobrazuji je vysvétleno v samostatné kapitole Parametry textu vyzvy.

Pro pfidani zaznamu administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zvoli funkci Pfidat.

e Nazev — administrator vyplni nazev.
e Logo — administrator nahraje logo — logo se bude zobrazovat na sestavé PDF.
e Vyzva —administrator vybere z Ciselniku kod vyzvy.

7|

- - " A
\dentifikace | Cestné prohlaseni | Prohlaseni 1 | Prohlazeni 2 | Zapati | Ostatni ujednani | Souhlas asobni tdaje | Pokyny k doruceni | Natifikace odeslani | Notifikace odeslini do zasobniku | Notifikace presun ze zasobniku || Natifikace pred koncem vyzvy

Nazev  [Testovaci nézev o

Logo  [justice logo-01.png

Vizva (329 testovaci vrva [l [Test 329 — |0

Obrazek 241 - Vyplnéni loga, nazvu, vyzvy

Cestné prohlaseni — administrator vyplni text:

o “Cestné prohladuji, ze na opatfeni, na ktera zadam finan¢ni prostiedky z tohoto
programu, nejsou a nebudou cerpany financni prostfedky z jinych verejnych
zdroja.

o Cestné prohladuji, e souddsti realizace 74dosti nebude opatfeni, které bylo
rozhodnutim orgdnu verejné spravy uloZzeno jako kompenzaéni, ndhradni, ci
napravné a nejednd se ani o plnéni zakonnych ¢&i smluvnich povinnosti
vlastnika/najemce nebo jiného opravnéného uzivatele pozemku.

o Cestné prohladuji, Ze uvedené udaje jsou pravdivé a pti jakékoliv zméné ji ihned
oznamim poskytovateli dotace (v¢etné udaje o platcovstvi DPH).

e Jsem si védom/a toho, Ze uvedeni nepravdivych Udajd, jako i nepredloZeni vyse
uvedenych originald dokumentl pfi pripadné kontrole, je dlvodem k vraceni
financnich prostredk(l, pokud mi budou poskytnuty. Navrzena opatieni nebudou
v rozporu s obecnymi kritérii programu uvedenymi v Dokumentaci Programu.”

Prohlaseni 1 — administrator vyplni text, napft.:
»Prohlasuji, Ze jsem vlastnikem / prévnickd osoba uvedena jako Zadatel je vlastnikem
bankovniho Uc¢tu ¢.: <CisloUctu>/<KodBanky>, a Ze uvedené bankovni spojeni je zadano
spravné a uplné, tj. véetné predcisli a kodu banky. Beru na védomi, Ze v pfipadé
nasledného poukdzani platby na chybny ¢i neexistujici bankovni ucet se vyplaceni dotace
mUiZe pozdrzet az o nékolik tydna.”

Prohlaseni 2 — administrator vyplni text, napf.:
,Prohlasuji, Zze jsem si védom/a, Ze po elektronickém odeslani zadosti (po stisknuti tlaéitka
Odeslat) bude zadost odeslana bez moznosti dalsi uzivatelské upravy. Zaroven prohlasuji,
Ze jsem si védom/a, Ze po elektronickém odeslani zadosti je nutné Zadost nejpozdéji do 5
kalendarnich dnli podat na pfislusné sbérné misto, zaroven vsak nejpozdéji k datu
ukonceni Vyzvy. V ptipadé, Ze Zadost nebude vcas podana na sbérné misto, bude vyrazena

z dalsi administrace.”
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Na webu JDP se prohldseni 1 a prohlaseni 2 zobrazuje v zdloZce Odesldni Zddosti po rozkliknuti

checkboxu.

Zapati — administrator vyplni poZzadované zapati.
Ostatni ujednani — administrator vyplni text, napf.:

,Prohlasuji, Ze jsem se podrobné seznamil/a s dokumentaci programu, kterou se stanovuji
podminky pro poskytovani dotaci, zverejnénou na internetové strance <link> a
porozumél/a jsem jejich obsahu.”

Souhlas osobni tdaje — administrator vyplini text, napt. —

,Souhlasim se zpracovanim svych osobnich Gdaji ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich Udaj, ve znéni pozdéjsich predpist, které poskytovatel dotace v
souvislosti s touto Zadosti o dotaci ziska za Ucelem fadné administrace Zadosti. Souhlasim
se zartazenim do databdze poskytovatele dotace a se zverejnénim mych identifikacnich
Udaja a vyse dotace na internetovych strankach poskytovatele dotace. Tento souhlas
udéluji spravci modulu JDP, pro vSechny vedené Udaje, a to ode dne udéleni souhlasu po
celou dobu jejich vyuZiti a nasledné po dobu deseti let od zavérecného vyhodnoceni
dotace. Zaroven jsem si védom svych prav podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji. Zpracovani osobnich Udajd Zadatelll — fyzickych osob se Fidi téZ Nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajli a o volném pohybu téchto udaji a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecnym nafizenim o ochrané osobnich Gdajd). Zakonnost
zpracovani osobnich Udajll je stanovena ¢l. 6. odst. 1 pism. e) tohoto Nafizeni.”

Pokyny k doruceni — administrator vyplni text, napt. —

,Vazeny Zadateli, dékujeme Vam za evidenci Zadosti o dotaci z programu Narodni plan
obnovy — Podpora obnovy ptirozenych funkci krajiny. Vygenerovanou zadost podejte v
elektronické nebo pisemné podobé na pfisluiné regiondlni pracovisté do 5 dnl. Zadost
vSak musi byt poddna na pfislusné regionalni pracovisté nejpozdéji do data ukonceni vyzvy.
Vami vybrané regionalni pracovisté (sbérné misto): <KrajskePracovisteNazev>,
<KrajskePracovisteAdresa>“

Tyto pokyny se budou Zadateli zobrazovat poté, co se mu podafi Uspésné podat Zadost pomoci portdlu

Notifikace odeslani — administrator vyplni text, napf. —

,Dobry den, Vase Zadost byla zaevidovana v elektronickém systému a bylo ji pfidéleno
evidencni Cislo <CisloZadosti>. Vygenerovanou Zadost podejte v elektronické nebo
pisemné podobé na pfisluné regionalini pracovisté AOPK CR do 5 dn0. Zadost véak musi
byt podédna na pfislu$né regionalni pracoviité AOPK CR nejpozdé&ji do data ukonéeni vyzvy.
Vami vybrané regionalni pracovi§té AOPK CR (sbérné misto): <KrajskePracovisteNazev>,
<KrajskePracovisteAdresa>Upozornéni: Zprava je generovana automaticky, prosim,
neodpovidejte na ni.”

Tento text se bude zobrazovat Zadateli v automaticky odesilaném e-mailu po Uspésném podani Zadosti
prostfednictvim portalu JDP.

Notifikace presun do zasobniku — administrator vyplni text, napf.:

,Dobry den, vzhledem k tomu, Ze byla prekrocena financ¢ni alokace na Vyzvu Zadostmi
zaevidovanymi dfive, byla Vase Zadost s evidencnim cislem <CisloZadosti> zarazena do
zasobniku. V pfipadé uvolnéni Vasi Zadosti ze zasobniku budete informovan/a
prostfednictvim Jednotného dotaéniho portdlu a vyzvan/a k jejimu podani na ptislusné

Aricoma Digital s.r.o. 153



VZOROVE ZALOZENI VYZVY

regiondlni pracovisté. Upozornéni: Zprdva je generovana automaticky, prosim,
neodpovidejte na ni.”
Notifikace pfesun ze zasobniku — administrator vyplni text, napf.:

,Dobry den, Vase zadost s evidencnim ¢islem <CisloZadosti> byla uvolnéna ze zdsobniku.
Pokud si stale prejete Zadost podat, prosime, vygenerujte ji v PDF formatu prostiednictvim
Jednotného dotacniho portdlu a podejte ji v elektronické nebo pisemné podobé na
prisluné regiondlni pracovisté do 5 dnd. Zadost viak musi byt poddna na piisluiné
regiondlni pracovisté nejpozdéji do data ukonceni vyzvy. Vami vybrané regionalni
pracovisté (sbérné misto): <KrajskePracovisteNazev>, <KrajskePracovisteAdresa>
Upozornéni: Zprava je generovana automaticky, prosim, neodpovidejte na ni.”

Notifikace pred koncem vyzvy — administrator vyplni text, napf.:
Dobry den, sbér v rdmci Vami poZadovany vyzva -<<vyzvaNazev>> bude brzy ukoncen.
Prosim Vasi Zadost <<oznaceniUzivatel>> odeslete v nejbliZz§im moZiném case, neZ bude
sbér definitivné ukoncen.

Dulezité! Aby tento e-mail byl odeslan je nutné také vyplnit parametr (agenda Parametry
vyzvy) , NotifikaceKonceVyzvyHodin“. Zde administrdtor vypIni pocet hodin pfed
ukoncenim dané vyzvy, kdy se ma Zadatellm, (ktefi maji rozpracovanou zadost)
odeslat informativni e-mail.

5.5 Ciselnik Typ& dokumentti

Administrator zaloZi typ dokumentu v modulu Nastaveni workflow v agendé Ciselnik typu dokumentd.
Tento typ dokumentu je nezbytny pro nasledné vzory dokumentl, které se pouZivaji v ramci
Zpracovdni Zddosti WF, protozZe kazdy vzor dokumentu musi mit existujici Typ dokumentu.
Administrator otevie agendu a pomoci pravého tlacitka mysi zavola funkci Pfidat, kde vyplni polozky.
Pro vzor u vyzvy si zaloZime dva typy dokumentt

o Typ dokumentu — administrator vyplni Zahdjeni Fizeni o poskytnuti dotace.
e Nazev typu dokumentu — Zahdjeni fizeni o poskytnuti dotace.

iselnik typa dokumentd - zadani nového

Typ dokument [Zahéjenf fizeni o poskytnuti dotace. ]o
Nézev typu dokumentu [Zahéjenf fizeni o poskytnuti dotace. ]'l)
Systémovy ]

Priméarnf typ dokumentu [ ﬁ [ ]

BT

Obrazek 242 - Ciselnik typt dokumentii — Zahajeni Fizeni o poskytnuti dotace

o Typ dokumentu — administrator vyplni Vyzva k odstranéni nedostatku podani.
e Nazev typu dokumentu — administrator vyplni Vyzva k odstranéni nedostatki podadni.
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JOP ' Ciselnik typt dokument - zadani nov

Vyzva k odstranéni nedostatkda podani '
Vyzva k odstranéni nedostatkda podani '

[ |
(N - | (R —

O e

Obrazek 243 — Ciselnik typ dokumenti — Vyzva k odstranéni podani

Dulezité! U kazdé vyzvy je nutné, aby vnikly nové Typy dokumentd, které budou pfifazeny

5.6 Vzory dokumentt

Administrator v agendé Vzory dokumentd zaloZi Sablony dokument(, které bude nasledné pouZivat v
ramci Ciselniku pfechodu stavii u aktivity 104 — Generovdni dokumentd.

Kazda Sablona mlze mit nadefinované slucovaci pole (jakda data se budou do Sablony automaticky
nacitat ze systému), a zaroven kazda sablona musi mit pfifazen Typ dokumentu.

Pro pfidani nového vzoru administrator stiskne pravé tlacitko mysi a zvoli funkci PFidat, kde vyplini
polozky.

Nazev vzoru — Test_vyzva_JDP_Zahdjeni fizeni o poskytnuti dotace.

Popis vzoru — Zahdjeni fizeni o poskytnuti dotace.

Typ dokumentu — administrator vybere z ¢iselniku typ dokumentu Zahdjeni Fizeni o poskytnuti dotace.
Vyzva — administrator vybere z Ciselniku vyzvu.

Typ komunikace — administrator vybere z ¢iselniku P (vybirdme P jako posta, kdyby se jednalo o E-mail

pfifadilo by se E).

lokumentd - zadanf nového

Test_vyzva_JDP_Zahdjenf fizeni o poskytnuti dotace

Zahéjeni fizeni o poskytnuti dotace

Zahgjeni fizeni o posky |4 | Zahajeni fizeni o poskytnuti dotace.

'| Test_vyzva JDP

Domi oZi stranky ~ Hromadna korespondence  Nahled

Obrazek 244 - Vyplnéni vzoru dokumentu
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Po vyplnéni hlavicky administrator stiskne tlacitko Otevfit v ovladaci listé vzoru dokumentu a vlozi
pfipravenou Sablonu, u které poté nadefinuje vsechna slucovaci pole.

JOP Vzory dokumenta - zadanf nového

Test_vyzva_JDP_Zahdajeni fizeni o poskytnuti dotace

Zahéjeni fizeni o poskytnuti dotace

Zahgjenf fizeni o posky [\ ‘ Zahéjeni fizeni o poskytnuti dotace.

Test_vyzva JDP V‘ Test vyzva JDP

lence Nahled

<« Y d v C Prohledat: Dokumenty

Uspofadat ~ Nova shgka =

> @ OneDrive - Persc 54 Datum zmény

I ‘ [ Zahajeni fizeni o poskytnuti dotace 03.01.2025 10:12

Obrazek 245 - Viozeni $ablony .

Po nahrani Sablony do systému administrator vloZzi pomoci funkce VloZit sluovaci pole (karta
Hromadnd korespondence) do dokumentu slucovaci pole, kterd se maji nacitat automaticky do
dokumentu.

R Y SRS R
H : : ;
adrd
adresa KP
bodove Hodnoceni Sel
castka Dotace Tvchonova 2.
aislo Jednaci

datum Akceptace

datum Dolozeni Realizace Cj. MO ==dokumentCJ=>

datum Doruceni

_ <adrl=>
datum Odeslani 15 <<adrl==
datum Pisemneha Padani <=adrd==

Obrazek 246 - Vlozeni slucovacich poli

Nadefinovany dokument se bude nasledné nabizet v ramci WF v agendé Zpracovdni Zddosti, pod
aktivitou 104 — Generovdni dokumentu.
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B Stav: 25

014-Piidéleni projektového manazera

Stav: 999

Kod wyzvy: VYZ,
Obrazek 247 - Zpracovani Zadosti - 104 generovani dokumentt

. 104-Generovani dokumentu, POkusny typ dokumentu

Na vygenerovaném dokumentu jsou slu¢ovaci pole nahrazena daty z Zadosti.

5.7 Hodnoceni externistu

Soucasti Workflow muZe byt i hodnoceni pro externi hodnotitele. Administrator musi nejdfive spravné
nadefinovat formulaf pro hodnoceni, spravné tento formular prifadit k dané vyzvé. Tento formuldr se
definuje stejnym zplsobem jako Dopliujici informace. Poté se musi nastavit, kde ve WF se tento
formular bude vyuZzivat a ptipadné k nému spravné ptifadit hodnotitele. Diky tomu, bude zajisténo, ze
ve stavu Hodnoceni — Hodnotitelem budou jen ty Zadosti, které se hodnoti. Jakmile Hodnotitelé
uzaviou své hodnoceni, systém umozni generovat protokol hodnoceni.

Pfedpokladem hodnoceni jsou tyto vlastnosti:

e Hodnotitelé jsou externisti a jejich jmenovani mize byt az v pribéhu béZici vyzvy

e Hodnotitelskd komise si vzajemné nevidi bodové hodnoceni a kazdy si mlze tisknout svij
protokol

e Garanti vyzvy si tisknou protokol za celkové hodnoceni zadosti

e U Zadosti bude zobrazené, kolik hodnoceni je jiz na Zadosti hotovych

Dulezité! Samotna funkcionalita Hodnoceni je podrobné popsana v samostatném dokumentu
Hodnoceni.

Aby se otdzky z Hodnoceni zobrazovaly jen Hodnotiteli — nikoli Zadateli musi administrator oznacit
u daného Hodnoceni checkbox “Zobrazit pouze hodnotiteli”. Nicméné pro naSe testovaci ucely,
budeme zakladat Hodnoceni jen pro Zadatele.

JDP Hodnoceni - oprava
—

Typ [Hodnocem’

Vyzva [Test_vyzva_JDP

Kod [01.1

Otazka [ Inveti¢ni akce

Pofad [ 1]

GUI prezentace [Editaénl' pole j\
Povinna (]

Opakovatelna (]

Zobrazit pouze hodnotiteli [ ]

Obrazek 248 - Hodnoceni Hodnotitel
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5.8 Parametry vyzvy

Po zaloZeni kazdé nové vyzvy (at samotné zaloZeni nebo kopirovani) je duleZité projit vSechny
parametry. UZivatel si otevie agendu Parametry vyzvy.

vvvvvv

znéni Cisla, které bude vytvoreno po odeslani Zadosti Zadatelem.

JDP Parametry vyzvy - oprava
| —

Kéd parametru | FOEDSCisloZadostiVzor |9
Hodnota parametru TEST_vyzva_JDP_329/$$$$%

Poznamka [Definice vzoru ¢isla zadosti. Znaky $ jsou v konkrétnim ¢isle Zadosti nahraz]
Typ parametru [ ]
Systémovy parametr (]

Vychozi hodnota parametru

Vyzva | Test_vyzva_JDP B3 test vyzva_op |9
Skryt polozku na webu (]

[ vose B [ zeer |

Obrazek 249 - Parametry vyzvy Cislo Zadosti

5.9 Integrace na eSSL

Integrace na eSSL bude zapracovana az po vyzvé Objednatele (tedy v dalsi rozvojové etapé).

5.10 Zavér nastaveni

Po ukonceni zaloZeni vyzvy je nutné, aby administrator svou nastaveno vyzvu otestoval, doporucujeme
Zadost béhem nastavovani neodesilat, pouze ukladat jako “Rozpracovanou”. Dokud Zadost neni
odeslana je mozZné pripadné jednoduseji ménit nastaveni v Ciselnicich.

Pokud se uzivateli na webovém portale nezobrazuji /zobrazuji néjaké hodnoty, doporudujeme vidy
zkontrolovat jesté nastaveni v agendé Parametry vyzvy.

6 Nezbytné kroky po zalozeni vyzvy kopirovanim

Kopirovani vyzvy je obecné nejjednodussim zplsobem jak zaloZit novou vyzvu. Administrator vybira
vidy vyzvu, kterd je nejvice podobna nastavenim své budouci vyzvé.
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Po realizace samotné kopie je nezbytné zkontrolovat vsechny existujici podagendy a
zkontrolovat/upravit jejich nastaveni.

6.1 Vytvoreni kopie

Administrator si vybere poZadovanou vyzvu a spusti nad ni pomoci pravého t.I mysi funkci “kopirovat
vyzvu”.

Typy osob Alt+T

Vyzva_k_TS_zalozeni_wyzvy Typy adres Alt+T =

FTaembhmi tack

s
Y-
s Kody pravnich subjektd  Alt+D
L
[

- Kady vefené podpory Alt+V
. Kody pracovisté Alt+P
kod m &y Kody pravni formy Alt+K
Popis m By Kady oblasti podpory Alt+B
Typ wizvy m By Kody hodnoceni

Fatatek m &y Dopliujicl informace

Max. podpora #adosti " 1ooond e Kedy stavl realizace Alt+R
Mira podpory Zadosti % | | BF  Kody typd pfiloh Alt+L
Castka zasabnik "5 Kady vyjmér Alt+M
Fand ? i®  Matice Alt+C
Ul odkaz na vjzvu hitps/ ] T Vazby wzev

Dbk vy 4 Je [y Definice harmonogramd  Alt+F

pmeeeepe® [y, MNastaveni procesd Alt+4& »
= Kopirovat vyavu Alt+Z

Nasledné se uZivateli zobrazi okno pro vyplnéni:

Obrazek 250 - Vytvoreni kopie

e Koéd — uzivatel vyplni sv(j novy kéd vyzvy
e Ndazev — uzivatel vyplni vlastni ndzev vyzvy
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IF Vytvoreni kopie vyzvy

Kéd  [Kopie_2026_UD |
Nazev | Kopie vyzvy pro UD J

oK | Zpet |

Obrazek 251 - Vytvoreni kopie vyzvy

V dal$im kroku je uZivatel upozornén, ze kopie byla vytvorena.

o Kopie byla wytvorena

Obrazek 252 - Kopie vytvorena

x

Po stisknuti tlacitka Obnovit se zobrazi nové zkopirovand vyzva, kde je nezbytné zkontrolovat
zkopirované podagendy.

TEST_2 TEST 2 na kopirovani | Test 329 2 02,12.2024 01:00:00 | 22.09.2026 15:40:00
Test_vyzva_IDP Test_vyzva_IDP Test 329 Bégicr Stroje a zafizeni 8 02.12.2024 01:00:00  05.12.2026 01:00:00 1000
TS_max_BM TS_max_BEM Vyzva k TS_max BéZicl Stroje a zafizenl 20 18.09.202501:00:00  31.12.2026 01:00:00 1000
-

Bézici Stroje a zafizeni

Kod [ Kopie_2026_UD ] Nazev Kopie vyzvy pro UD

Popis [Vzva k TS_min | stevmy

Typ vyzvy Stroje a zafizeni ! Verze 2

Zastek 18002025 | (010000 | | Konec (3112206 @ [o10000 | |
Max. podpora Zédosti 10 000 000,00 Min. podpora Zadosti

Miapodpory28dosti% | | Celkem vjzva

Castka zésobnik Cislo 2adosti sekvenéni [ 0

Fond [329 i‘ [Teﬁcwac:’ pokytovatel 329 ] Max. pocet Zédosti jednoho Zadatele [j

Url odkaz na vyzvu https://www.edssmvs.cz/

Obrézek vjizvy # e =

Jednsing dotstni pari

Obrazek 253 - Zkopirovana vyzva

6.1.1 Uprava nové vytvorené vyzvy — Oprava
Jakmile uZivatel vytvofi zkopirovanou vyzvu, zavola nad ni tl. Opravit a upravi polozky

e Popis
e Zacatek a konec vyzvy
e Zkontroluje ¢astky podpory
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e  Zkontroluje obrdzek vyzvy

e Stav vyzvy — obvykle se nechdva stejny

o Typ vyzvy — nechava se stejny

e Cislo sekvenéni — prosim neménit!!!!

e Maximalni pocet zadosti jednoho Zadatele — zménime pro pfipad, pokud budeme omezovat
na max. pocet 7adosti jednoho 7adatele za IC, RC.

Dulezité! Max. pocet Zadosti se musi nastavit i v Parametrech vyzvy — UnikatnostIC.

Kod parametru Hodnota parametru  Poznamka Typ parametru

AP Parametr y - Oprava

Kopie_2026_UD M| | Kopie vyzvy pro UD

Obrazek 254 - Unikatnost IC

6.1.2 Dalsi Gpravy zkopirované vyzvy — Ciselnik vyzev

Dale doporucujeme na zkopirované vyzveé projit vSechny podagendy a zkontrolovat zkopirované udaje.
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329_testovaci_vyzv... 329 test ko{ g3 Pfidat Ctrl+N
jenerovani_320 Viyzva pro ts L Opravit Ctrl+E
_ #  Smazat Delete
[EST_2 TEST 2 na ky B Detail wzvy Aty
::i;iﬂtmp IZitn::ﬂa; F@s Typy osob Alt+T
[5_zalozeni_vyzvy_... TS_zalozeni . Typyadres ) AT
INTVA Tak TOJET] BES Kady pravnich subjektd  Alt+D
' 07, Kédy vefejné podpory Alt+V
i & e  Kady pracovists Alt+P
[y Kady pravni formy Alt+K
e @ E  Kody oblasti podpory Alt+B
T @ [y Kady hodnoceni
Typ vyjzvy Stroje &y Doplfiujicl informace
Zacatek 1809 o Kody stavd realizace Alt+R
Max. podpora adosti | 10) i®  Kédy typd piiloh AltsL
Mira podpory Zadosti % : 05, Kédy vjmér AltsM
Castia z8sabnik C E®  Matice Alt+C
Fond 329 Ba  Vazby vjzev
Url odkaz na vyzvu [y Definice harr‘nnncgraml_“l Alt+F
Obrazek vyzvy iy Mastaveni procesd Alt+4 »
[ Kopirovat wwzwu Alt+Z
- &y Zpracovat zasobnik
Typy osob = Tisk Ctrl+P
Parametry | prirazene Ihf =) Tisk vyber Ctrl+K
(5 Tisk historie Ctrl+K
ot £5 Obnovit F5
== Q ﬁ = ¥ Vybrat Ctrl+F5

Obrazek 255 - Podagendy vyzvy

6.1.3 Typy dokumentt

Pro spravnou funkénost dokumentd, které jsou volané z WF je nezbytné, aby kazdy vzor dokument( u
kazdé vyzvy mél zaloZen sv(j unikatni Typ dokumentu. Proto po zaloZeni vyzvy musi administrator tyto
vzory zaloZit, nesmi pouZzivat Typy z jinych vyzev.
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6.1.4 Vzory dokumentt

U kazdé zkopirované vyzvy se vidy zalozi zkopirované vzory dokumentl z plvodni vyzvy. Ze strany
administratora je nezbytné tyto vzory v prvni fadé prejmenovat (zaloZi se s ndzvem Kopie....) a dale

prifadit Typ dokumentu.

B3 Seznamagend | 7y Vzory dokumenti

& Nefiltrovat %

MZe_129412_Vyzva_k_odstraneni_nedostatku (kopie 23.01.2026 10.... 129493 24 Kopie MP  Vyzva k odstranéni nedostatku

MZF_12041 L \race n i 2026 10:67-34) q a MP ni stazeni 7adnsti 7

Nazev vzoru [ MZe_129412_Vyzva_k_odstraneni_nedostatku_email (kopie 23.01.2026 10:57:34)

Popis [V)’rzva k odstranéni nedostatku e-mail

Typ dokumentu [MZe_129410,Vyzva_k_r [V)"zva k odstranéni nedostatku_email ]
Vyzva { 129493 24 Kopie_MP D [ Kopie vyzvy test cisla sekvencniho ]
Typ komunikace [ E 3 [ Email ]

=
Obrazek 256 - Vzory dokumentii

Dulezité! Velice dllezité je, Ze tyto nové typy se musi vymeénit i v Ciselniku Pfechody stavl u

nové vyzvy! V opacném pripadé nebude WF spravné fungovat pfi volani
dokumenta/e-maild.

6.1.5 Kontrolni listy

U zkopirované vyzvy se nezaloZi novy kontrolni list, pouze se zaloZi vazba na KL z plvodni zkopirované

vyzvy. Pokud je potieba u nové zkopirované vyzvy mit zmény v KL, je nutné tyto KL zaloZit.

V agendé je mozné KL i kopirovat — nasledné se musi nové KL pfifadit k nové vyzvé a to i ve WF!

g5 Pridat Ctrl+N

. Kopirovat kontrolu Alt+R

Obrazek 257 - Kopirovat kontrolu
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6.1.6 Parametry textu vyzvy

U kazdé zkopirované vyzvy se automaticky zaloZi zaznamy i v Parametry textu vyzvy, v prvni fadé je
nezbytné, aby administrator zménil Nazev.

Dale doucujeme celou tuto agendu projit — vSechny zalozky a pripadné upravit data.

a k TS5 zaloze.., Standardné |2 soud...

| Identifikace || Cestné prohlageni | ProhlaSeni1 | Prohlaseni2 | Zapati | Ostatni ujednani

e

Mazev [iédust o dotaci_Vyzva_k_TS_min
logo | MZe_logoPNG j
Vyzva | Kopie 2026 UD B [ kopie wzvy pro UD

e

Obrazek 258 - Parametry textu vyzvy

6.1.7 Parametry vyzvy

Poslednim a jednim z nejdUleZitéjSim nastavenim zkopirované vyzvy je agenda Parametry vyzvy, jelikoz
se do zkopirované vyzvy zkopiruji zaznamy z pUvodni vyzvy. Kontrolujeme vSechny parametry, ale
prednostné.

e FOEDSCisloZadostiVzor — Cislo pro vzor zadosti.

e EmailOdeslatele — adresa pro pfijemce “Nahl3sit problém”.

e EDSProjektGenRokFinancovani — prvni rok financovani.

e  RISPFPlatcovstviDPH — vSude nastavit hodnotu na null a skrytPolozku = 1.
e RISPFStavRealizace — musi byt vyplnén.
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