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HODNOCENI V JDP PRVNIi KROKY

1 Hodnoceni v JDP prvni kroky

V této dokumentaci je popsano Hodnoceni jak ze strany hodnotitele, tak predsedy na webovém
portale JDP.

Prvnim a nezbytnym krokem, pfed samotnym hodnocenim jak ze strany hodnotitele, nebo predsedy,
je registrace a nasledné prihlaseni. Tato dokumentace tedy obsahuje podrobny ndvod nejen
k samotnému hodnoceni, ale i k registraci a ptihlaseni do webové aplikace Jednotného dotacniho
portalu Ministerstva financi CR.

Navod je psan pro operacni systémy Windows a standardni prohlizece (Microsoft Edge, Google
Chrome, Mozilla Firefox), jez jsou nastaveny v ¢eském jazyce. V jiném jazyce se mohou nékteré polozky
lisit.

Po Uspésné registraci a prihlaseni do systému jsou v dokumentaci popsany vsechny kroky, které muze
predseda, hodnotitel na webovém portale realizovat.

2 Jak se prihlasit do systému

Systém JDP umoznuje dva zakladni zpUsoby:

1. pomoci e-mailu a hesla, kde je nutnd nejprve registrace uctu,
2. pomoci NIA uctu.

V ptipadé, Ze jiz uzivatel mél Gcet ve starém systému JDP, je nutné aby si vybral, zda se nové bude
prihlasovat pomoci NIA, ¢imZ dojde ke slouceni starého Uctu s NIA, nebo se bude stale pfihlasovat
e-mailem a heslem. Pokud zvoli e-mail a heslo, pokracuje dle kapitoly PFihlaseni e-mailem a heslem.

Po prvnim pfihlaseni do aplikace JDP je pozadovano vyplnéni “MUj profil”, ktery nasledné uZzivateli
usnadni vyplnéni zaddosti o dotaci.

Obecné, rozdil mezi prvnim pfihlasenim a béznym pfihlasenim je takovy, Ze pfed prvnim pfihlasenim
se musi provést radnd registrace. Po Uspésném dokonceni registrace se uZivatel pouze pfihlasuje.
S kazdou dalsi ndvstévou webového portalu JDP |l se registrace opakované neprovadi.

2.1 Prihlaseni e-mailem a heslem

JestliZe chcete zaloZit novy uZivatelsky Ucet, je nejprve nutné provést registraci Vaseho e-mailu.

Dllezité! V pripadé, Ze jiZ byl uzivatel zaregistrovan ve starém JDP, bude pfi prvnim
pfihlaSeni upozornén, Ze je nutné si své heslo zménit.

Pred prvnim prihlasenim je nutne si X

zménit heslo. Pouzijte funkci
"Zapomenuté heslo".

Obrazek 1 - Zména hesla existujiciho uZivatele

2.1.1 Registrace

Registrace je vyhradné pro uzivatele, ktefi se nechtéji pfihlaSovat pomoci NIA, ale pouze e-mailem
a heslem (tato moznost mize byt v budoucnu opusténa).

Aricoma Digital s.r.o. 4



JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

. , . , , . v Vs P . NOVA REGISTRACE
V zahlavi stranky v pravém hornim pruhu je umisténo tlacitko Nova registrace . Aby se
uzivatel mohl pfrihl3sit, je nejprve nutné provést fadnou registraci. Poté je mozné prihlaseni. Pro

zahajeni registrace kliknéte (v zahlavi stranky v pravém rohu) na tlaéitko Nova registrace

NOVA REGISTRACE

a vyplnite vSechny polozky formulafe. Pfi tomto typu prihlaseni je spravnost udaja profilu vyhradné na
Zadateli.

Registrace do JDP

RIGISTROVAT SI

Obrazek 2 — Okno pro registraci a checkbox (zaskrtavaci pole) Nejsem robot

Polozky formuldre pro registraci:

E-mail — tato polozka je povinna. Pravé na tento e-mail bude dorucena zprava pro aktivaci
Vaseho uctu.

Ovéreni e-mailu — tato polozka je povinnd. Je nezbytné, aby se polozky — E-mail a Ovéreni
e-mailu shodovaly. Kopirovani hesla je moziné, nicméné se tento postup nedoporucuje
z divodu mozné chybovosti. Pokud uZivatel zadd chybné hodnotu do e-mailu, nasledné si tuto
hodnotu kopiruje do pole Ovéreni e-mailu.

Heslo — povinnd poloZka. Heslo, které zde vyplnite, budete nadale pouZivat k pfihlaseni
do online formulare. Heslo musi obsahovat minimalné 8 znak(, 1 velké, 1 malé pismeno a 1
Cislici.

Ovéreni hesla — tato polozka je povinna a je nezbytné, aby se radky Heslo a Ovéreni hesla
shodovaly.

Nejsem robot — povinna polozka. Zaskrtnéte pole a oznaéte poZzadované.

Jakmile uZivatel vyplni spravné formuldr pro registraci a stiskne tlacitko Registrovat, objevi se mu
nasledujici hlaseni s pokynem o dokonceni registrace.

Aricoma Digital s.r.o.



JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

Registrace

Na vas e-mail byl odeslan odkaz pro
ovéfeni VaSeho uctu, Pro dokonceni

registrace jej potvrdte

Obrazek 3 — Oznameni o odeslani e-mailu s odkazem na dokoncen/ registrace

Toto informacni hldseni informuje, Ze byl odeslan notifika¢ni e-mail (na e-mailovou adresu, jenz byla
vyplnéna v registracnim okné), kterym se potvrzuje spravnost zadané e-mailové adresy. Pro dokonceni
registrace je nezbytné tento e-mail otevfit a ucet aktivovat kliknutim na zeleny odkaz Aktivovat ucet.

Vazeny uzivatel,

Vas Ucet byl vytvoren, ale je nutné ovérit spravnost e-mailové adresy a tim Ucet
aktivovat. Kliknutim na nasleduijici odkaz aktivujete Ucet pro zadani zadosti.

V pripadé problém{ zkopirujte, prosim, nasledujici odkaz do Vaseho internetového
prohlizece: https://jdp.vpc-mobdev.praha.ssw.cz/registration-
confirm/580b4ac470b98a822f7ff2c95ca5b255b3a4efbOefe18c5e2e0bfef6a5230d1c

Platnost tohoto e-mailu vyprsi dne 13.12.2024 v 9:11

Obrazek 4 — Potvrzovaci e-mail — obrazek je pouze ilustracni

V pfipadé, Ze nebude aktivace Uspésnd, vykopirujte webovy https odkaz, ktery je v informaénim okné
uvedeny a vloZzte do svého internetového prohlizece.

Pokud aktivace probéhla v pofadku, otevie se okno v internetovém prohlizeci, v némz jste informovani
o aktivaci uctu.

Potvrzeni e-mailové adresy

Vas Gcet byl uspésné potvrzen. Nyni se muZete pfihlasit

Obrézek 5 - Uspésna aktivace uctu
Pokud se uzivatel nestihne zaregistrovat — vyprsi platnost uzivatelského e-mailu, je nutné kontaktovat

poskytovatele pfislusné vyzvy. Kazda vyzva ma predem uréeného svého spravce.

2.1.2 Prihlaseni do uzivatelského uctu

Pro praci na webovém portalu, je jesté po registraci a aktivaci Uctu, nutné se pfihlasit. Tlacitko
PRIHLASIT SE

“Prihlasit se” se nachazi na hlavni strance JDP v pravém hornim rohu.

UZivatel musi v prvni fadé vybrat metodu jakou se do webového portalu prihlasi.

1. Identita ob¢ana
2. E-mail a heslo

Aricoma Digital s.r.o. 6
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JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

Jakou metodou se chcete prihlasit ?

Identita ob¢ana

Mobilni kli¢ eGovernmentu, bankovni identita, mojelD a dalsi >
E-mail a heslo
= >

Pfihlaseni e-mailem a heslem

Obrazek 6 - Metody prihléseni

2.1.2.1 Prihlaseni E-mailem a heslem

Prvni metodou pfihlaseni uzivatele je pomoci E-mailu a hesla.

Pro pfihlaseni pomoci této metody je ve formulafi nutné zadat povinné udaje — e-mail a heslo, které
uzivatel vyplfioval pti prvotni registraci a zvolit tlacitko Pfihlasit. V ptipadé zapomenuti hesla je zde
moznost kliknout na tlacitko Zapomenuté heslo. UZivatel bude nasledné presmérovan na moznost
resetovat své heslo a nastavit si heslo nové.

Prihlaseni do JDP

E-mail

Heslo

| °]

’ NOVA REGISTRACE ‘

Zapomenuté heslo

Obrazek 7 — Prihlaseni do svého uctu

Uspésné prihlddeni k zaregistrovanému uZivatelskému Gctu je mozné ovéfit v pravé &asti zahlavi
stranky, kde se zobrazi registrovany e-mail uZivatele.

sv sw

Dllezité! Pokud neprovedete prvni pfihlaseni do 24 hodin, bude Vas ucet automaticky
zablokovan! Pro opétovné zaslani aktivacniho e-mailu je nutné pozadat
poskytovatele vyzvy.

2.1.3 Zapomenuté heslo

V ptipadé, Ze uzivatel zapomene heslo ke svému Uctu, provede obnovu hesla. Na strance s prihlasenim

pomoci e-mailu a hesla klikne ve spodni ¢asti formulare na tladitko Zapomenuté heslo.

7 Aricoma Digital s.r.o.



JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

Pfihldseni do JDP
E-mail

Heslo

@

PRIHLASIT SE

NOVA REGISTRACE

Zapomenuté heslo

Obrazek 8 - Zapomenuté heslo

Nasledné je presmeérovan k formulafti, kde vyplni e-mail a zaskrtne , Nejsem robot”. Poté stiskne
tlacitko Obnovit heslo.

Zapomenute heslo

E-mail

fa”

eCARTCHA

OBNOVIT HESLO

Obrazek 9 - Zapomenuté heslo

|:| Nejsem robot

Nasledné bude uZivatel informovdan o tom, Ze na zadany e-mail byl odeslan e-mail, diky kterému bude
mozné zménit heslo.

Zapomenuté heslo

Na vas e-mail byl odeslan odkaz na
obnovu hesla.

Obrazek 10 - Informace, Ze byl odeslan e-mail s nastavenim nového hesla

“

Na zadany e-mail pfijde zprava viz obrazek nize. UZivatel bude po kliknuti na odkaz , Nastavit heslo
presmérovan zpét na web JDP k formulafi Obnova hesla. V pfipadé, Ze zadany e-mail uZivatel neobdrii,
nejprve doporucujeme zkontrolovat nevyzadanou postu, pfipadné kontaktovat spravce systému.

Aricoma Digital s.r.o. 8



JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

Jednotny dotacni portal - zapomenuté heslo
Vazeny uzivateli,
obdrZeli jsme poZzadavek na obnoveni hesla pro vas pfistup do aplikace pro podani

Zadosti. Pokud chcete zménit své heslo, kliknéte na nasledujici odkaz a zadejte vase
nové heslo.

Nastavit heslo|

V pripadé problémU zkopirujte, prosim, nasledujici adresu do Vaseho internetového
prohlizece: hitps://jdp2-test.mf.gov.cz/resetpassword-
confirm/267b730b3299bbe8d12dac6557da50fb1c23f15011597f492a8ea3d071f439a5

Platnost tohto e-mailu vyprsi dne 13.02.2026 v 7:13.
Obrdzek 11 - Zapomenuté heslo — informacni e-mail

Po kliknuti na nasledujici odkaz bude uZivatel presmérovan zpét na stranky JDP, kde bude zobrazen
formular pro zadani novych hesel.

Obnova hesla

E-mail

Nové heslo

| @

Nové heslo znovu

™

reCAPTCHA

I:l Nejsem robot

Ochrana soukrom

ZISKAT NOVE HESLO

Obrazek 12 - Obnova hesla

Zde uZivatel vyplni znovu e-mail a nové heslo. Nutné je opét zaskrtnout pole ,,Nejsem robot” a po stisku
tlacitka Ziskat nové heslo dojde k obnové hesla uzivatelského profilu. Nasledné bude uZivatel ihned
presmérovan do pfihlasovaciho okna, kde se pomoci nového hesla mUze pfihlasit.

9 Aricoma Digital s.r.o.



JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

Prihlaseni do JDP

E-mail

| |

Heslo

| 3

’ NOVA REGISTRACE ‘

Zapomenuté heslo

Obrazek 13 - Prihldseni do JDP pomoci nového hesla

2.2 Prihlaseni pomoci NIA

NIA (Narodni identitni autorita) je statni systém, ktery zajistuje bezpecéné prihlasovani k online sluzbam
verejné spravy — je to ,brana“, kterda propojuje rizné zplsoby ovéreni identity (napf. Bankovni
identita, eObcanka, Mobilni klic eGovermentu, NIA ID (uZivatelské jméno + heslo + SMS kdd), mojelD).

Prihlaseni NIA slouZi pro vsechny fyzické osoby (fyzické osoby podnikajici — FOP, fyzické osoby
nepodnikajici — FON).

Existujici uZivatelé maji moznost sv(j jiz existujici registrovany e-mail propojit s NIA nebo se prihlasit
k Uplné novému uctu a provést nasledné také kontrolu pomoci NIA.

Jakmile se uzivatel zaregistruje pres NIA (na vybrany e-mail), pti dalsim pfihlaseni bude po ovéreni
autorizace automaticky prihlasen k zadanému e-mailu, ktery zadal pfi prvni autorizaci.

Dulezité! Pro pfihlaSeni pomoci NIA neni nutna registrace uzivatele pomoci e-mailového
uctu.

Pro pfihlaseni do aplikace pouZzijete tlacitko “Prihlasit se , které se nachazi na hlavni strance
JDP v pravém hornim rohu. Po vybéru mozZnosti ,ldentita ob¢ana“ je nutné zvolit zplsob ovéreni
identity.

Jakou metodou se chcete prihlasit ?

Identita ob¢ana

Mobilni kli¢ eGovernmentu, bankovni identita, mojelD a dals >
E-mail a heslo
— Prihlageni e-mailem a heslem >

Obrazek 14 - Metody prihlaseni

Aricoma Digital s.r.o. 10



JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

Pomoci ¢eho se chcete pfihlasit?

Statni prostfedky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

Mobilni kli¢ eGovernmentu o >

eObcanka o »

= » .
g“ NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") @ >

1IG — International ID Gateway ® >

Obrazek 15 - Prihlaseni Identita obcana

Dalsi postup se muzZe lisit v zavislosti na pouZitém zpUsobu ovéreni identifikace. Zde jsme pouZili
pro nazornost ovérovani pres NIA ID. Nasledné probihd kontrola vybraného uctu.

VycCkejte prosim
Probiha vase prihlasovani

@
/ .
Prijali jsme Vas pozadavek na pfihlaseni

Nacitame Vase udaje

° Potvrzujeme Vasi totoznost
o Ovérujeme Vas souhlas s poskytnutim tdajd

Obrézek 16 - Kontrola uctu

Po validaci kontroly uzivatel musi udélit souhlas pro pokracovani k pfihlaseni.

11 Aricoma Digital s.r.o.



JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

Souhlas s predanim nasledujicich udajd pro:
jdp.vpc-mobdev.praha.ssw.cz

Tyto vade (daje z registri potfebuje pro pfihldgeni a sluZby jdp.vpc-mobdev.praha.ssw.cz. Bez
udéleni souhlasu s pfedanim téchto Gdaji nemusi dojit k pfihlaSeni nebo nebudete moci vyuZit
viech sluzeb portalu.

| a Udaje slouZi pouze pro tento portal a budou mu pfedany zabezpe&enou metodou.

O PRIJMENI
O JMEND
«© i
DATUM NAROZENi
.
() ADRESA POBYTU

(@) ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE

TRVALY SOUHLAS

MECHCI POSKYTNOUT UDAJE

JEDNORAZOVY SOUHLAS

Obrézek 17 - Udéleni soublasu

Nasledné je uZivatel vyzvan k vyplnéni e-mailu a stiskne tlacitko Registrace. Pokud ma uzivatel zadan
e-mail v NIA, pak se vtomto okné predvyplni, nicméné je mozné ze strany uZivatele tento e-mail
smazat a vyplnit poZzadovany e-mail, ktery si uzivatel bude registrovat na portal JDP.

Dulezité! Je plné nauZivateli, jaky e-mail zde zad4, ale musi byt jeho majitelem. Doporucujeme
zadavat takovy e-mail, ktery existuje v rejstficich (NIA).

Zadani e-mailu

E-mail

marketa.petrova@aricoma.com ‘

REGISTRACE

Obrézek 18 - Zadani e-mailu

Dale je uzivateli zobrazeno informativni hlaseni ohledné postupu registrace.

Aricoma Digital s.r.o. 12



JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

Zadani e-mailu

Na zadanou adresu
marketa.petrova@aricoma.com byl
vygenerovan potvrzovaci e-mail.
Postupuijte dle informaci v e-mailu.

PREJIT NA PRIHLASENI

Obrdzek 19 - Dalsi postup registrace

Na uvedenou e-mailovou adresu je dorucen aktivacni e-mail. UzZivatel dokondi aktivaci tim, ze klikne na
Llink” v doruéeném e-mailu. Nasledné je presmérovan na portal JDP.

Potvrzeni e-mailové adresy

Obrazek 20 - Potvrzeni e-mailové adresy

Po Uspésném prihlaseni je uZivatel presmérovan do ¢asti MUj profil, kde vyplni poZadované udaje.
V pripadé prihlaseni pomoci NIA se do profilu automaticky nactou udaje, které obsahuje NIA.

2.3 Muj profil

Po Uspésné registraci uzivatele - prvotnim pfihlaseni, se uzivateli automaticky otevie formular pro
vyplnéni profilu. Profil je nutné mit vyplnény, aby bylo mozné zacit poddvat Zadost. V opacném pfipadé
neni mozné Zadost podat. JelikoZ se vyplnéni profilu lisi ve vztahu k tomu, jakou formou se uZivatel
prihlasuje, bude popis profilu zde v dokumentaci rozdélen na dvé ¢asti.

13 Aricoma Digital s.r.o.



% Osobnl ddaje

Fravni farma

JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

Jeméns Pigmen
Titul ped (nepovinry ddaj Titul z2 {nepovinng ddaj
Daturn narozeni i o] Mista narozeni {neporvinr ddaj

Lzl dokiady (nepavinng idaj)

DI (nepavinny Gdaj)

[ Dt scheinky (mepavinng ddaj)

Nizer subjektu

Telefan (nepovinmy idaj)

| [+ |

[ 0dsie 2 profilu se do 28dosti poui jako idgje Zadatele
0 Adresa
Ulice (repavinng idaj] Cislo papisné Zisla mridenn Lisla arientaEni [nepovinny ddaj

| Viyblediuejte..

CTE - Cmskd republika

Obrdzek 21 - Mdij profil

2.3.1 MQj profil — pfihlaseni e-mailem a heslem

UZivatel vyplni poZadované polozky, nepovinné poloZzky jsou oznaceny, a tudiZ neni nutné je vyplfiovat.

Dulezity je spravny vybér Pravni formy. Na zakladé vybrané Pravni formy se dynamicky méni polozky,
které jsou pristupné pro vyplnéni.

Dllezité! Spravny vybér Pravni formy mulze mit vliv na zobrazeni dostupnych vyzev pro

podavani zadosti.

Aricoma Digital s.r.o.
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3  Osobni adaje ~

Pravni

forma

Vybeér...

Q Hiedat

998 -

962 -

961

960

952 -

951

941

938 -

937 -

936 -

933 -

932 -

93

Obrazek 22

Fyzicka osoba nepodnikajici

Zahraniénf svéfensky fond

- Svéfensky fond

- Pravnickd osoba zfizena zvlastnim zakonem zapisovana do vefejného rejstiiku
Konsorcium evropské vyzkumné infrastru

- Mezindrodni vojenska organizace vznikla na zakladé mezinarodni smlouvy
- Evropské seskupeni pro Gzemni spolupraci

Poboé&na mezindrodni organizace zaméstnavateld

Poboéna mezinarodni odborova organizace

Zahraniéni poboény spolek

Evropska druZstevni spoleénost

Evropska spoleénost

- Evropské hospodaiské zdjmové sdruZeni
Zrusit

- Pravni forma

Smazat

V pripadé volby pravni formy 998 — Fyzicka osoba nepodnikajici je povinné vyplnit jednu z dvojice
Udajd: Datum + misto narozeni nebo typ + &islo dokladu. Pfi vyplnéni ICO doporucujeme ndsledné
pouzit funkci, Nacti z ARES”. Pomoci této funkce se na formulaf nactou vSechny polozky z ARES jako je
DIC, ID datové schranky, Nazev subjektu, a adresa. Po dotaZeni poloZek, doporucujeme spravnost
zaznamu zkontrolovat. Pro pfipadné doplnéni je moZné tyto polozky uZivatelsky editovat.

1o

‘ 00006947 >

DIC (nepovinny tdaj)

NACTI Z ARES

ID Datové schranky (nepovinny udaj)

II CZ00006947 I

XZegauv l

Nazev subjektu

Telefon (nepovinny Gdaj)

Ministerstvo financi ] +420 ‘
Udaje z profilu se do 2adosti pouziji jako Gdaje Zadatele
19 JAdresa ~
Ulice (nepovinny tdaj) Cislo popisné Cislo evidenéni Cislo orientaéni (nepovinny tdaj)
Letenska l \ 525 I 15 l
PSC Okres Obec
I 11800 ~ I [ Vyhledavejte... v ] I Praha ~ l
Stat

I CZE - Ceska republika

Obrazek 23

15

- Nacti z ARES v profilu

ZRUSIT uLoZIT

Aricoma Digital s.r.o.



JAK SE PRIHLASIT DO SYSTEMU

UzZivatelsky profil nabizi mozZnost, Ze Udaje o Zadateli, které jsou zde vyplnény, je mozné automaticky
propisovat na Zadosti (do ¢asti Udaje o Zadateli). Pokud je tato funkcionalita pozadovdna, uZivatel
zaskrtne checkbox ,Udaje z profilu se do 7adosti pouZivaji jako Udaje 7adatele”. Predpokladame, ze
Hodnotitel, ani Pfedseda tuto funkcionalitu pro Zadatele vibec nepouziva.

Udaje z profilu se do Zadosti pouziji jako Udaje Zadatele

Obrazek 24 - Propisovani na Zadosti

Jakmile uzivatel doplni vSechny povinné polozky a zkontroluje je, stisknutim tlacitka UlozZit uspésné
ukondi celou registraci/pfihlaseni.

Obrazek 25 - UloZeni dat uZivatelského profilu

Editace poloZek v profilu se uzavie a uZivateli se zobrazi uloZzena data v jeho profilu.

a_r J DP NOVA ZADOST MOJE ZADOSTI ; test_jdp@seznam.cz \/

M Nastaveni - Mij profil

Muj profil

Osobni ddaje

Pravni forma 325 - Organizacni slozka statu
Jméno Jan

Pfijmeni Novak

Titul pred Ing.

Titul za

Datum narozeni

Misto narozeni Praha
Typ dokladu oP

Cislo dokladu 123575
IC 00006947

Obrazek 26 - Uzavreny profil

2.3.2 Muij profil — Pfihlaseni NIA
V pfipadé, pokud je uzivatel uspésné prihldsen pomoci NIA a otevie stranku profilu, vSechny polozky,
které se predavaji pomoci NIA budou na formulafi needitovatelné. Obvykle se jedna o polozky:
e Jméno a pfijmeni
Datum narozeni

Adresa trvalého bydlisté

Aricoma Digital s.r.o. 16
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Naopak editovatelna bude vidy polozka Pravni forma — zde uZivatel mlze zvolit, zda se jedna o FOP
— Fyzicka osoba podnikajici nebo FON — Fyzicka osoba nepodnikajici. Jiné typy pravnich forem nejsou
pro uZivatele NIA pfipustné.

i, Osobni udaje ~

Pravni forma

998 - Fyzicka osoba nepodnikajici

Q Hiedat

998 - Fyzick osoba nepodnikajict

100 - Padnikajici fyzické osoba tuzemska

Zrusit Smazat
Pp—— — —— —
IE0 (nepovinny tidaj)
DIC (nepovinny udaj) ID Datové schranky (nepovinny ddaj)
Nézev subjektu (nepovinny tdaj) Telefon (nepovinny tdaj)
+420 ‘
O udaje z profilu se do zédosti pousiji jako idaje zadatele
(¥l Adresa ~
Ulice (nepovinny ddaj) Cislo popisné Cislo evidenéni Cislo orientaéni (nepovinny tdaj)
PsE Okres Obec
~ I l Vyhledévejte... ~ I I Zlin
Stat

ZRUSIT uLoZIT

Obrézek 27 - Profil NIA

17 Aricoma Digital s.r.o.
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JDP NOVA ZADOST MOJE ZADOSTI 3 testjdp@seznamcz \/

A Nastaveni - Mdj profil

Osobni udaje

Pravni forma 325 - Organizacni slozka statu
Jméno Jan

Prijmenti Novak

Titul pred Ing.

Titul za

Datum narozeni

Misto narozeni Praha

Typ dokladu oP

Cislo dokladu 123575

1€ 00006947

Obrazek 28 - Uzavreny profil

2.4 Nahlasit problém

Dalsi tla¢itko dostupné po prihlaseni do webové aplikace, je Cervené tlacitko Nahlasit problém,
které se nachazi v levém rohu zapati. Pfi technickych potizich mlzZe uzivatel ihned odeslat pozadavek
s popisem problému na administratora aplikace. Do nového okna, které se uzivateli zobrazi po kliknuti
na tladitko Nahlasit problém, uZivatel popise svlij problém s aplikaci a zmackne tlacéitko Odeslat.

Nahldsit problém

Vizva
e

Zedajbe poOrobay Popi probkim § vypindnim Hdout

|

Obrazek 29 - Tlacitko Nahlasit problém

2.4.1 Uspésné prihladeni — tvodni obrazovka

s vz

Potvrzenim Uspésnosti pfihlaseni a uloZeni profilu je i to, Ze v horni ¢asti obrazovky v modrém pruhu
vznikne nova nabidka (funkce) ,Nova zadost”, diky které je uzivateli umoznéno zacit podavat Zadost
vramci pfislusného resortu. Dale se zobrazi funkce Moje Zadosti a v pfipadé pridéleni prav
poskytovatelem, se zobrazuji i funkce Moje hodnoceni a pro predsedu hodnotici komise jesté Prehled

Aricoma Digital s.r.o. 18
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hodnoceni. Pomoci tladitka Moje hodnoceni/Pfehled hodnoceni se uZivateli zobrazi vyzvy, ve kterych
ma roli Hodnotitele/Predsedy (pfifazuje poskytovatel vyzvy).

Ll.. ;
3%? JDP Nova zadost Moje z4dosti Moje hodnoceni = & HANA KOMARKOVA

M Moje hodnoceni

< X O
Vyzva Nézev vyzvy Poéet 7ad... Zacétek h... Konec ho... Pramérné . Poéet uko... % ukonée... % ohodno.
BB b3 = > o > B = = = =)
AOPK_OPZ..  AOPK OPZ... 3 0202.2026..  04.02.2026.. 27,33 3 100 88 B =)

Obrazek 30 - Uvodni obrazovka po registraci — Hodnotitel

;“_ 1)
;i? JDP Nové Zadost Moje z4dosti  Pfehled hodnoceni ; Markéta Petrova

M Prehled hodnoceni

o X B
Vyz Na Cel Poé Cel Poé % Pot... % Pra % Zat Ko Poé Poé Ko
e e = = = = = = = = = > c > t = = > (i

AO... AO... 10 10 23 19 82 4 17 18,70 28 26.... 3 2

Obrézek 31 - Uvodni obrazovka po registraci — Predseda

2.5 Sprava uzivatelského uctu po registraci

o barbora.mikesova@ssw.cz

Muij profil

Zmeéna hesla

Odhlésit se

Obrézek 32 — Menu

Ucet uZivatele je moZné spravovat pfes menu, které se zobrazi po kliknuti na $ipku u e-mailu uZivatele
v pravém rohu zahlavi. Po rozbaleni se zobrazi zalozky: Muj profil, Zména hesla a Odhlasit se. VSechny
funkcionality byly probrany v kapitolach vyse.

19 Aricoma Digital s.r.o.
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3 Hodnoceni zadosti

V této kapitole je popsan samotny proces hodnoceni a vSechny jeho ¢asti.
Pro samotné Hodnoceni je nutné, aby byly splnény ndsledujici podminky:

e Hodnoceni musi byt provddéno hromadné za celou vyzvu.

e Hodnoceni musi byt provddéno hromadné v pfedem uréeny casovy usek.

e Po ukonéeni hodnoceni ze strany Pfedsedy neni mozné provadét dalsi hodnoceni ze strany
hodnotitel(.

e Pokud je jiz zahdjeno hodnoceni, neni mozné u konkrétnich zddosti ménit pracovisté.

e Pokud se pouZije rozdélni dle pracovist, pak vSichni hodnotitelé musi mit pfifazend pracovisté
nezbytné pred zahajenim hodnoceni.

Pokud jsou vsechny podminky vyse splnény, mlze byt zahdjen samotny proces hodnoceni. V dalsi
kapitole si rozebereme zalozku Moje hodnoceni.

3.1 Moje hodnoceni

Po kliknuti na tlacitko Moje hodnoceni se hodnotiteli zobrazi vSechny vyzvy, u kterych je pfifazen jako
hodnotitel. V kazdé takové vyzvé se nachazi seznam vsech Zadosti, které byly hodnotiteli pfifazeny
(ptirazena konkrétni vyzva) ze strany administratora vyzvy. Tyto Zadosti mohou byt rozdéleny i dle
pracovist samotnych hodnotiteld, ale toto fidi také administrator vyzvy a hodnotitelé hodnoti vsechny
pfifazené Zadosti.

\_m 2
%@ JDP Nova zadost Moje 7adosti  Moje hodnoceni 8, HANA KOMARKOVA

M Moje hodnoceni

Nazev pfifazené vyzvy k hodnoceni

Ovladani seznamu ::>

Vyzva T Nazev vyzvy Pocet Zad... Zacatek h... Konec ho... Pramérné ... Pocet uko...
[abJ3 ao8 = > o > B = =
AOPK_OPZP_11_vyzva SC_ 1.3 5P AOPK OPZ... 3 02.02.2026... 04.02.2026... 27,33 3 B =)

Funkéni tlacitka

Obrazek 33 - Hodnoceni Zadosti — vyzvy

Na této strdnce jsou zobrazeny statistiky pro danou vyzvu — kéd a ndzev vyzvy, pocet Zadosti
k ohodnoceni, c¢asovy rozsah hodnoceni, primérné ohodnoceni, pocet ukonéenych hodnoceni
a procentualni vyjadreni ukoncenych hodnoceni a ohodnocenych otazek.

U kazdé vyzvy se nachazi dvé tlacitka — Zddosti vyzvy a Tisk protokolu. Klikem na tlagitko Zddosti vyzvy
na pravé strané radku prejde hodnotitel na seznam zadosti k hodnoceni.

Aricoma Digital s.r.o. 20
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Zadosti vyzvy Tisk protokolu

B S

Obrézek 34 — Funkcni tlacitka — Tlacitko Zadosti vyzvy a Tisk protokolu

3.1.1 Tisk protokolu

Hodnotitel ma v agendé Moje hodnoceni rovnéZz moznost vygenerovani protokolu za vSechna sva

hodnoceni pro danou vyzvu. Na pravé strané radku s prehledem hodnoceni vyzvy stiskne hodnotitel
tlacitko Tisk protokolu.

e,
%& JDP Nové adost Moje 2adosti  Moje hodnoceni 8 HANA KOMARKOVA

M Moje hodnoceni

o
#
Or

Vyzva Néazev vyzvy Pocet Zad... Zaéatek h... Konec ho... Pramérné ... Pocet uko... % ukonée... % oho«

203 e = > 0 > B = = — =

AOPK_OPZP_11_vy.. AOPK OPZ... 3 02.02.2026.. 22,00 2 66 ®

Tisk protokolu
Obrazek 35 - Tisk protokolu

V otevieném okné zadd ndazev souboru a format generovaného souboru — v nabidce je PDF a XLS
(Excel).

Tisk protokolu X

Nazev souboru

Format sestavy

‘PDF V‘

ZRUSIT & TISK SESTAVY

Obrazek 36 - Tisk protokolu — vyskakovaci okno

Nasledné stiskne tlacitko Tisk sestavy, pficemz dojde ke staZeni protokolu v poZadovaném formatu.

21 Aricoma Digital s.r.o.



Hodnotitel:

Nazev poskytovatele:

HANA KOMARKOVA

Agentura ochrany pfirody a krajiny CR

HODNOCENI ZADOSTI

Nazev vyzvy: AOPK OPZP ZMV_11. vyzva SC 1.3 Studie a plany

Evidenéni &fslo Zadosti Nazev zadosti Zadatel Zadost editovana  Obec Hodnoceni

test 24_1_3_11_00130 BM_2301 Méstska cast Ne Praha 10,00
Praha 3

test 24_1_3_11_00130 BM_2301 Méstska cast Ne Praha 10,00
Praha 3

test 24_1_3_11_00130 BM_2301 Méstska cast Ne Praha 10,00
Praha 3

test 24 1.3 11_00138 BM_2701_2 Méstska Cast Ne Praha 15,00
Praha 3

test 24 1.3 11_00138 BM_2701_2 Méstska Cast Ne Praha 15,00
Praha 3

test 24 1.3 11_00138 BM_2701_2 Méstska Cast Ne Praha 15,00
Praha 3

test 24 1.3 11_00139 BaMi_2701 Méstska Cast Ne Praha 20,00
Praha 3

test 24 1 3 11_00139 BaMi_2701 Méstska Cast Ne Praha 20,00
Praha 3

Elektronicky podpis

Obrazek 37 - Protokol hodnotitele

3.1.2 Zadosti vyzvy

Pro zobrazeni seznamu zadosti k hodnoceni, hodnotitel stiskne v pravé ¢asti obrazovky tlac¢itko Zadosti
VYZVy.

Nové zadost Moje zadosti Moje hodnoceni & HANA KOMARKOVA

;?;%b JDP

M Moje hodnoceni

@
P
1]

Vyzva Nazev vyzvy Pocet #ad... Zacatek h... Konec ho... Primeérné ... Pocet uko... % ukonce... % ohor
b 203 = > e > G = = = =
AOPK_OPZP_11_vy. AOPK OPZ... 3 02.02.2026... 22,00 2 66 =

Zadosti vyzvy
Obrézek 38 - Zadosti vyzvy
Zde se hodnotiteli zobrazi vsechny jemu prifazené Zadosti k ohodnoceni. Hodnotitel totiz mize mit
pfitazené pouze urcité pracovisté a v tom pripadé zde uvidi pouze ty Zadosti, které byly podany pod
timto pracovistém.

Aricoma Digital s.r.o. 22
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Nové Zadost Moje 74dosti Moje hodnoceni & HANA KOMARKOVA

M Moje hodnoceni > Zadosti vyzvy - AOPK_OPZP_11_vyzva_SC_1_3_SP <:I Hodnocena vyzva
Ovladéni seznamu |:> o X O
Nazev zadosti Evidencni cislo zadosti T Zacatek hod... Konec hodn... Celkové oho... Pocet otazek Ohodnoceny...
b3 B > e > a = = =
BM_2301 test 24 1.3.11.00130 04.02.2026 0... 04.02.2026 0... 31,00 3 3 4] [E] Bl
BM_2701.2 test 24 1.3.11.00138 02.02.2026 1... 04.02.2026 1... 31,00 3 3 4] (=2 =
BaMi_2701 test 24 1.3_11.00139 02.02.2026 1... 04.02.2026 1... 20,00 3 2 4] = 5

i

Seznam zadosti

Funkeéni tlacitka
Obrazek 39 - Hodnoceni Zadosti dané vyzvy
V pravé ¢asti fadku Zadosti se nachazeji tfi tlacitka:
e Ohodnotit — otevie se formular pro hodnoceni konkrétni Zzadosti.
e Otevrit hodnoceni — otevie se jiz uzaviené hodnoceni dané zadosti.
e Uzavfit hodnoceni — uzavie se pravé oteviené hodnoceni nad konkrétni Zadosti (uzavieni
t

hodnoceni je mozné také primo ve formulafi konkrétni Zadosti pomoci tlacitka Ukoncit
hodnoceni — popsané nize).

Ohodnotit Otevrit hodnoceni Uzavrit hodnoceni

V4] E g

s vz

Obrazek 40 - MoZnosti u hodnoceni Zadosti

Otevrit hodnoceni X

Doopravdy si pfejete otevfit jiZ uzaviené hodnoceni vybrané

zadosti?
ZRUSIT POTVRDIT

Obrazek 41 - Otevreni hodnoceni
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3.2 Vyplnéni hodnoceni

Po kliknuti na tlacitko Ohodnotit se hodnotiteli zobrazi formular, ktery je rozdélen na dvé zakladni
Casti, které nazyvame zalozkami. Jednd se o zalozky PFilohy a Hodnoceni.

Jednotlivé zdlozky se nachdzeji na pravé strané obrazovky. Doporucujeme zadost vypliiovat postupné,
jak formular sdm navadi, ale je moZné mezi zalozkami prepinat. V pfipadé, Ze se hodnotitel rozhodne
hodnotit jinou Zadost, aniz by udélil néjaké body na jiz oteviené Zadosti, mlzZe se jednoduse vratit do
seznamu zadosti pomoci tlacitka Zpét, které se nachazi v horni ¢asti obrazovky nad Pfilohami.

Pod zalozkami Ptilohy a Hodnoceni je umisténo modré tlacitko UloZit rozpracovanou zadost, kterym
muze hodnotitel uloZit rozpracované hodnoceni Zadosti a vratit se k ni pozdé&ji. Dalsim tladitkem je
Ukon¢it Hodnoceni, diky kterému hodnotitel uzavie hodnoceni na pravé hodnocené zadosti. Formular
je moZné posouvat posuvnikem nachazejicim se na pravé strané formulare.

Lm 7
£y J DP Nova zadost Moje #4dosti  Moje hodnoceni & HANA KOMARKOVA ~

M Moje hodnoceni > Zadosti vyzvy - AOPK_OPZP_11_vyzva_SC_1_3.SP > Hodnoceni z4dosti - test_24_1_3_11_00130

{ zpET
& PRILOHY
STAHNOUT VSECHNY PRILOHY

£ HODNOCENI

Spolu s zadosti prikladam Velikost 0.42 z 30 MB A~
ULOZIT

ROZPRACOVANE
HODNOCEN(

HODNOCENI
STAHNOUT ‘ ZOBRAZIT

Ostatni A

Stejnopis - test_24_1_3_11_00130

STAHNOUT ZOBRAZIT

Obrazek 42 - Formular Hodnoceni — zaloZky formuldre

3.2.1 Ukoncit hodnoceni

Pro uzavieni hodnoceni hodnotitel stiskne tlac¢itko Ukoncit hodnoceni. V pfipadé, Zze nema vsechny
hodnoty (bodové hodnoceni) vyplnéné validné, systém jej upozorni a neumozni mu uzavrit hodnoceni,
dokud nebudou tyto hodnoty opraveny.
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A Chyba X

Na nékteré z hodnocenych otdzek neni dodrzeno bodové rozmezi.
Nejprve opravte hodnoceni a poté zadost znovu ulozte.

ZAVRIT

Dalsi hlaseni, které se mlize béhem uzavirani hodnoceni zobrazit, je upozornéni, zda hodnotitel
skutecné poZaduje uzavfit hodnoceni i za pfedpokladu, Ze nema ohodnocené vsechny otdzky. Je zde
zapracovana tzv. mékka kontrola, jelikoZ je pfipustny stav uzavtit hodnoceni i v pfipadé, Ze nejsou
obodované vsechny otazky.

Obrazek 43 - Uzavreni hodnoceni nevypinéné hodnoty

Uzavrit hodnoceni X

Vybrana zadost nema ohodnoceny v§echny otazky hodnoceni!
Doopravdy si prejete ukoncit hodnoceni vybrané zadosti?

i -

Pokud hodnotitel vybere moznost NE, bude nasledné vracen zpét do hodnocené zZzadosti a mize doplnit
chybéjici body. V opacném pfipadé, tedy po vybéru moZnosti ANO, se hodnoceni dané Zadosti
skutecné uzavie a hodnotitel bude presmérovdn na predchozi stranku, kde jsou zobrazeny vsechny
jemu pfifazené Zadosti pro hodnoceni.

Obrazek 44 - Ukonceni hodnoceni mékka kontrola

Nyni si popiseme konkrétni ¢asti hodnoceni, a to Pfilohy a Hodnoceni (otazky).

3.2.2 ZaloZka Prilohy

& PRILOHY
Obrazek 45 - ZaloZka Prilohy

Soucasti kazdé zadosti o dotaci jsou ptilohy, které Zadatel pfipojil k Zddosti. Zda je doloZzeni konkrétni
prilohy u Zadosti povinné ¢i nikoliv, Ize poznat tak, Ze u pfilohy je/neni uvedeno ,,(nepovinny udaj)”.
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Hodnotitel si mize kazdou ptilohu zvlast zobrazit pro ¢teni, a to pomoci tlaéitka Zobrazit, oviem
zobrazit nelze vSechny pfilohy (mlzZe se jednat o ZIP, Excel a jiné specifické soubory). Zobrazeni
umoznuje systém na prilohach formdatu PDF.

Ve spodni ¢asti obrazovky je zobrazena ¢ast Ostatni pfilohy, kterd obsahuje stejnopis dané Zadosti.

& PRILOHY
STAHNOUT VSECHNY PRILOHY

£53 HODNOCENI

Spolu s zadosti prikladam Velikost 0.42z 30 MB A
ULOZIT
ROZPRACOVANE

HODNOCENI

STAHNOUT | 1LYV UKONEIT
i HODNOCEN(

Ostatni

Stejnopis - test_24_1_3_11_00130

STAHNOUT ZOBRAZIT

Obrazek 46 — Prilohy

Pokud hodnotitel poZaduje stahnout jednotlivou pfilohu, u vybrané pfilohy klikne na tlacitko Stahnout.

7

V pravé ¢asti obrazovky se zobrazi staZzenad pfiloha.

Stazené soubory By Q e P

0

)
0 {o) JDP Nové Fidost Moje #4dosti  Moje hodnoceni & @ PDF pro test (1).pdf

Dalsiinformace

i

# Moje hodnoceni > Zadosti vyzvy - AOPK_OPZP_11_vyzva, 1 P > Hodnoceni zadosti - test_24_1_3_11_00138

STAHNOUT VSECHNY PRILOHY

Spolu s zadosti prikladam Velikost 0.42 z 30 MB A~

STAHNOUT  [FGLLEVA G

Obrazek 47 - StaZen/ jednotiivé prilohy

Pro pfipad, Ze hodnotitel pozaduje stazeni vSech pfiloh, ma zde moznost si do svého zatizeni stahnout
vSechny prilohy najednou, a to pomoci tlacitka Stahnout vSechny pfilohy.
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Stazené soubory £y Q - £

Moje Zadosti Moje hodnoceni

== prilohy (1).zip

Oteviit soubor

eni zadosti - test_24_1_3_11_00130 Dalsi informace

STAHNOUT VSECHNY PRILOHY ﬁ

Obrazek 48 - Stahnout vsechny prilohy najednou

V ¢ésti Ostatni prilohy se nachazi také samotné PDF s Zadosti (oznaceno jako Stejnopis). Jedna se o opis
Zadosti, kterou si Zadatel vygeneroval po odeslani Zadosti na webu. Tento Stejnopis si miZe hodnotitel
také vygenerovat/uloZit, a to pomoci tladitka Stahnout, pfipadné si miZe Stejnopis jen zobrazit, a to
pomoci tlacitka Zobrazit.

Ostatni

Stejnopis - test_24_1_3_11_00130

Obrazek 49 - Ostatni prilohy

3.2.3 Zalozka Hodnoceni

55 HODNOCENI
Obrazek 50 - ZaloZka Hodnoceni
V této zaloZce se nachazeji otazky k hodnoceni (kritéria, které stanovuje poskytovatel pri tvorbé
dokumentace a podminek kvyzvé). Pokud je pole s odpovédi jiz vyplnéno, jednd se o kritérium
vyplnéné Zadatelem a hodnotitel edituje pouze bodové ohodnoceni (v ptipadé, Ze je otdzka bodovana

rozmezim od-do). V pfipadé, Ze je pole pro zadavani hodnoceni podbarvené Sedé a nelze ho editovat,
jedna se o otazku s pevné danym poctem boda.

Spoluliéast Zadatele <: otazka Hodnoceni

‘ 50-100% «<Ze—) odpovéd o ‘

Zadejte spolutEast <e—1 Ndpovéda

pole pro bodové ohodnocenfﬁ
Obrazek 51 - Hodnoceni — vypinéno od Zadatele, pevny pocet bodii

Soucasti hodnoceni mlze byt také otazka, kterd je vyplnéna ze strany Zadatele a pro hodnotitele neni
editovatelnd a je pouze zobrazena pro Cteni. V tomto pripadé, je celd otazka zasedla.
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Hodnoceni
Hodnoceni - prvni otézka

Obrazek 52 - Hodnoceni needitovatelnd otizka

Hodnoceni Hodnoceni

15 =

Obrazek 53 - Hodnoceni s pevnym poctem bodd (vievo — podbarvené sede) a hodnoceni s bodovym rozmezim — moznosti
editace

V ptipadé, ze je v dotacnim programu bodové hodnoceni zavislé na tom, jestli Zadatel podal Zadost
napoprvé spravné nebo mu byla vracena k editaci, objevi se u editovanych Zadosti nasledujici
informacni hlaseni:

Hodnoceni ~

Tato Zadost byla editovéna, a proto u nékterych kritérii mize byt snizena hranice maximalniho poétu bodl dle
pravidel Programu.

Obrdzek 54 - Editovana Zadost
Zaroven je mozné, Ze zadost, kterad jiz prosla editaci mlZe mit snizeny max. pocet moznych bodd, které

muze hodnotitel vyplnit.

3.2.3.1 Typy otazek
Rozlisujeme tfi zakladni typy otazek:

e Editacni pole — pro vyplnéni textu, Cisel, datumU — vétSinou vypliuje Zadatel

Ucel dotace Hodnoceni

] |

Vepiste dcel dotace
Obrazek 55 - Typ otazky editacni pole s textem vypinénym od Zadatele
e Rozbalovaci seznam — vybér z prednabizenych odpovédi — hodnotitel klikne do pole Vyberte...
a vybere vhodnou variantu

e Zaskrtavaci pole — checkbox. Pokud u zaskrtavaciho pole neni pole pro vyplnéni bodd, jedna
se o sekci seskupujici vice otdzek stejného tématu
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Hodnoceni ~

Vyse spolufinancovani akece/projektu z dalsich zdroji zadatele (min. 30 %) <:| sekce

Zadatel v Zadosti deklaruje spolufinancovani akce/projektu z dal3ich zdroji (spoluicast zahrnuje
vlastni podil Zadatele, dotace ze statniho rozpoctu, Fondu EU. Fondu EHP/Norska, jiné zdroje,
dary) Hodnoceni

l Vyberte.. 2% l

ﬁ rozbalovaci ¢iselnik

Obrazek 56 - Typy otdzek zaskrtavaci pole (sekce) a rozbalovaci seznam

Popis a potfebnost projektu )

Hodnoceni
Projekt obsahuje podrobny popis projektu (konkrétni aktivity, ¢innosti, programy). Projekt absahuje popis stavajici ———
situace a Zadouciho stavu. Dale vysvétleni potfebnosti Zddouciho stavu (Gemu projekt pomize, jaky md mit | ‘
dopad).

Obrdzek 57 - Zaskrtavaci pole s moZnosti ohodnoceni otazky

Pokud je pole odpovédi prdzdné, nebo je v ném text ,Vyberte...“, hodnotitel nejprve vybere moznost
z rozbalovaci nabidky a poté priradi body (opét pouze v pripadé, Ze je otazka bodovana rozmezim
od-do, vjiném pripadé se body prifadi automaticky). Pole uréend k vyplnéni hodnotitelem jsou
podbarvena bile a je nutné je vyplnit.

V ptipadé, ze hodnotitel zada bodové ohodnoceni, které neni v limitu pro danou otazku, systém ho
na skutecnost upozorni textem pod polem pro hodnoceni.

Ucel dotace Hodnoceni
test ‘ 22 ‘
Vepiste (&el dotace A Cislo musi byt mensijak 10

Obrazek 58 - NedodrZeni bodového limitu

Po vyplnéni bodového hodnoceni a celkové kontroly danych pfiloh hodnotitel ukonéi hodnoceni, a to
pomoci tladitka Ukoncit hodnoceni — popsaného v predchozi ¢asti.
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4 Predseda hodnotici komise

Pro predsedu hodnoceni plati stejné podminky jako pro hodnotitele, tudiz je nezbytné se nejprve
registrovat a provést prihlaseni. Princip je Uplné stejny jako pro hodnotitele. Po pfihlaseni se uzivateli
zobrazi stranka, kde v pravém hornim rohu nalezne agendu Pfehled hodnoceni, ve které se nachazi
vSechna data o probihajicim hodnoceni.

V pravé casti obrazovky jsou zobrazeny ve sloupci Vyzva vSechny vyzvy, které ma dany pfedseda
pfifazeny, v dalsich sloupcich jsou zobrazeny informace o dané vyzvé — hodnoceni hodnotiteld.
Samotny seznam si pfedseda muzZe nastavit pomoci tlacitek Ovladani seznamu.

e
%@ JDP Nové zadost Moje zédosti = Pehled hodnoceni & Markéta Petrova

M Prehled hodnoceni Ovladani seznamu

Prirazené Vyzvy o X =
Vyzva Na Cel Poc Cel Poc % Poc % Pra % Zac Ko
b3 B = = = = = = = = = > C > 5

AOPK_OPZP_11_vyzva_SC_1_3_SP AO... 10 10 23 19 82 4 17 18,10 28 2.. E

Funkéni tlacitko
Obrazek 59 - Prehled hodnoceni

Dalsi velmi podstatnou funkci pro pfedsedu jsou “tfi te¢ky”. Pod timto tlacitkem se nachazi vycet funkci
pristupnych predsedovi.

Hodnoceni hodnotiteld

Ie)

Hodnocené zadosti

<

Ukonéit hodnoceni vyzvy

@ [

Tisk protokolu

© Tisk sestav

Obrazek 60 - Prehled hodnoceni — menu
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4.1 Hodnoceni hodnotitelt

V této podagendé se nachazi data za jednotlivé hodnotitele a ve sloupcich jsou zobrazeny souhrnné
informace o hodnoceni daného hodnotitele.

B0
ﬁb JDP Nové Zidost Testovaci prostredi Moje 2adosti  Prehled hodnoceni & Markéta Petrova

# Prehled hodnoceni » Hodnoceni hodnotitelt IAOPK,OPZPJ1,vyzva,SC,1,3,SF‘ | <: Viybrand vyzva

Seznam hodnotitelG

< X B
Hodnatitel Email hodn... Pocet Zadosti Zatatek hod... Konec hodn... Pramérné h... Pocet ukoné... % ukonéeny... % ohodn:
a0 8 208 = > g > B = = = =
> HANA KOMARKCVA kosarovamar... 3 02.02.2026 1.. 12.02.2026 Q... 22,00 3 100 |
> Oldfich Hejél oldrich.hejcl. 10 27.01.2026 1... 15,00 1 10 G

Souhrnné informace o konkrétnim
hodnotiteli

Obrazek 61 — Podagenda Hodnoceni’ hodnotiteld
V levé ¢asti fadku kliknutim na symbol > (Sipka se zméni smérem doltl) dojde k rozbaleni podrobnych

dat o jednotlivych Zadostech, které ma hodnotitel hodnotit. Pfedseda mizZe zkontrolovat, zda ma
hodnotitel ohodnocené vsechny Zadosti a kolik bodl dané Zadosti pfiradil.

n_m 3
g s JDP Nov Zédost Moje 2adosti PFehled hodnoceni & Markéta Petrova

# Piehled hodnoceni > Hodnoceni hodnotitell - AOPK_OPZP_11_vyzva_SC_1_3_SP

o X O
Hodnotitel Email hodn... Pocet Zadosti Zacatek hod... Konec hodn... Primémé h... Pocet ukong... % ukonéeny... % ohodn
2013 B = > B > B = = = =
. B -
HANA KOMARKOVA kosarovamar... 3 02.02.2026 1... 12.02.2026 0... 22,00 3 100
Hodnoceni Zadosti - AOPK_OPZP_11_vyzva_SC_1_3_SP < X
Nazev Zadatele Cislo Zadosti 1 Zatitek ho... Konec hodn... Stav hodno... Celkové oh... Pocet otd
E> 0] abd > e > B m = =
Méstska Cast Praha 3 test_24_1_3_11_00139 02.02.2026 .. 04.02.2026 ... Uzavieno - ... 20,00
Méstska cast Praha 3 test_24_1_3_11_00138 02.02.2026 12.02.2026 .. Uzavieno - 15,00
Méstska cast Praha 3 test 24 1.3 11.00130 04.02.2026 12.02.2026 .. Uzavfeno 31,00
<« (D
-

s vz

Obrazek 62 - Hodnocené Zadosti Zadatele

Pro navrat na titulni stranu do Pfehledu hodnoceni predseda stiskne tlacitko Pfehled hodnoceni v horni
Casti obrazovky (vedle domecku).
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%& JDP Nova Zadost

M | Piehled hodnoceni| > Hodnoceni hodnotitel( -

Obrazek 63 - Zpét na tituini stranu Prehled hodnoceni

4.2 Hodnocené zadosti

s vz

V této podagendé se nachazi data za konkrétni zadosti. Prvni dva sloupce Nazev 7adatele a Cislo zadosti
slouzi jako jasny identifikator dané Zzddosti, dalsi dva sloupce slouzi jako informativni k danému
realizovanému hodnoceni ze strany hodnotitele/hodnotiteld.

B
g@ JDP Nové zadost Moje Zddosti  Pehled hodnoceni & Markéta Petrova

A Prehled hodnoceni > Hodnocené zadosti [AOPK_OPZPJ 1_vyzva_SC_1 _3_SPI <j

Seznam zadosti v dané vyzvé

Vybrana vyzva

Informace o hodnoceni

G G o X O
Nazev Zadatel T Cislo zadosti Primérné hodnoceni Celkové hodnoceni
e ab e
> Méstskd ¢ast Praha 3 test_24_1_3_11_00138 12,50 25,00
> Méstska cast Praha 3 test_ 24 1_3_11_00139 20,00 20,00
> Méstska cast Praha 3 test 24 1.3 1100140 0,00 0,00
> Méstska ¢ast Praha 3 test 24 1.3 1100136 0,00 0,00
> Méstska Zast Praha 3 test_24_1_3_11_00137
> Méstskd cast Praha 3 test_24_1_3_11_00130 25,50 51,00
> Méstska gast Praha 3 test_24_1_3_11_00133
> Ministerstvo financi test_ 24 1.3_11_00135 20,00 20,00

Obrazek 64 - Podagenda Hodnocené Zadosti

V levé ¢asti fadku kliknutim na symbol > (Sipka se zméni smérem dolti) dojde k rozbaleni podrobnych
dat Zadosti dle hodnotitelll. Pfedseda mUZe zkontrolovat, zda ma hodnotitel ohodnocené vsechny
otazky a kolik bodl dané Zadosti priradil.
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Ry
%9 JDP Nové Zadost Moje 24dosti  Pfehled hodnoceni 8 Markéta Petrova

M Piehled hodnoceni » Hodnocené zadosti - AOPK_OPZP_1 1_vyzva_SC_1_3_SP

o X O
Nazev Zadatel T Cislo zadosti Primérné hodnaceni Celkové hodnoceni
BB EBc = =
Méstska &ast Praha 3 test 24 1.3 11_00138 12,50 25,00
Hodnoceni hodnotitelt - AOPK_OPZP_11_vyzva SC 1.3 _SP o X B
$ Hodnotitel E-mail hod... Zacatek ho... Konec hodn... Stav hodno... Celkové ho... Pocet otazek Ohodnocen... % ohodnoc...
ab[S B > 0 > 08 m = = = =
HANA KOM.. kosarovama... 02.02.2026 ... 12.02.2026 ... Uzavieno - ... 15,00 3 2 0
Oldfich Hejél oldrich.hejcl... 29.01.2026 ... Nedokone... 10,00 3 1 0

Strana 1 ze 1 (3 poloZek) o

Obrézek 65 - Informace o konkrétni Zadosti

Pro ndvrat na titulni stranu do Prehledu hodnoceni, predseda stiskne tladitko Pfehled hodnoceni
v horni ¢asti obrazovky (vedle domecku).

4.3 Ukoncit hodnoceni vyzvy

Pomoci tla¢itka Ukonceni hodnoceni vyzvy predseda hodnotici komise ukoncuje a uzamykda hodnoceni
vSech Zadosti za danou vyzvu. Pokud dojde ke spusténi této funkce ve chvili, kdy nejsou ukoncena
vSechna jednotliva hodnoceni, systém na tuto skute¢nost pfedsedu upozorni a dotaze se, zda pozaduje
i tak hodnoceni uzavfit. Jednd se o tzv. mékkou kontrolu, takZe i pres tuto skutecnost je mozné dané
hodnoceni ze strany predsedy ukoncit. DlleZité je upozornit, Ze se jedna o nezvratny krok a neni mozné
jiz aplika¢né znovu otevfit hodnoceni celé vyzvy, jelikoZz Zadosti automaticky prechazi do nového stavu
ve Workflow.

Ukoncit hodnoceni vyzvy

Existuje 21 neuzavienych hodnoceni zadosti vybrané vyzvy.
Prejete si ukoncit tato hodnoceni a dokon¢it uzavieni hodnoceni
vyzvy?

ZRUSIT POTVRDIT

brézek 66 - Dotazovaci okno — Ukoncit hodnoceni vyzvy
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V pfipadé, Ze jsou viechna hodnoceni ze strany hodnotiteld ukonéena, miZe predseda uzavfit
hodnoceni dané vyzvy.

Ukoncit hodnoceni vyzvy

Opravdu chcete ukoncit vSechna hodnoceni pro celou vyzvu?

ZRUSIT POTVRDIT

Pokud bude ukonéeni hodnoceni ze strany predsedy rfadné ukoncéeno, zobrazi se v pravé casti
obrazovky potvrzujici hlaseni.

Obrazek 67 - Ukonceni hodnoceni vyzvy

Ukonceni hodnoceni vyzvy probéhlo v X
poradku.

Obrazek 68 - Potvrzeni ukonceni hodnoceni ze strany predsedy

Nasledné po stisknuti tlacitka ,tfi tecky” jiz funkce Ukoncit hodnoceni vyzvy nebude pFipustnd
(zasedne).

Is)

Hodnoceni hodnotiteli

Hodnocené Zadosti

L

Ukoncit hodnoceni
vyzvy

Tisk protokolu

o @| O

Tisk sestav

Obrazek 69 - Nepripustna funkce Ukoncit hodnoceni vyzvy

4.4 Tisk protokolu

Pfedseda ma v agendé rovnéz moznost vygenerovani protokolu za vSechna sva hodnoceni pro danou
vyzvu. Na pravé strané fadku s prehledem hodnoceni vyzvy stiskne hodnotitel tlacitko Tisk protokolu.
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V otevieném okné zadd ndzev souboru a format generovaného souboru — v nabidce je PDF a XLS
(Excel).

Tisk protokolu

Ndzev souboru

Format sestavy

‘ PDF

ZRUSIT & TISK SESTAVY

Obrazek 70 - Predseda — tisk protokolu
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Predseda komise:

Nazev poskytovatele:

Nazev vyzvy:

Evidentni Mazay
fislo fadosti  fadatele

test 24 1 3 Méstska
11_00130 &ast Praha
3

test 24 1 3 ssss
_11_0013

test 24 1 3 test
_11_00132

test 24 1 3 Méstska
_11_00133  &ast Praha
3

test 24 1_3 Ministerstvo
_11_00135  financi

lest 24 1 3 Méstska
11_00136 &ast Praha
3

test 24 1 3 Méstska
_11_00137 &ast Praha
3

test 24 1_3 Méstskd
_11_00138 E&4st Praha
3

test 24 1 3 Méstskd
11_00139  &ast Praha
3

test 24 1_3 Méstska
11_00140 &ast Praha
3

Elektronicky podpis

Obrazek 71 - Protokol predsedy

4.5 Tisk sestav

Fadost
editovana

MNe

Me

Me

Me

MNe

Me

Me

MNe

PREDSEDA HODNOTICi KOMISE

Bc Markéta Petrova

Agentura ochrany pfirody a krajiny CR

ADPK OPZP ZMV_11. wyzva SC 1.3 Studie a plany

Oldfich  HANA  ZALUD
Haj&l KOMARK LETNI
OVA

20,00 31.00

40,00

27,00

25,00

20,00

0.00

0.00

10,00 15,00

0.00 20,00

0.00

3,00

27,00

36,00

25,00

33,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Pramér
hodnoceni

28,33

2233

21,00

18,00

17,67

0,00

0,00

8,33

6,67

0,00

Pod touto funkci nalezne hodnotitel dalsi dvé sestavy — konkrétné Ohodnoceni hodnotiteld
jednotlivych polozek hodnoceni a Celkové ohodnoceni jednotlivych poloZzek hodnoceni. Obé sestavy
je mozné stahovat ve formatu PDF nebo XLS (Excel).

Aricoma Digital s.r.o.
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Tisk sestavy X

Nazev souboru

Typ sestavy

Ohodnoceni hodnotitell jednotlivych polozek hodnoceni

Celkové ohodnoceni jednotlivych polozek hodnoceni

3y TISK SESTAVY

Obrazek 72 - Tisk sestav

Pfedseda nejprve vyplni ndazev souboru, poté vybere Typ sestavy, a nakonec vybere Format sestavy.
Po zaddani poZzadovanych hodnot stiskne tlacitko Tisk sestavy a systém vygeneruje sestavu.

Hodnoceni Hodnoceni Hoednoceni

_pni  -otizka - otazka
otdzka  prvni druha
Gislo Nazev & Jméno  Datum MEsta Okres Typ zadatele Datum podani Pozadovana Poskyinut Stav Zadost editovana  Hodnotitel  Hodnoceni Hodnoceni Hodnoceni Celkové  Celkawy
Zadost narozent dotaca ddotace  zadosti hodnoceni  priimér
test_24_1_3 Mésiska 00063517 Praha Hiavni Ohbec 23.01.2026 10000000,0 10000000, Hodnoceni Ne HANA 30,00 30,00 34,50
1100130 East Praha mésto Praha 11:22:24 0 00 zahsjena KOMARKO
a VA
test_24_1_3 Méstskd 00083517 Praha Hizvni Obec 23.01.2026 100000000 10000000, Hodnoceni Me Oldfich 30.00 30,00 60.00 34,50
_11.00120  Zést Praha mésto Praha 12224 [ 00 zahajena Hejél
El
test_24_1_3 Méstska 00083517 Praha Hiavni Obec 23.01.2026 10000000,0 10000000, Hodnoceni Ne ZAUD 3000 27,00 45,00 102,00 34,50
_11.00120  cast Praha mésto Praha 1:22:24 [ 00 zahsjena LETHI
El
tast_24_1 3 ssss 00006047 Dobronin  Jihlava Obec 23.01.2026  950000,00 950000,00 Hodnoceni Ne HANA 33,50
RIS 11:24:45 zahsjena KOMARKO
VA
tast 24 1 3 ssss 00006947 Dobronin  Jihlava Ohec 23.01.2026  950000,00 950000,00 Hodnoceni Ne Oldfich 30,00 30,00 60,00 120,00 33,50
1100737 11:24:45 zahajena Hejél
tast_24_1_3 ssss 00006347 Dobronin Jihlava Obec 23012026 950000,00 950000,00 Hodnoceni Ne ZALUD 3000 21,00 30,00 81.00 33,50
_11_om121 11:24:45 zahzjena LETHI
test_24_1 3 test 00006047 Karving  Karvina Méstska 23012026 950000.00 850000,00 Hodnoceni Ne HANA 31,50
1100132 st 11:36:52 zahijeno KOMARKO
méstskj VA
abvod
tast_24_1 3 test 00006947 Karving  Karvina Méstska 23.01.2026  950000.00 850000,00 Hodnoceni Me Oldfich 20,00 12,00 2200 54.00 31,50
1100132 cast, 11:36:52 zahajena Hejél
méstsky
abvod
test_24_1_3 test 00006347 Karvina  Karving Mastska 23.01.2026  950000,00 B50000,00 Hodnoceni Me ZAUD 2000 20,00 3z,00 72.00 31,50
1100132 East, 11:36:52 zahsjena LETNI
méstsky
abvod
test 24_1_3 Mésiska 00063517 Praha Hiavni Obec 23.01.2026  855000,00 B55000,00 Hodnoceni Ne HANA. 26,00
1100123  gastPraha mésto Praha 1:56:52 zahsjena KOMARKO
3 v
test_24_1_3 Mésiska 00083517 Praha Hizvni Ohec 23.01.2026  855000,00 B55000,00 Hodnoceni Ne Oldfich 20,00 10,00 24,00 54.00 26,00
11001233 céstPraha mésto Praha 11:56:52 zahsjena Hejél
a
test_2d_1_3 Mésiska 00083517 Praha Hizvni Obec 23.01.2026  855000.00 B55000,00 Hodnoceni Ne ZaLUD 2000 10,00 20,00 50.00 26,00
1100133  Zést Praha mésto Praha 11:56:52 zahijeno LETNI
El
test_24_1_3 Ministerstvo 0000BG47 Praha Hiavni Obec 23.01.2026  950000,00 950000,00 Hodnoceni Ne HANA 30,00
1100135 financi mésto Praha 12:09:24 zahsjena KOMARKO
v
tast 24_1_3 Ministerstvo 00006347 Praha Hiavni Ohbec 23.01.2026  950000,00 850000,00 Hodnoceni Ne Oldfich 20,00 14,00 20,00 54.00 30,00
1100135 financi mésto Praha 12:09:34 zahsjena Hejél

Obrdzek 73 - Ohodnoceni hodnotiteld jednotlivych poloZek hodnoceni

37 Aricoma Digital s.r.o.



2413 Ml 00081
T e Pk T
3

1.3 Moy wo

10N oleaed 7

13 Masa G0EST

i Pt 7

o126 13 e oo
O b

=

3
“E

Pk
13

ocoe
o i

i

i

2

213

413 oo
idh 7

=

“F

13 s GRS
b

L

EA T (- 1 ¢

Mwn O 200G RONKD NGO Mo N RO W BE0 98500 T6R0 “n  um
s Wi T
Hee O DA 0N WO ebeo N M OB R0 WG W@ CEET
| s R
e Wi | DK SONN NG o N A0 0N K@ B0 #0080 an  wm
I s e
ey
e
Mo Oaec DOUHD WSAM BN e o M0 0B 00 G 2 I I EEE
ey e e
P I 1 ] ! !
Mani O DG NN MG ke N MO NN W0 AW HD um L]
awn e e
e
Mewi O 0T 295000 29500 bedeomn e T T
bt e i
| I | -
Mun | 200 TSI REKD Moo N
b e s
o
Wi O TTAE 000 D bedeoms Vo W O M @@ ]
b ] 0w
M O 2 RN D e Ve R 100 e EEE]
ks nzn [T
o
e Ohec | TAGE R0 TR e o
iy e e
P

Obrazek 74 - Celkové hodnoceni jednotiivych

poloZek hodnoceni
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